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1. INTRODUZIONE

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica
Amministrazione deve compiere per valutare le offerte e aggiudicare la gara.

Le modalita per impostare e indire una procedura aperta, fino alla gestione dei chiarimenti
pervenuti da parte delle ditte, sono descritte nei Manuali che trattano 1’ Indizione gare.

Z¥ Procedure di gara Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale bisogna

Awisi-Bandi-lnviti fare riferimento alla sezione “Procedure di gara”, presente nel menu

Consultazione Gare verticale di sinistra.

Revoca Lotti In Approvazione

SENNINSNNN >. VAL UTAZIONE DELLE OFFERTE

Quesiti da Evadere

——— 2.1.CREAZIONE DELLA COMMISSIONE

Quesiti Evasi

Alla scadenza dei termini per 1’apertura delle offerte, la stazione
appaltante che ha creato il Bando puo procedere con I’esame delle
r—— offerte che gli Operatori Economici hanno presentato sulla
ggiudicazioni in attesa di

contratto Piattaforma.
Contratto

Valutazione Gare

Verifica Conformita

Prima dell’apertura delle buste, la stazione appaltante pud monitorare
le offerte ricevute cliccando sulla voce “Avvisi-Bandi-Inviti”, dal
menu funzionale “Procedure di gara”, e accedendo alla sezione
“Offerte ricevute” presente nel dettaglio del Bando, come riportato
nella schermata seguente:

Calendario

Lista fascicoli di gara

Figura 1 — Menu Funzionale

Bando/Inviti
Stampa Gestione PCP Visualizza ¥ Comunicazioni ¥ Funzioni ¥ Crea Commissione Avvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni recedente Info Mail Chiudi

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema

Cavallo Donato P1_16-agginpda FEO00805 PI000S37-24
Scheda PCP Stato Scheda PCP

PI_16 Awiso pubblicato

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

Testata  interoperablitd At InformaoniTecniche Lot  BustaDocumentazione  Elencolottl  CrterldiValtazionePrev..  Riferimentl  Note  CronologlaPCP  Cronologia  Dowment || ETERETRURR

Listalotti  EsportaXLSX  Partecipanti per lotto xlsx
Baglone Fodicn) Partita IVA Comune E-Mail Lotti Offerti Registrodl  1itolo documento Stato Data ricezione

(¢ 2 [ t #8 12 PI000539-24  Senza Titolo Inviato 02/09/2024 161828

Figura 1 — Olfferte Ricevute

Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento
deve poi costituire la “Commissione” ¢ inserire in Piattaforma il Presidente designato a
svolgere le operazioni di valutazione delle offerte, nonché indicare eventuali altri membri.

Il comando Crea Commissione, presente sulla toolbar nel dettaglio del Bando si attivera alla
scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.

mnnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 3dics
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Bando/Inviti

Salva Invio Stampa Comunicazioni ¥ Funzioni ¥ Awvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Titolo documento Fascicalo di Sistema Registra di Sistema

Compilatore

Copiadi 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - FEOCOSST PIOCOT43-23

RossiSara LottiMultiVoce - Servizi

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocalla

Testata At Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lott| Criteri di Vialutazione Prev... Riferimenti Note Cronologla

“Ente Proponente R.UP. Proponente

ASL LANCIAND VASTO-CHIET] RassiSara

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Via dei Vestini s.nc. - Palazzina N {ex Palazzina SE Bl) 56 100 Chieti fialia “R.UP

Tl X -
CF 02307130696 - PIVA T02307130696
PECab@pecit

Atto indizione Data Atto Indizione *CIG / . di Gara Autorita cup

Rossi Sara

G223

Figura 2 — Crea Commissione

Il Presidente e i membri di commissione/seggio di gara devono necessariamente essere
registrati per svolgere le operazioni in Piattaforma. In particolare, il Presidente della commissione
di gara potra:

e Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;

e FEscludere i concorrenti;

e Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;

e Procedere all’aggiudicazione:

e Richiedere Offerte Migliorative per 1 lotti pari merito e/o sorteggiare.

In aggiunta, nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa potra:

e Aprire e valutare la documentazione Tecnica;

e Escludere i concorrenti;

e Inviare comunicazioni agli Operatori Economici.

Il soggetto eventualmente incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita
della Documentazione Tecnica.

Dopo aver cliccato sul comando “Crea Commissione”, verra visualizzato un documento
strutturato come segue:

mnnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo sdics
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I —
Commissioni di Gara
Salva Conferma Modifica Precadente Prendi In Carica Rilastia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in s Chiudl
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data invia Stato
Hoss Sara Commessions gara Hum, PIDD0147-23 | In lavoranene
oG
L3esz
Descrizione

€Copa 16 PROCEOURA A LOT T ECONOMILAMENTE P VAN TIGEIOSA - Lomihtuinioce - Sene|

Seggio Gara Commissiona Tecnlca Commissions Economica Storico

Inserisc Atto

El.. TipoAtto Numern Atto Data Atto Allegato Attn

Agglungl

Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruoio (Codice Fiscale Nome Cognome

Figura 3 — Dettaglio Crea Commissione

Nella sezione “Seggio di Gara”, puod essere inserito I’atto di nomina e la lista dei membri
della commissione. Per fare ci0, € necessario cliccare su “Inserisci Atto” dal menu a tendina,
scegliere una delle voci proposte (Delibera, Determina dirigenziale, Note, Provvedimento,
Variazione Commissione), inserire il “Numero Atto” ¢ la “Data Atto”, che ¢ possibile
inserire manualmente o tramite apposito calendario e infine caricare 1’“Allegato Atto”
tramite il relativo comando. Tale operazione va ripetuta per tutti gli altri Atti che si
intendono aggiungere.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xIs Chiudi
Compilatore Titolo documento
Rossi Sara Commissione gara Num. PI000143-23
4[]
€G11223
Descrizione

Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi

Seggio Gara Commissione Tecnica Commissione Economica Storico

Inserisci Atto

EL.. TipoAtto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Codice Fiscale

Figura 4 — Inserisci Atto

GIAIIA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 5.8
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Inseriti tutti gli Atti, si passa all’indicazione degli utenti: cliccare sul comando “Aggiungi’ verra
predisposta una riga sottostante, quindi premere il comando in corrispondenza della voce
“Utente Commissione”, per visualizzare 1’elenco di tutti gli utenti registrati per quell’Ente. Per
scegliere un utente, fare doppio clic sul nome oppure cliccare una sola volta sul nome e poi in
basso a destra “Conferma’.

[4[9
€G11223
Descrizione

Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi

Segglo Gara Commissione Tecnica Commissione Economica Storico

@ giadatestareacom.eu/Application/CTL_LIBRARY/LoadExtendedAttribasp?MultiVal.. — m} X

Inserisci Atto

@ giadatest.areacom.eu/Application/CTL_LIBRARY/LoadExtendedAttrib.asp?MultiValue... &

= s v =
- Selezior
di s e Ia scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.
Oppure fare doppio click sull'elemento scelto
Per elimi una voce i cliccare sul Svuota.
Aggiungi
Elenco
Lista Utenti coinvolti 5
El.. Registra Utente Commissione K .
GEMELLI ALESSANDRO
ROSSI SARA
g O VERDI DAVIDE
nformazioni sul sito | Note legali | P M —eon) ]

Figura 5 — Selezione Utenti della Commissione 1

Selezionare poi il ruolo da assegnare all’utente scelto, tra quelli disponibili nel menu a tendina
del relativo campo (Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente/Soggetto Valutatore,
Responsabile del Procedimento, Segretario Verbalizzante, Testimone). Occorre tener presente
che solo il Ruolo di “Presidente\Soggetto Valutatore” ha la possibilita di aprire le buste di
offerta ed aggiudicare la gara.

Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale

= SARA ROSSI Seleziona v RSSSRABOAL1GLB2M

Segretario verbalizzante

Presidente\Soggetto Valutatore

Componente

Contatti i Informazioni sul sito i Note legali Testimone

Figura 6 — Selezione Utenti della Commissione 11

Ad esclusione del Presidente/Soggetto Valutatore, nel caso gli altri componenti della
commissione non siano presenti nella lista degli utenti registrati, ¢ possibile inserire il C.F. nella
relativa colonna e, se riconosciuto dalla Piattaforma perché censito presso un altro

mnnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 6 dics
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Ente/Fornitore o perché gia inserito in altre commissioni, la stessa completera automaticamente
le informazioni sulla riga:

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale Nome

| RossiSara T Precidente\Soggetta Valutatore W RSSSRABOALIGAE2N Sara

= O Seleziona ~

Figura 7 — Ricerca con C.F.

Nella sezione “Commissione/Soggetto incaricato verifica conformita” (Presente solo nel caso
di gara Economicamente piu vantaggiosa), va inserito I’atto di nomina e la lista dei membri
della Commissione Tecnica seguendo le stesse procedure illustrate ai punti precedenti. Il
comando aggiuntivo “Copia Seggio di Gara” nella sezione della Commissione/Soggetto
incaricato verifica conformita permette di evitare di dover inserire nuovamente i membri nel
caso in cui la stessa commissione agisca in piu di una fase. La copia vale anche per la selezione
dei relativi atti.

La sezione “Commissione Economica” va compilata solo se, per la fase di Valutazione
Economica, la Commissione ¢ diversa dal "Seggio di Gara". Anche in tal caso ¢ presente ik
pulsante “Copia Seggio di Gara”.

Seggio Gara Commissione Tecnica Commissione Economica Storico

InserisciAtto  CopiaSeggiodiGara  Copia Commissione Giudicatrice

La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica" la commissione é diversa dal "Seggio di Gara"

ElL.. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Figura 8 - Commissione Economica

La sezione “Storico Commissioni”’, infine, mostra tutte le variazioni che sono state effettuate
sulla commissione nel tempo (attraverso il comando “Modifica’).

Storico

Registro di Sistema Data Utente
Pl000128-24 02/04/2024 E_DONATO_CAVALLO - Cavallo Donato
Pl000394-24 04/07/2024 E_DONATO_CAVALLO - Cavallo Donato

Figura 9 - Storico Commissioni 1

Indicate tutte le informazioni richieste nel documento “Commissione di gara”, fare clic sul
comando “Conferma” posto nella toolbar in alto nella pagina.

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione,
attraverso il comando “Modifica”. 11 comando “Precedente” consente di riaprire 1’ultima
Commissione inserita.

GmnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 7 di8
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2.2. VALUTAZIONE

Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi autenticato nell’area
riservata della Piattaforma, il Presidente del Seggio di Gara seleziona la cartella “Valutazione
Gare” presente alla voce “Procedure di Gara” del menu di sinistra.

8, Gestione Utente Procedure di gara | Valutazione Gare
- GestionzRd0 /2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

A Procedure digara .
Nee Stato | Selssiona v

Pwvisi-Bandi-Inviti

Esporta in xls

Nome Oggetto Rispondere entro il Importo Appalto a’-—k‘

Capiadi 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi - Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LattiMutiVoce - Seruizi 13/07/2023 17.35 44000000 1

Figura 10 — Valutazione Gare

La cartella consente di visualizzare 1’elenco di tutti 1 documenti relativi a una “Procedura di
Aggiudicazione” attraverso un riepilogo in forma tabellare.

Quando la data di prima seduta ¢ stata raggiunta, la Piattaforma permette di accedere alle
operazioni di valutazione cliccando sull’icona della lente nella colonna “Apri” relativa alla
procedura di interesse.

2.2.1. Lista Offerte

Il comando “Lista Offerte” permette di accedere al riepilogo delle offerte ricevute.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Gestione PCP ¥ Visualizza ¥ Chiudi

Figura 11 — Lista Offerte

Verra visualizzata la seguente schermata:

Lista Offerte

N.Righe & Stampa  Espotains  Chiudl

Begistro di CODICE
Raglona Soclale Sistema StatoRiga  Posirione €6 DESCRIZIONE LOTTO e ALe  DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Dfferta

AF Saluzioni test 0a7E50321 PIODIAL 23 Valutata Aggiudicatario definitiva condizionata. 1 a 0 CG11223123  Letto | WO - Servizi Manutenzions

AF Soluzion: {est 987650321 PIDO0TAL-23. 1 Valutato Pggiucicatann definitiva condimonate 1 1 1 Letta 1 V11 - Servizi Manutenzione CR-SRV-00  CR-SRV-00 Serviai

AF Salszion test 5A7650371  PIDODTAL-23

e
£
g
E

0 [611223134 Lotk 2 VDO - Servisl

AF Saluziani test Q87650321 PIDODTAL-23

e
£
£
g
g

2 1 1 Lotto 2 VW11 - Senvizi Manutenzions - PPE

Figura 12 — Dettaglio Lista Offerte

Le offerte vengono ordinate automaticamente per “Numero Lotto, Voce, Stato Riga,
Graduatoria”, ma ¢ possibile ordinarle per ciascuno degli attributi selezionati semplicemente
cliccando sull’intestazione della colonna.

GmnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 8 di68




GlADA REGIONE ABRUZZO
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

N.B. Le informazioni vengono alimentate di volta in volta seguendo ’ordine di apertura delle
buste.

2.2.2. Testata

Nella scheda “Testata” verranno visualizzate le informazioni principali della procedura di
gara in oggetto, ad esempio:

o “Determina di Aggiudicazione” e relativa “Data”;

e “Descrizione Breve” della procedura.

Testata ommisslon| Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note

Determina di aggludicazione Del
00 AG 202307-16 1470712023
Descrizione breve

Capia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMuiniiace - Serua

Figura 13 — Procedura di aggiudicazione — Testata

2.2.3. Commissioni

Nella scheda “Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al
passo precedente.

Commission] Conversarione

Valutazions Amministrativa

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Rllegatl Note

Data Arto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

Codice Fiscala Nome Cognome Ente/Azienda

Rossi Sara Presidente\Soggetta Valutatore RSSSRASOAL1GLEZM  Sara Rossi ASLLANCIANG WASTO CHIET)

Figura 14 — Procedura di aggiudicazione — Sezione Commissioni

2.2.4. Sedute di Gara

La sezione “Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dalla Piattaforma durante le
fasi che caratterizzano I’intero processo della procedura di aggiudicazione. In particolare, la
Piattaforma inserira automaticamente tante righe quante sono state le sedute pubbliche virtuali
svolte per la procedura in oggetto.

Commission] Sedute di gara Conversazione Valutazions Amministrativa Valutazione Tecnica

Elenco sedute

Apr  Numera Seduta ;'el’d"m Descrizione Data Inkzio Data Flne

#+ | Virtuzle Seduta Virtuale 10T/ I023 121245 14/07/2023 143506

Figura 15 — Sedute di Gara

GIAIIA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 9 i 68
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Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sul relativo comando “Dettaglio”
presente nella colonna “Apri”.

Dettagli Seduta

Alla selezione del comando “Apri” sara possibile visualizzare le informazioni relative alla
seduta di gara (ad esempio, tipo di seduta, orario di inizio e orari odi fine etc.), come di seguito

riportato.

Dati di Seduta

Chiudi Seduta POA alla data Modifica Precedente Partedipant| alla Seduta Stampa Esportainxls Chiudi
@ - I camipi obbligatori sono indicati da fabel in grassetto
Compilatore " Descrizione

Hnssi Sara Seduta di aggiudcazone - 1
“Oggetto

Numero Seduta

Data Inizio

Data Prossima Seduta

Agglungl Alegate

Elenco Verbali

140742023 tv| 14 |mm| 35 |=s| 0O

Tipo Seduta

Fubblica

DataFine

14/07/2023 fih

4 |mm| 35 |ss| O

Prossima Seduta da Definire

]

Seleziona Verbale

Figura 16 — Dati di Seduta 1

Per procedere con la chiusura della seduta selezionare il comando “Chiudi Seduta”. Un
messaggio confermera 1’operazione e verranno attivati i comandi “Verbale” e “PDA alla data’.

Dati di Seduta

Compilatore

Chiudi Seduta PDA alla data | Stampa

“Descrizione

Esporta in xlIs Chiudi

Registro di Sistema

Chiusura Seduta. FI000320-16

Dara

29/03/2016
12:59:58

Stato

Confermato

“Oggetto

Simulazione Chiusura Seduta del.

Numero Seduta
1

Data Inizio
29/03/2016
12:30:10

Darta Prossima Seduta

01/01/1900
00200

Lista Verbali ammissibili

Informazione
(1) Chiudi eseguito
8 correttamente

Prossima Seduta da Definire

M

Se__ Tipo Verbale Da Creare
[ | VERBALE DI GARA

GIADA

Figura 17 — Dati di Seduta

Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo
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Verbale

Per generare il verbale di gara in maniera automatica, tramite il template presente in
Piattaforma, cliccare sull’omonimo comando “Verbale”. Verra visualizzata la seguente

schermata:
VERBALE di GARA
Salva Anteprima POF Archlvia Prendi bn Carica Rilascia RAssegnaa Chiudi

@ campd obbligator! sono indicati da label in grassetto

Operatore "Titolo documenta Registro di Sistemna
Boz=rSata Verbale - AMminStiaTtuo
Utentein Carico Protocollo
FocsrSare

‘Data “RAllega

1440742023

Registro di Sisterma Bando Fascicolo di Sistema

PID00141-23 FEDOOSSD0

Struttura Aziendale

ASL LANCIGND MRS TOTHEET)

Oggetto Bando

Copa 1.6 PROCEDURA A LOT T ELONCMICARENTE PILUANTALLIDSR - LottiMulbvore - Semviz

GIADA

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Figura 18 — Verbale [

Inserire il “Zitolo” (nome identificativo del Verbale) nella parte superiore del documento ed
indicare una data.

Nella parte inferiore della pagina vanno invece composte le sezioni del verbale editando le
singole porzioni del template proposto.

Per modificare un’area, selezionare il check nella colonna “Modifica Sezione” sulla riga
d’interesse. La relativa “Descrizione” verra resa editabile per permettere all’utente la
personalizzazione del contenuto.

Nella colonna “Ordine”, va indicata una numerazione crescente in modo da definire I’ordine di
comparsa delle diverse sezioni nel documento. Il numero piu piccolo determina la prima sezione
e via discorrendo.

Gl M]A Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 1 di68
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Madifica
Sel.. Ordine Titolo et Descrizione

secse v |GG SIS

Riepilogo detle attivith di verifica amministrativa

- Copia 1.6 PROCEDURA ALOTTI
Oggetto ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA -
LottiMultiVoce - Servizi

e Lotto 1 - CIG CG34312123
G Lotto 2 - CIG CG34312124

1! Contenuto

Offerta economicamente pilt vantagsiosa

Prezzo

14/07/2023 12:00

o Sara Fossi - Presidente’ Soggetto Valutatore

Figura 19 — Verbale

Una volta terminata la compilazione del template, cliccare sul comando “Anteprima PDF”
come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Anteprima PDF Archivia Prendi In Carico Rilascia Assegna a Chiudi

Figura 20 — Anteprima Verbale

La Piattaforma generera il pdf riepilogativo del Verbale. Salvare quindi il file sul proprio pc,
firmarlo e ri-allegarlo nell’apposito campo “Allega Verbale” come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Anteprima PDF Archivia rendi In Car Rilascia Assegna a Chiudi
0 * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore *Titolo documento

Rossi Sara

Utente in Carico

Rossi Sara

“Data “Allega

Regione Lazio

Una volta caricato il Verbale, cliccare sul comando “Archivia” per storicizzarlo (la Piattaforma
chiedera conferma dell’operazione), aggiungere una nuova seduta ed allegare il verbale appena
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archiviato. La Piattaforma andra ad alimentare la scheda “Sedute di Gara” con 1l documento
appena archiviato ed inserito nella seduta.

Testata Commissloni Sedute di gara Conversazionse Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnlca Ry
Elenco sedute
hpa. Jvmem. Tips Descrizione Data Inizia Data Fine Verbale
# | Virtuale Seduta Wirtuale /D023 131285 147072023 163540
P! I Pubblica Seduta di apmudicazions - 1 072023 14:36:00 1470772023 143600
p! (] Seduta finale 14/07/2023 14:55:00 18/07/2003 145500 B UE REALE _di_GARA pdf

Figura 22 — Verbale Archiviato

2.2.5. Valutazione Amministrativa

Nella scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato 1’elenco, in forma tabellare,
degli Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con indicazione di una serie di
informazioni di sintesi quali:

BperturaBusts  Esito ¥  Lotti ¥  Verifica Requisiti Amministrativi  Termina Valutazione Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Muitiple  Estrazione Ausiliarie

Scarica Allepati

Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fomitore Data ricezione

@ 4 < AF Soluzioni test ® . 13/07/2023 15:10:37  PIODO144-23

Figura 23 - Valutazione Amministrativa

Sopra la tabella di riepilogo, ¢ presente una toolbar per la gestione della valutazione
amministrativa, con i seguenti comandi:

e “Esito” per assegnare/annullare 1’esito su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
o “Ammessa”
o “Ammessa con Riserva”
o “In Verifica”
o “Esclusa”
o “Annulla Esito”

o “Lotti” (Presente nel caso di Procedura a Lotti) per gestire I’eventuale campionatura
ricevuta e 1 Lotti presenti su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:

o “Inserimento Ricezione Campioni”
o “Annulla Ricezione Campioni”
o “Escludi Lotti”

o “Annulla Esclusione Lotti”
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o “Termina Valutazione Amministrativa”
o “Partecipanti”
o “Verifica Offerte Multiple”

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dalla Piattaforma per effettuare la
valutazione amministrativa. Nel caso di procedure multi-lotto o con richiesta di campionatura,
sara innanzitutto necessario inserire le informazioni relative alla ricezione dei campioni, per poi

proseguire con I’apertura della busta documentazione.

Lotti — Inserimento Ricezione Campioni

La Commissione puo inserire, se previsto, per quali Lotti gli Operatori Economici hanno inviato
la campionatura richiesta. Occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico
e selezionare il comando “Inserimento Ricezione Campioni” nel menu Lotti.

Je Allegati Note Cromologia Documen

Partecipanti  Verifica Offerte Multiple  Estrazione Ausiliarie Scarica Allegati

Stato Firma Aggiodicatario  Forsore | Posizionament offerta Stato Dettaghio Mothazioni  Motivazione

Astosso C

Camwospa

Figura 24 — Valutazione Amministrativa — Inserimento Ricezione Campioni

La Piattaforma reindirizza alla pagina in cui I’utente pud indicare per singolo lotto se ¢ stato
ricevuto il campione selezionando “si”’/no” dal menu a tendina “Campione ricevuto”.

Lotti

Pulisci

Campione Ricevuto Numers Locto ac Descrizione

Figura 25 — Documento Inserimento Ricezione Campioni

Il documento puo essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando
“Salva’. Indicata I’informazione per tutti 1 lotti, fare clic sul comando “Conferma’ posto in
alto nella pagina.

A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene
data evidenza dell’esito nella colonna verifica campionatura. L’icona /% evidenzia
r

che non ¢ stato ricevuto il campione, mentre ’icona +" evidenzia che i campioni sono stati
ricevuti.
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Nella colonna Motivazione viene evidenziato I’inserimento; ¢ possibile riaprire il documento
di ricezione campioni attraverso I’icona del dettaglio delle motivazioni

Lotti — Annulla Ricezione Campioni

Nel caso in cui sia necessario modificare il documento di Ricezione Campioni successivamente
alla Conferma, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e
selezionare il comando “Annulla Ricezione Campioni” nel menu “Lotti”.

Esite Lotti Partecipant Estrazione Awsiiarie  Crea Verbale  Scarica Allegati

Bata Decumentarion Eschusions Loesi Warnmg v almments State Tirma Aggmedi starte Vermase Perirseasmento oflerts Seae Dectagheo Mot azsems Motn assene

Figura 26 — Annulla Ricezione Campioni

La Piattaforma reindirizza alla pagina in cui I’Utente puo indicare la motivazione del suddetto
annullamento.

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene data
evidenza nella colonna motivazione. E possibile riaprire il documento di “Annulla Ricezione
Campioni” attraverso 1’icona del dettaglio delle motivazioni.

A seguito dell’annullamento viene aggiornato lo stato del documento di Inserimento Ricezione
Campioni da “Confermato” in “Annullato”. 11 comando “Inserimento Ricezione Campioni”
viene riattivato e rende possibile il corretto inserimento degli stessi.

Apertura Busta Documentazione

Inserite le eventuali informazioni relative alla ricezione dei campioni, per eseguire la

“Valutazione Amministrativa” ¢ necessario effettuare 1’esame delle offerte pervenute,
attraverso un percorso obbligato di apertura delle buste.

Valutazione Amministrativa

Apertura Buste Esito Lotti Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore ... Stato De.. Motivazione

® @ 1 - ) OE_TEST 1 12/04/20

E ¢

O =2 2 R OE_TEST2 12/04/203

Figura 27 — Apertura Buste

La prima colonna della griglia presente nella sezione “Valutazione Amministrativa’ identifica
lo stato della “Busta Documentazione” (chiusa || / (4 aperta). Occorre quindi aprire
le singole buste | cliccando sull’icona in corrispondenza della Ragione Sociale di
ciascun Operatore Economico. Per ciascuna offerta, la Piattaforma reindirizzera alla relativa
sezione “Busta Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata dal
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fornitore in fase di partecipazione alla procedura. In particolare, nella busta viene visualizzata
la forma di partecipazione (RTT).

Offerta

Stampa fzsegna s Scarica Aliegati Chiudi

Operatore *Titolo documenta Registro di Sistema)
Serwa Titolo PIOOE A -23
Utente In Canco Protocolio
¥ Busta Documentazione Blenco Lotil
Valutazione

Esita Verifica Informazioni

Denominazions RTI/Consorzio Ordinario/Reti di lmpresa. &7 Spazion e
Parteripa in forma di RTI

Ricorri Al Avvalenento

Inserisci Esecutrics dei Laver

Lista Allegati

g;’ Descrizione Allegata Tipo File Obbligatorio  Richiesta

D Sequstidi partecpanane _partecipazione pdf pdf - Drcumorso Acobat = I~

413FF0SCEL SEGE WM7BRCESFEES0320AFEL DFEFFERL pim - Dasuments Fimam
o A o ;
& Relazons Tecnica . relazione_tecnica.pdf pelf - Dneumentn Acrobat =
413 IO P 343507 0RE S A4 A0S B9 I9A M A ESPEE ST 0 FECpEsp gy, | PRI Decumentn Flrmata
LV Allegato Referanze L A allegato_1,pdf pelf Dsn.urlrl".uﬁFr_-.\th r
S F O 34 3507 ORE B E BAO02F 608 I8AN 7B ESBSERIONFECO7EPREPL | PIT - “Redmeni Hmat

Figura 28 — Busta Documentazione

Per tutti 1 documenti amministrativi - riportati nella tabella “Lista Allegati” -, Il Seggio avra
evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dalla Piattaforma in fase di
upload dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare

un’icona che mostra 1’esito di tale verifica (firma non valida /g, firma valida A ).

I1 Seggio puo eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta di documentazione
attraverso il comando “Scarica Allegati” presente in alto nella pagina dell’Offerta.
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Offerta

Stampa fssegna & Scarica Allegati Chiudi

Operatore “Titolo documento

Senza Titnio

Urente In Carica

Figura 29 — Apertura buste successive non consentito

Dopo aver esaminato 1 documenti ed effettuato le opportune verifiche, ¢ necessario chiudere
I’offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla sezione “Valutazione Amministrativa”
per aprire le buste amministrative relative alle altre offerte pervenute

Assegnazione dell’Esito

Conclusa I’apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario selezionare ogni offerta e
indicare lo stato da attribuirle tramite il comando “Esito”.

Gli stati attribuibili sono:
o “Ammessa”: in caso di documentazione regolare;
o “Ammessa con riserva’: in caso di documentazione da integrare / verificare;
e “Inverifica”: in caso di documentazione da integrare;

e “Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude |’operatore
economico dalla gara;

I1 comando “Amnulla Esito” permette di annullare 1’esito precedentemente assegnato
all’Offerta.

- Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle richieste espresse
dalla Stazione Appaltante, ¢ possibile ammettere 1’offerta alle fasi successive di valutazione
(Tecnica ed Economica ovvero solo Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).
Rimane comunque valido quanto espresso nelle funzioni di “Inserimento Ricezione Campioni”
e di “Escludi Lotti” per cui I’ offerta relativa ai Lotti esclusi e ai Lotti per i quali i campioni non
risultano presentati potra proseguire per i soli Lotti residui.

- Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla documentazione presentata
da un Operatore Economico e si ritiene comunque opportuno procedere nella procedura di
aggiudicazione ¢ possibile effettuare I’ammissione con riserva dell’Operatore consentendo di
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sciogliere la riserva successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato “Ammessa con riserva” la Piattaforma aprira una pagina in cui verra
richiesta la ragione dell’ammissione con riserva. Nell’area “Motivazione” verranno comunque
evidenziati i Lotti per i quali I’offerta dell’Operatore Economico non ¢ stata considerata valida
e, quindi, non potra partecipare alle fasi successive di aggiudicazione. La Commissione pud
comunque modificare il testo presentato, fermo restando che I’offerta per i lotti per i quali ¢
stata generata un’esclusione (assenza campioni o esclusione lotti) comunque non potra essere
considerata.

Offerta Ammessa con riserva
onferma Chiudi

Compiiatore Registro 2i Sistema

Piood1ag-13

Azenda

AF Soluzioni test

"Mativazione

Figura 30 — Offerta Ammessa con Riserva

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma’ posto in alto nella pagina. A seguito
di questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data
evidenza dell’esito nella colonna “Stato”.

Testata  Commissionl  Sedutedigam  Comermsione [ECTUSTAMULTLEUSUPEN  \olstazioneTenica  MlepllogoFinale Allegai  Note  Cronclogia  Document!

BpertwraBuste  Esito *  lomti > Verifica Requisti Amministrativi  Jerming Valutazione Amminjstrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple  Estrazlone Ausiliarie  CrezVerbale  Scarica Allegati

istro di
S

Bu. Riga Ve Fs.. Wa. Av. St. Ag.. Fomitore Po.. Stato De.. Motiazione Dataricezione

@ @ 1 ) > AF Sakuizion test B Ammesssconisiva 0 AMMesss se- - il 1307/2021 151037 PODOTAL-2T
Figura 31 — Stato Offerta

- Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova possesso dei
requisiti), la Commissione procede attraverso la funzione “In Verifica” a sospendere la fase di
valutazione dell’offerta selezionata. La Piattaforma richiedera 1’introduzione di una
“Motivazione in Verifica” e blocchera le fasi successive della valutazione, non consentendo la
valutazione economica (e tecnica nel caso di procedure all’offerta economicamente piu
vantaggiosa) fino a che non sara modificato 1’esito delle verifiche effettuate:

- Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette di escludere
un’offerta. La Piattaforma richiedera I’introduzione di una “Motivazione di esclusione’. In tutti
i casi, la colonna “Stato” riflettera sempre lo stato corrente dell’offerta.

Annulla Esito
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Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’offerta, ¢ possibile annullarlo selezionando
I’offerta di interesse e facendo clic su “Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito”. 11
comando permette di annullare I’ultimo esito.

La Piattaforma richiedera I’introduzione di una “Motivazione di annullamento esito”.

Testata Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Cronologia PCP Documenti

Apertura Buste Esito ¥ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti

Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

Ammessa

Ammessa con Riserva Ag.. Fornitore De.

.. Motivazione
In Verifica
®@ a a 1 Annulla Esito '_'! RTICARRARO S.PA. - AZIENDA TEST ® Pt
Annulla Esito

Riammetti

Ammetti tutte

Figura 32 — Valutazione Amministrativa — Annullamento Esito

Esclusione Lotti

Nel caso di Procedura multi-lotto, il Seggio puo escludere un Operatore Economico anche solo
per alcuni lotti. In questo caso, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore
Economico e premere il comando “Escludi lotti” dal menu “Lotti”.

La Piattaforma reindirizza alla pagina in cui 1’utente puo selezionare - per ogni singolo lotto -
lo stato “Escluso” dal menu a tendina “Stato Lotto” e indicare la motivazione dell’esclusione.

Esito per lotto

Salva Conferma Cancella Annulis Chindi

Operatore Registro di Sistema

Oggetto
Capia 1,/ PROCEDURA A LOTTI MISTA - LassiMumilioes - Sernz
Ammetti tutti Escludi tutti Ammetti con riserva tutti
Lotti
Stato Lotto B lumem  ap Descrizione Motivarions
e, 2 Lo Lotio TW00 - Senaz
Ammessa v 1 LEN22N2I o enzione
P
5 Coi122313; LOMD 2100 - Servai

=5 Manutenzone - PRE

Figura 33 — Esclusione Lotti

Partecipanti

Il comando “Partecipanti’” permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle

Ditte che hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare I’Offerta d’interesse e fare clic
sul comando “Partecipanti’:
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I —
Testata Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa

Partecipanti

Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore Po.. Stato De...

Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia

CronologiaPCP~ Documenti

Apertura Buste Esito ¥ Termina Valutazione Amministrativa

Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

Bu.. Bu. Es...

Riga Ve..

Motivazione

@ a a 1 . @ W RTICARRARO SPA. - AZENDATEST ®  ammessa A

Figura 34 — Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:

PARTECIPANTI

Conterna Modifca  Sumpa  chval
Operatore Troko documento Regito diSistema oata suto
oo — — sz 13mcn i
Farmiore

CF. 00202040783 -
PEC clavorgna@ation

Oggetto

Attamento arett come p comvenzane conss

A - ALIENDA TEST
Partecipain forma di RTI . Associazione
Se si intende In RTI procedt g
. aria,
i portale,
= %]
che /, ™
4.p
EsitoRiga  Eodice Ragione Sociale Indirizzo Comune Provincia  Ruolo
00202040283  CARRAROSPA vaOimo, 37 Campodarsego Padova Mandataria
01035310414 AZENDATEST vaprova 1 Teramo Teramo Mandante

Figura 35 — Dettaglio Partecipanti [
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I —
Inserisci Esecutrici dei Lavoni
Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per I'indicazione del/i consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:
1. cliccare sul pulsante “Inserisci i unariga gli estremi del consorzio.
Nel caso in cui la if avvengi aII lnlnma di un RTI, il sistema pmpona invece un'apposita maschera dove sara possibile selezionare
il consorzio/i consorzi a cui abbinare I:
2. Inseme il codice fiscal il sistema gli altri dati ed aggiornera di conseguenza i relativi campi.
L'operazione va ripetuta tante volte quarne sono gli operimn peri quall si concorre;
- % ove I operatm peri quall si concorre non si sia preventivamente registrato sul Ponale. il dstema non ne il i e
errore “Codice fiscale azienda non presente™: in tale I
alﬂnthé elfemll la pmpna leglstnzlone al portale;
4. per i una ice clic sull'icona
ESECUTRICI DEI LAVORI
EsitoRiga  Consorzio g'::; Ragione Sociale Indirizzo Comune Provincia Stato DGUE  DGUE Risposta
Ricorri All'Avvalimento
Nel caso in cui il partecipante intenda ricorrere all i per l'indicazione dell'ausiliaria, procedere come segue:
1. dkure sul pulsanre “Inserisci Ausiliaria’, il sistema valorizzerd automaticamente una riga contenente gli estremi dell‘ausiliata.
la parteci pmone avvenga all’ ln!tmo di un RTI, il sistema pmpona invece un'apposita maschera
dove sard posslbll i ed a cui abbinare la relativa ausiliaria;
2. inserire il codice fiscale iliaria: il sistema gli altri dati ed 3di irelativi campi.
L'operazione va ripetuta tante volte quante 50n0 gli operatori dei quali (<} sI awale
Ovel iliario non si sia
il sistema non ne r e io di errore "Codice fiscale azienda non presente”:
in tal occorrerd Iauslllano affinché effettui la propria registrazione al Portale;
3. inserire gli allegati relativi all'avvalimento, all'interno dell’area allegati;
4. per eliminare una Ausiliaria cliccare sull’icona del cestino.
AUSILIARIE
Codice
EsitoRiga  Ausiliata Fiscale Ragione Sociale Ausiliaria Indirizzo Comune Provincia Stato DGUE DGUE Risposta
Ausiliaria
Se siintende ricorrere al subappalto procedere come segue:
1. inserire il codice fiscale dei 3 i: il sistema ] gli altri dati ed di i relativi campi.
2. L'operazione va ripetuta per tutte le righe presenti nella griglia del Subappalto.
Storico
Registro di Sistema  Data
PI000522-24 29/08/2024 F_CARLA_LAVORGNA - Lavorgna Carla

Figura 36 - Dettaglio Partecipanti 11

Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora
I’Operatore Economico non abbia indicato le ditte Partecipanti direttamente sulla busta
“Documentazione” della propria offerta ma ne abbia allegato i dettagli, la Commissione puo

inserirle d’iniziativa facendo clic sul comando “Moedifica’ posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della possibilita che un
Operatore Economico abbia partecipato contemporaneamente allo stesso Lotto di una

Procedura in forme di associazione diverse (ad es. in RTI e da solo).

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la valutazione di tutti
1 documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti e si passa alla fase di valutazione
successiva (economica, tecnica). Lo stato del documento cambiera da “Verifica

Amministrativa” a “Valutazione Lotti’
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2.2.6. Valutazione Tecnica

La procedura da seguire per valutare tecnicamente 1’offerta ¢ la stessa descritta sulla gara a lotti.

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu
vantaggiosa ¢ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando
“Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commission! Sedutedigara Conversazione Valytazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepllogo Finale Allegat! Note Cronologla Document!

Avvia apertura buste tecniche Scarica Allegati
Pag.1/1 m

Numero
stato Offerte [umer® G Descrizione Offerte
Pervenute

Da Valutare ’ 1 €G11223123  Lotto 1 VVOO - Servizi Manutenzione 1

Figura 37 — Valutazione Tecnica di una gara a Lotti

L’utente abilitato come Presidente/Soggetto Valutatore della Commissione Tecnica potra
accedere al dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

4L Nel caso in cui un Utente non abilitato tentasse di accedere all’Offerta, la Piattaforma
lo impedira mostrando il seguente messaggio: “Stop: Non si possiedono i permessi
sufficienti per I'apertura del documento”.

All’apertura del lotto selezionato, verra mostrata la seguente schermata:
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Valutazione Tecnica Lotto

Apertira Buste Assegna punteggio Visualizza Gludizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggl Esito ™ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Estremi della Gara
Regstro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
FInon43-23 FEDOO0SST AL LARCIAND VASTOCHIET
Irreporta Appalto € fmiparto a Base d'Asta
440:000,00 400,000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Critetio Formulazione Offerta Econamica
Offerts economicamsnts pilvantagmess na Peezzn

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

no

Clia Cup Atta indiziona

LL11223

Oggetto

Copes 1.7 PROCEDUR & LOTTIMISTA - Lottifuitioce - Setaa

MNumero Lotto CiG Descrizione

a2z Lotta T WUD0 - Senugs Manurennane

Base d'Asta Lotto

200:000,00

Reglstro Di
Data / ora Scheda Punteggio
Hiasione Sistema-  Stats De.. \mhtasions Taenl

Bu.. Riga Fornitore

0 B 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 15:10:37  PIOO0T744-33  Dalalutare 4 B’

Figura 38 — Valutazione Tecnica Lotto

In alto ¢ predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto
selezionato, contenente le seguenti voci:

o ‘“Assegna punteggio’: per assegnare il punteggio definito sulla “Scheda Valutazione”
di ogni singola Offerta;

o  “Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare 1 punteggi assegnati agli Operatori
Economici relativamente all’Offerta Tecnica:

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

N. Righe: 1 Stampa Esporta In xls Ripristina Ordinamento Chiudl

Gludizlo
Descrizione Criteria 2 Riparametrato Punteggio Motivazione

- \falir-1° Riparametrato

rescaling

BT - Crteno 1 - Profili Offerts AF Soluziond test - PIO0O T 44-23 \alutato 7000 DIBSFIL

Figura 39 — Lista giudizi espressi per criterio di valutazione

o “Tabella Riparametrazione Punteggi’: per visualizzare i valori tecnici riparametrati
sulle offerte pervenute:
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Tabella Riparametrazione Punteggi
Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
pt Punteggio Tecnico
Esporta in Excel Tabella Valutazione Chiudi
Fornitore OE_TEST 1-PI000162-24 OE_TEST 2 - PI000163-24
Descrizione Criterio wi vi pt wi vi pt
VALUTAZIONE 80,00 0875 7000 8000 075 60,00
Totalidiriga 80,00 70,00 80,00 60,00

Figura 40 — Tabella di riparametrazione

e “Esito”: per modificare 1’esito della valutazione su ciascuna offerta;

e “Comunicazione Integrativa’: per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere
eventuali integrazioni;

e “Ripristina Fase” permette di ritornare nella fase immediatamente prima 1’Assegna
Punteggio Tecnico consentendo quindi la rettifica del valore. (Nel caso sia stato gia
avviato il calcolo economico, sara necessario ripristinare prima la fase economica e poi
quella tecnica).

Apertura dell’Offerta Tecnica

Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo visualizzare le singole
offerte pervenute, cliccando sull’icona | in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun

Operatore Economico.
Reglstro Di
Data / ora Scheda Punteggio
Bu.. Riga Fomitore aslone gﬂ:—:eﬂr;a - Stato De... e hitasione 'I‘er.nl?:g'
) b 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 15:10:37  PIDOONS4-23 DaValutare P g

In secondo luogo, per assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, ¢ necessario cliccare sulla
relativa  icona [R/ presente nella colonna “Scheda Valutazione”, che consentira di
accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto”.

mnnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 24168



GlADA REGIONE ABRUZZO 4
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta XLSX Visualizza Rettifica Chiudi
Compilatore Registro di Sistema Data Stato
In lavorazione
Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema
PI000126-24 FE000579
Fornitore
OE_TEST 2

via prova 1 64100 Teramo Italia
Tel 00000000 - Fax -

CF. PPRMNG93A50L103) - P.IVA
PEC prova@gmail.com

Numero Lotto CG Descrizione

Fornitura di un software per la gestione della distribuzione per conto, dell‘assistenza integrativa e per la digitalizzazione dei piani terapeutici della

d Regione Abruzzo

Descrizione Criterio thuar;tfg‘ﬁ:o Attributo Apri  Valutazione Motivazione Punteggio  yiogifica

Tecnico

Criterio 1 Soggettivo 70,00 0,0000000000 0,00

Figura 41 — Valutazione Busta Tecnica Lotto

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Giudizio

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Giudizio”, selezionare il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

Punteggio

Criterio Descrizione PMumegglo Auributo Apn Valutazione

ax Tecnico

Soggettivo | QUALITA’ 60,00 0,00 | BEEALHTY
Insufficiente ( 0,00 )
Sufficiente ( 0,25)
Discreto ( 0,50)
Buono (0,75)
Ottimo ( 1,00)

Figura 42 — Valutazione

AL

o (Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di
valutazione ¢ stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Giudizio” e
come “Tipologia” del punteggio “Soggettivo”)

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Coefficiente”, inserire il valore
desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

=i - Coefficiente Punteggio
Descrizione Tipologia :‘uar;tc_g&o Attributo Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica

Criterio - V(A)Ir - Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33
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Figura 43 — Valutazione Soggettiva con Coefficiente

AL

e (Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di
valutazione ¢ stato scelto come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Coefficiente”
e come “Tipologia” del punteggio “Soggettivo

Valutazione su criterio “Oggettivo” con Giudizio

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul
Bando.

Coefficiente Punteggio

gei:crizinne Tipologia :‘unte_gaio Arntributo Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica
riterio ax i — V(A)r — Wi * V(A)r

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia P Insufficiente ( 0,00 ) rd

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Insufficiente ( 0,00 ) rd

Figura 44 — Criterio Oggettivo

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, ¢ sufficiente
cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di
interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (>=) A (<) Valutazione
0 6 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 45 — Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 e |

>

Figura 46 — Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio’
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Nei due casi rappresentati nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione ¢
stato scelto dall’utente tra i valori messi a disposizione dall’applicazione in fase di compilazione
del Bando.

Rettifica del valore su Criteri Oggettivi

Sui criteri di tipo “Oggettivo”, se necessario ¢ possibile “Modificare” il valore offerto cliccando
sull’icona della matita nella colonna “Modifica’.

Verra visualizzata una schermata in cui inserire una “Motivazione” ¢ il “Valore” corretto nella
colonna relativa al criterio in oggetto e cliccare sul comando “Conferma” per applicare la
modifica. Un messaggio a video confermera 1’operazione.

La “Valutazione” verra aggiornata come mostrato di seguito:

Coefficiente Punteggio

'[:):i:crizione Tipologia ::""Egaio Attributo Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica
erio A ] — V(A)Ir — Wi * V{A)Ir

Criterio 02 Ciggettivo 25,00 | mesi di garanzia P Buono ( 0,75 ) 7

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Insufficiente ( 0,00 ) 7

Figura 47 — Valore Tecnico Rettificato

Termina Valutazione Tecnica

b

Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica’
posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le offerte degli altri
Operatori Economici fare clic su “Chiudi”. Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da
Valutare” a “Valutato”.

Reglstro DI

i3 Scheda Punteggio
Snlstern rta Szt L Valutazione Tecnico

=] 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 151037  PiO00144-23 ¢ E«?’ 63,00

Figura 48 — Stato “Valutato” dell offerta tecnica

Una volta valutate tutte le offerte tecniche, verranno valorizzate le informazioni nelle relative
colonne dei punteggi riparametrati.

In questa fase, se necessario, ¢ possibile “Escludere” o porre “In Verifica” un’offerta.

Esclusione dell’Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga d’interesse e
cliccare sul comando “Esito” - “Annulla Esito” come mostrato di seguito:
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Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati

Avvia apertura buste tecniche Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni In

Allegati Conforme

Registro Di Esclisa
Data/ ora Sistema-  Stato In Verifica

ricezione
Offerta
Annulla Esito

Stato
* Firma

Riga Fornitore

=] 1 OE_TEST1 10/05/2024 18:04:02 PI000201-24  Valutato ’

Figura 49 — Assegnazione dell Esito

La Piattaforma chiedera di inserire una motivazione. Una volta giustificato I’annullamento
dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo. La Piattaforma confermera
I’operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare nuovamente I’offerta ed
indicare “Esclusa’” nel menu “Esito”.

Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripr

Conforme

In Verifica

Annulla Esito

Figura 50 — Esclusione

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare I’operazione.

L offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare I’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito I’assegnazione del punteggio).

Porre un’Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga
d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - “In Verifica” come mostrato di seguito:
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Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa

Conforme
Esclusa
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
PI000141-23 FEOOOSS0 ASLLANCIANO VASTO CHIET Annulla Esito
Importo Appaito € Importo a Base d'Asta
440.000,00 400.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economicamente pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

no

aG cup Atto indizione {
(G34512

Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi

Estremi del Lotto

Numero Lotto aeG Descrizione

(634512123 Lotto 1 VW00 - Servizs Manutenzione
Base d'Asta Lotto

200.000,00

Bu.. Riga Fomnitore Data/ ora Scheda Punteggio

ricezione Offerta ™ Valutazione Tecnico

Fo R ¢

® a 1 AF Soluzioni test 13/07/2023 15:26:228 PI000145-23  DaValutare

Figura 51 — Offerta “In Verifica”

La Piattaforma chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione in Verifica Lotto
Conferma Annulla Chiudi

@ - | camipi obbiigator! sono indicati da label in grassetto

Compilatore

Rizesi Samm

Arienda

AF Soluzioni test

wia San leonardo 1207 84 100 Salemy Italia Numera Latto
Tel 1234 - Fax DB16328700 - 1

CF 887654321 - PIVA ITOBT7654321

PEC garetelemabchef@afsolumaniit

“Maotivazione

| Dffanta per Lotto in yenfica

Figura 52 — Motivazione Esito “In Verifica”

L’offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare ’esito su di un’offerta
prima di aver eseguito I’assegnazione del punteggio).

Comunicazione Integrativa
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\ .

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica ¢ possibile inviare una comunicazione
“Integrativa’ alle relative Ditte per richiedere la documentazione tecnica necessaria ai fini della
valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su “Comunicazione Integrativa” come mostrato di

seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ I Comunicazioni Integrativa | Ripristina Fa:

Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaitante
PI000141-23 FEQCOSS0 ASL LANCIANO VASTO CHIET
Importo Appaito € Importo a Base d'Asta
440,000,00 40000000
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economecamente pil Vantagioss no Prexzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

no
aG cup Atto indizione
G34512

Oggetto

Copa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA - LottiMuitiVoce - Servii

Estremi del Lotto

Numero Lotto aG Descrizione

(634512123 Lotto 1 VOO - Servas Manutenzione

Base d'Asta Lotto

200.000,00

Data/ ora Ragistro De.. Stheda Punteggio

Bu.. Riga Fomnitore ricezione Ot * Valutazione Tecnico

® & 1 AFSoluzionitest 13/07/2023 152628 PIO0014S-23 InVertia S [F

Figura 53 — Comunicazione Integrativa

La Piattaforma creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica ¢ nello stato “In
Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:

mnnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 3068




GlADA REGIONE ABRUZZO
reaCom Manuale Valutazione Offerte e Aggiudicazione Gare

Comunicazioni

Salva Invo  Esportainxls  Stampa  InfoMail  Chiudi

Oparatore Titelo documento Registro di Sistama

Rossi Sata

Regictro di Sitama Bando CIG/N. di Gara Autarita cup

PI000141-23 LG14512

Data Seduta Canale Motifica
/022023 | 15 |mm| 15°|ss| oo Ma v
stro di
Ragione Data Regt
Ruolo Stato Sistemadi  Dettaglic Testn della Comunicazione
Sociale Invio Riferiments

AF Soluzioni test  In lavorazions PIOD014Y-23 - Sirichedono verfiche per il lotto numero ¥ - Lotto 1 WOO - Serwizi Manutenzione per i motai d...
Figura 54 — Comunicazione Integrativa

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e I’invio della comunicazione ¢ la stessa descritta nel capitolo
relativo alle “Comunicazioni”.

Assegnazione del Punteggio

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per
completare la valutazione tecnica ¢ necessario selezionare il comando “Assegna Punteggio”
presente in alto sulla toolbar.

1.

Non ¢ possibile assegnare il punteggio se vi sono Offerte nello stato “In Verifica”, la
Piattaforma infatti mostrera il seguente messaggio: “Prima di effettuare la chiusura ¢
necessario completare la valutazione di tutte le offerte”.

La Piattaforma confermera I’operazione con un messaggio a video e la valutazione tecnica della
procedura monolotto, o del lotto selezionato verra terminata.

Ripristina Fase (Tecnica)

Dopo I’assegnazione del punteggio, nel caso siano stati commessi degli errori ¢ possibile
ritornare nella fase immediatamente prima I’Assegna Punteggio cliccando sul comando
“Ripristina Fase’:

Valutazione Tecnica Lotto

BperturaBuste  Assegnapunteggio  VisualireaGiudie per Criterio  Tabella Punteggl  Esito ¥  Comunicazioni Integrativa CreaVerbale  Stampa  Esportalnwls  Seareadllegati  Chiudi

Figura 55 — Ripristina fase Tecnica

Verra mostrata la seguente schermata:
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Ripristino Fase Tecnica
Conferma Chiud]

@ - lampi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Cormnpilatore Registro di Sistema Data
RS Sars
Mumero Lotto Descrizione Lotto
Lot 100 - S Manutenziang
*Motivazione

Figura 56 — Motivazione Ripristina fase Tecnica

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma’ per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile rettificare 1 punteggi necessari e procedere
nuovamente all’assegnazione degli stessi.

2.2.7. Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica, la Piattaforma avviera automaticamente la
fase di “Valutazione Economica”, al termine della quale riportera nella Sezione “Riepilogo
Finale” 1’esito complessivo.

Nel caso di una gara a lotti, nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato I’elenco dei lotti
con il relativo stato dell’ Aggiudicatario:

Testata Commissionl Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Aliegatl Mote Lronologla Documenti
Esporta Rlepiloga Searlea Mlegati
Pag.1/1 m
Lista Lotti
Numero
Apd Lotto CIG Stato Aggludicatarlo Descrizione Offerte
Pervenute
Fo i | CG611223123  Da Valutare Eronomicaments Lotto VDG - Servizi Manutenzions
2 611223124 DaValutare Economicaments Lottn 2 VU0 - Servizi Manutenzions - PR

Figura 57 — Riepilogo Finale Gara a lotti

Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sull’icona della lente nella
colonna “Apri”.

Verra mostrata la seguente schermata:
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Riepilogo Finale Lotto

BperturaBuste  Tabella Riepliogo Punteggi  Eeito ™ Hettifica Valore Economico  Calcolo Economico Sortegelo ¥ Offerta Migfiorativa  Termina Off Mighoratiia  Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione

Allegati  Chiudi

Registro di Sistema Bando Fascicalo di Sistema Stazio:

Appaltante

000143-23 FEDOOSS T ASLLANCIANG WASTO CHIET)

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Madalita di partecipazione Critario Farmulazione Offerta Economica
fferta economicamients pill vantaggiosa Teiamatica Prazzn

ule) cup Atto indizione Data Atta Indizione

£e11223

Oggettn

Capa 1.7 PROCEDURA A LOT T MISTA - LotiMdtiice - Seran

Mumero Lotto 4 Descriziong

611223123 Lot 1 VD0~ Senial Manitenzene
Base d'Asta Lotto

200.000,00

Pag.1/1 1l

Lista Offerte Lotto

\alutazione

bl oo Scheda Rank S Puntegglo  Puntegglo Puntegglo Stato  Valore ey Dettagllo (o e

LSl Valutazione " Totale Tecnica Economico  Offerta Offerta Motivaziani

D & & ammessa  AF Solusioni tast =4 o 59,00 Vaitatn

Figura 58 — Offerte economiche.

In caso di procedura con piu lotti, le operazioni descritte andranno ripetute per ogni lotto.
In alto ¢ presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i seguenti comandi:

o “Esito”: permette, dopo aver consultato 1’Offerta Economica, di assegnare/ modificare
I’esito della valutazione economica, attraverso diversi comandi:

o “Annulla Esito”: per annullare un esito gia assegnato all’offerta;
o “Esclusa’: per escludere I’offerta selezionata;

o “In Verifica”: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la valutazione
economica sull’offerta;

o “Lotto ammesso”: per riammettere un’offerta precedentemente posta “In
Verifica”.

e “Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della
singola offerta prima di avviare il calcolo economico.

e “Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle offerte
economiche ammesse;

e Sorteggio:

o "Sorteggio Manuale Ex-aequo”: per sorteggiare 1’aggiudicatario manualmente
in caso di Ex-aequo;

o “Sorteggio Automatico Ex-aequo: per sorteggiare 1’aggiudicatario
automaticamente in caso di Ex-aequo;
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e “Decadenza’: per far decadere I’aggiudicatario previsto;

o “Termine Controlli di Aggiudicazione”: per confermare 1’aggiudicazione proposta e
confermarla definitivamente;

e “Ripristina Fase” per ritornare nella fase immediatamente prima 1’esecuzione del
Calcolo Economico in caso di errori da parte del Presidente.

Per accedere al dettaglio dell’Offerta Economica, ¢ necessario cliccare sull’icona della busta
Economica come evidenziato di seguito.

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicg

Riepilogo Scarica Allegati

. Valutazione Ammin... Fornitore Art.36 comma 2

® Ammissione inversione buste  OE_TEST 2 g g 0

Figura 59 — Apertura dettaglio Offerta Economica

Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti’ con gli importi offerti per ciascun articolo
richiesto.

Busta Economica

Scaricafllegati  Esportainals  Chiudi

Registro di Sistema

BD0TAA-23

Fascicolo di Sistema

#ED00SST

Oggetto

Esito Riga
]
Mumero Lotto (<] Descrizione
CiTizEEE Lotto 1 W00 Seal
Busta Ecanomica
Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

VALOREA *PREZZO
i BASE  OFFERTO
OGGETTO  QUANTITA" ﬁ,ﬁs"‘ ﬁ' s
INZRIIA ESCLUSA  ESCLUSA

(2dec.)  (2dec)

Esito CODICE
Riga Lotto Voce Varlante CIG DESCRIZIONE LOTTO RECIONALE DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Q i a 0 C5611223123 Losto 1WA00 - Servizi 200.000,00 156,000,00 000

Q 1 1 1 Lotto 10411 - Servia Manutenzione CR-SAV-D0  CR-5RU-00 Servizi CANDNE 12 20000000 1300000 15500000

Figura 60 — Dettaglio dell’Offerta Economica

Nel caso di gara a lotti, in alto verra riportata 1’anagrafica del Fornitore e il Registro di
Sistema dell’Offerta. A seguire, vengono mostrati gli estremi della gara e del lotto a cui fa
riferimento 1’ offerta.

In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:
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Elenco Prodotti

VALOREA “PREZZOD

Esit CODICE e PERUM  UALORE
2 oo Voce Varlante CIG DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE 7 o OFFERTO (
WA

Rif REGIONALE
= Esciusa 2 9ec)
(2dec.)

< 1 a 0 611223723 Lotio 1V00 - Servizi Manutenzione 200.000,00 15600000 0,00

CRSRU-00  CR-SRU-00 Servizi CANONE 92 20000000 1300000 15600000

File Firmato; @ %

Brodifica Otferts .

Megapatninats gt

Figura 61 — Busta Economica

Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli cliccando sul nome
dell’allegato evidenziato in rosso nelle relative colonne.

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’ offerta economica firmata digitalmente,
¢ possibile farlo cliccando sul nome del file posto accanto alla dicitura “File firmato”, presente
sotto alla tabella dell’elenco prodotti:

e @] Cliccando su questa icona verra scaricato il file privo di busta.

o / L’icona indica che il documento ¢ firmato digitalmente e tutte le verifiche sono
state superate. Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma.

e ¥ I icona indica che il documento & firmato digitalmente ma non tutte le verifiche
sono andate a buon fine. Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma e
eventuali verifiche che la Piattaforma non ¢ riuscito ad eseguire. La verifica fallita puo
essere eseguita extra sistema se ritenuto necessario.

Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto pud essere eseguita, se necessario, prima di aver avviato il
“Calcolo Economico” se si evince, dagli allegati ad esempio, il valore corretto che il Fornitore
intendeva offrire.

Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta d’interesse e
cliccare sul comando “Rettifica Valore Economico’.

Nella schermata che verra mostrata, in alto viene visualizzato il Compilatore e 1 dati
identificativi sia del bando che dell’Operatore Economico. Seguiranno eventuali dettagli sul
lotto e in basso le due griglie relativamente all’Offerta Originale e a quella modificabile
(Nuova Offerta).
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Compilatore Registro di Sistema Data

Cavalio Donato

Registro di Sistema di riferimento Fascicolo di Sistema

PI000126-24

Fornitore

OE_TEST2

Numero Lotto ac

1

*Motivazione

Verifica Compilazione

Nuova Offerta

um
0GG
INIZIATIVA

Esito g"gra'!m DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE

Riga

Fornitura di un software per [a gestione della distribuzione per e
0 conto, delfassistenza integrativa e per la digitalizzazione ei piani gmeﬂa/aoc
terapeutici della Regione Abruzzo

Pacchetti software di sviluppo LoTTO 480.600.00 10,00

Offerta Originale

um

Esito Numero CODICE
s ;. DESCRIZIONE LOTTO DESCRIZIONE CODICE REGIONALE OGGETTO
Riga Rij REGIONALE INIZIATIVA ot

ga

Fornitura di un software per la gestione dela distribuzione per BN48983000-
0 conto, dellassistenza integrativa e per ia digitalizzazione deipiani 5
terapeutici della Regione Abruzzo -

Pacchetti software di sviluppo LoTT0 480.600,00 10,00 000

Figura 62 - Dettaglio Rettifica valore economico

Nel campo “Motivazione” va inserita una nota per motivare la rettifica del valore in corso. Puo
essere rettificato il “Prezzo Unitario” e/o lo “Allegato Economico” digitando nelle relative
colonne “Nuovo Valore Offerto” e/o “Allegato Economico” il valore desiderato.

Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la colonna “Valore
Offerto” calcolato. Un messaggio a video confermera I’operazione.

Cliccare quindi sul comando “Conferma” — “Chiudi” per tornare allo step precedente.
Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta.

Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata 1’ultima nota inserita per giustificare la rettifica
o il cambio esito applicato. Per visualizzare lo storico delle motivazioni inserite nel corso della
valutazione economica, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio Motivazioni”.

Assegnazione dell’Esito

Si specifica che la Piattaforma considera ammesse tutte le offerte economiche pervenute valide,
a meno che non venga esplicitamente modificato I’esito in questa fase, come di seguito
illustrato.

Esito - Esclusa

E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando
“Escludi” dal menu “Esito”.
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Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale
Stato Stato Scheda PCP
Completo Scheda non confermata

Apertura Buste

Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazi

Riepilogo Scarica

In Verifica

Ec... Scheda

Art.36 comma 2 alitazione Rank So|

Annulla Esito

Lotto Ammesso

Ammissione

Figura 63 — Esito - Esclusione

Nella schermata che sara visualizzata, la Piattaforma richiedera di inserire una motivazione di
esclusione e di confermarla attraverso 1’apposito comando.

Motivazione di Esclusione Lotto

Conferma Annulla Chiudi

0 * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Cavallo Donato

Azienda

OE_TEST2

via prova 164100 Teramo Italia Numero Lotto
Tel 00000000 - Fax -

CF. PPRMNGO3AS0L103) - PIVA

PEC prova@gmail.com

*Motivazione

Figura 64 — Motivazione Esclusione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato” e la “Motivazione” come mostrato di
seguito:

Valore Dettaglio

Offerta% Ot  Motivazioni Motivazione

10,00 Escluso --- Prova esclusione ---==========-

Figura 65 — Stato Offerta — Escluso

Esito — Annulla Esito

E possibile annullare 1’esito assegnato all’offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando
sul comando “Annulla Esito” dal menu “Esito”.
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Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase

Riepilogo Scarica

Esclusa

In Verifica Scheda Punteggio  Punteggio  Puntegy
A6 omnia 2 Valutazione Rank So-. fopaje Tecnico Econom|

Lotto Ammesso

x4 x4 0 70,00

@ 4 Ammissione

Figura 66 — Annulla Esito

Verra riproposta la schermata per I’inserimento della “Motivazione”. Confermare quindi
I’annullamento dell’Esito. Sulla riga dell’offerta lo stato cambiera in “Valutato™ e nella colonna
“Motivazioni” verra evidenziata la motivazione indicata.

Esito — In Verifica

Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’offerta con stato “Valutato” e fare click
sul comando “In Verifica” dal menu “Esito”.

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase

Riepilogo  Scarica Esclusa

Scheda Punteggio  Punteggio  Puntegyg
Annulla Esito 36 comma 2 Valutazione Rank So.. fopaje Tecnico Econom

Lotto Ammesso g

Figura 67 — Esito — In Verifica

Non ¢ possibile attivare il comando se I’ offerta si trova nello stato “Esclusa’. In tal caso occorre
prima annullare I’Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare clic sul comando “Conferma’.
L’offerta verra posta “In Verifica™.

Esito — Lotto Ammesso

\

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato ¢ “In Verifica Economica”. In caso
contrario la Piattaforma blocchera I’operazione ed informera I’utente con un messaggio a video.

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase

Riepilogo  Scarica Esclusa

In Verifica Scheda Punteggio  Punteggio  Puntegy
Art.36 comma 2 Valutazione Rank So.. fopaje Tecnico Econom)

Annulla Esito

|Lotto Ammesso g

Figura 68 — Esito — Lotto Ammesso

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica Economica” ¢ fare clic
sul comando “Lotto Ammesso’ dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e confermare
attraverso 1’apposito comando, come descritto per le funzioni precedenti.

Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa), sara possibile
effettuare il “Calcolo Economico” per ottenere la graduatoria.
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Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo finale, la
Piattaforma effettuera automaticamente il calcolo del campo “Valore Offerta” dando evidenza
della classificazione provvisoria delle offerte ammesse nella colonna “Rank” e del loro “Stato
Offerta” (Aggiudicatario proposto, II Classificato ecc.) nella relativa colonna.

Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia™ nel caso in cui sia stato previsto
tale passaggio nell’impostazione del Bando; in caso contrario, la Piattaforma assegnera lo stato
“Aggiudicatario Proposto”.

Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” ¢ presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, il
campo “Offerte Anomale” sia stato impostato su “Valutazione” o “Esclusione Automatica”.

*Calcolo Anomalia

v | Perdefinire il ca

Offerte Anomale Metodo di calcolo

*Evidenza Pubblica *Richiesta Firma *Genera Convenzione completa *Visualizza Notifiche

Numero massimo lotti offerti *Accordo di Servizio *Destinatari Notifica

Figura 69 — Offerte Anomale

Non ¢ tuttavia possibile attivare il comando se:

e Esistono offerte economiche nello stato “Ammessa con Riserva”. La Piattaforma
informera I’utente con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere
I’Offerta in oggetto per poter proseguire;

e Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia”.

In particolare, nel caso in cui — all’atto dell’impostazione del Bando — sia stato scelto il valore
“Esclusione Automatica”, all’attivazione del comando “Verifica Anomalia™ la Piattaforma

“escludera” automaticamente tutte le offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza
sulla griglia di riepilogo.

Nel caso in cui sia invece stato scelto il valore “Valutazione”, la Piattaforma mostrera una
schermata relativa alla Verifica dell’Anomalia ed evidenziera lo stato “Sospetto Anomalo” sulla
griglia di riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione Prezzi’, solamente
quando I’Offerta segnalata come “Sospetto Anomalo” sia quella dello “Aggiudicatario
Proposto”. Chiudere quindi la schermata con 1’apposito comando “Chiudi” e procedere poi,
come di seguito specificato, con I’inserimento dell’esito della verifica dell’anomalia, dopo aver
richiesto ed ottenuto - al di fuori della Piattaforma - eventuali giustificazioni in merito.

Esito Verifica Anomalia
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Se in fase di indizione della procedura di gara ¢ stato previsto il Calcolo Anomalia, a seconda
delle modalita di calcolo prevista (che dipende dalla tipologia di procedura di gara e/o dalla
scelta fatta in fase di configurazione), ¢ possibile procedere al Calcolo dell'anomalia con:

e Esclusione automatica: verranno automaticamente esclusi dalla valutazione della
procedura di gara gli operatori economici anomali, la cui offerta supera la soglia
individuata;

e Valutazione: verranno individuati gli operatori economici con sospetta anomalia, la cui
offerta supera la soglia individuata, senza procedere pero alla loro esclusione dalla
valutazione della procedura di gara.

e Manuale: gli utenti abilitati in commissione selezioneranno manualmente le offerte
risultate anomale in base a calcoli eseguiti extra-piattaforma.

Quando lo Stato della Valutazione Economica ¢ Verifica Anomalia, cliccare sul comando
Verifica Anomalia per procedere con la valutazione.

Esito ¥ Rettifica Valore Econamicc Calcolo Econamico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Tabella Riepiloga Punteggl Decadenza Esito Verifica Anomal|

Graduatoria Aggiudicazione Crea Uerbale Ripristina Fase Esporta Riepilogo Scarica Allegati

Vialutazione ¢ Scheda Punteggio  Punteggio Punteggio  Stato
Ec pmmin.. HUSHHEE Valutazione R&MK S0~ Torzle Tecnico Economico  Offerta ' ASsegnata Seis
@® (= ammessa  AntonioC =2 1 70,00 7000 000
D & ammessa  FIAT &4 2 65,00 35,00 30.00

Figura 70 — Verifica anomalia

Per inserire una Motivazione relativamente ad una verifica anomalia, posizionarsi
nell'omonimo campo e digitare il testo.

Numerao Latto ciG Descrizione
1234567800 test

Base d'Asta Lotto

10.000,00
Modalita di calcolo PT Modalita calcolo PE
Ante riparametrazione Ante riparametrazione
Punteggio Tecnica Punteggio Ecanomico
70,00 10,00
Soglia Punteggio Tecnico Soglia Punteggio Economico

: A Valore i Ribasso Punteggio Punteggio Punteggio A 5 E o
Ragione Sociale Offerta ibasso " Tecnico Econornico  Totale Stato Offerta Motivazione Graduatoria Sorteggio Posizione
Barnlla 7.000,00 3.000,00 30 70.00 30,00 100,00 Sospetta Anomalia 1
FIAT 9.000,00 1.000.00 10 46,00 10,00 54,00 Seleziona hd

P
Antania C 10.000,00 0,00 [} 35,00 0,00 35,00 Seleziona hd 3
V]

Figura 71 — Motivazione anomalia

Nel caso in cui l'offerta dell'operatore economico individuato come Aggiudicatario
provvisorio corrisponda all'offerta anomala, lo Stato Lotto della Verifica Anomalia cambiera
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da Verifica Anomalia a Giustificazione Prezzi ed un messaggio di informazione a video
confermera l'operazione.

Per attribuire un Esito Verifica Anomalia, successivamente all’analisi dei Giustificativi dei
b

prezzi pervenuti, € necessario selezionare l'offerta/e per cui si sta conducendo la verifica

dell'anomalia e cliccare sul comando Esito Verifica Anomalia posizionato nella toolbar posta

sopra alla tabella.

Calcolo Economico Verifica Anomalia  Sorteggio ¥ Offerta Miglorativa  Termina Off Migliorativa  Tabella Riepilogo Punteggi  Decadenza  EsitoVerificaAnomalia  Termine Cantralll i

Crea Verbale Ripristina Fase Esporta Riepilogo Scarica Allegati

Scheda Punteggio  Punteggio  Punteggio Valore
Vialutazione Enpe Totale Tecnico Economico SRR kR emen pec Offerta

= 1 100,00 70,00 3000 idoneo prowvisorio 70,00 7.004
Bﬁ 2 54,00 445,00 1000  Idonea prowvisorio 20,00 9.00¢

W 3 35.00 3500 0.00 Idoneo prowvisario 10,00 10.000
Figura 72 — Esito Verifica Anomalia

Inserire la “Motivazione” relativa all’anomalia ricevuta fuori sistema e selezionare, nel campo
“Esito Verifica Anomalia” la voce “Anomalo” o “Verifica Superata” a seconda di quanto
esaminato. E possibile inserire un allegato cliccando sul comando = e selezionando il file
dal proprio pc. Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma” per applicare le
impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario proposto. Nella
colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito
Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio cliccando sull’icona della lente
nella colonna “Dettaglio motivazioni” e quindi sul “Registro di Sistema” relativo alla Verifica
dell’Anomalia.

Nel caso in cui sia stata impostata la voce “Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia”
e il secondo classificato risultante, nel frattempo, come nuovo “Aggiudicatario proposto”
presenti anche lui un’offerta in “Sospetto Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra
ripetuta.

Decadenza

Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Proposta”. In
questa fase, ¢ tuttavia possibile, se necessario, applicare la funzione di “Decadenza’ attraverso
I’apposito comando per rimuovere 1’aggiudicazione applicata.

Testata Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia rong

Stato Stato Scheda PCP

Aggiudicazione Proposta

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Termine Controlli di Aggiudicazione

Riepilogo Lista Offerte Scarica Allegati Richiedi CIG

Ec...

Xf'l:.'tia:;‘.’"e Fornitore Art.36 comma 2 Rank So.. Stato Offerta

O (3@ ammessa  CARRAROSPA. x4 1 Aggiudicatario proposto

Figura 73 — Decadenza
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Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza

Conferma Chiudi

@ - | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Cavallo Donato

*Motivazione

Figura 74 — Dettaglio Scheda Decadenza

La Piattaforma richiedera obbligatoriamente di inserire una “Motivazione”. Fare clic su
“Conferma” per applicare la decadenza.

Sorteggio Ex-aequo

E possibile che due o pit offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte equivalenti).

Stato

Offerta Mighorativa

Esito Rentifica \ Sorteggio Offerta Migliorativa

CreaVerbale  Ripristina Fase  Esporta Riepiloge  Scarica Allegati

Economica Valutazione Amministrativa Fornitore ArL36 com Mierts Note Valore Offerta State Dettaglio Motivazionl Motivazione
Sorteggio Manuale Ex 2equo

1760000 Vastato Remifica valore economi

3760000 Valstato Rettufica valore economico-— 84

Figura 75 - Sorteggio Ex-aequo

In tal caso, dopo aver avviato il calcolo economico, ¢ possibile procedere in uno dei seguenti
modi:

“Sorteggio Automatico Ex-aequo” per sorteggiare

b

1. Fare click sul comando
automaticamente I’aggiudicatario e i successivi classificati. Nella colonna “Sorteggio’
verra mostrato 1’ordine delle offerte sorteggiate.

Nella colonna “Sorteggio” verra mostrato il nuovo “rank”, mentre nella colonna “Stato
Offerta” sara evidente la graduatoria finale.

2. Fare click sul comando “Sorteggio Manuale Ex-aequo” per sorteggiare manualmente
I’aggiudicatario e 1 successivi classificati, verra mostrata la seguente schermata:
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Lista Offerte

ol
Rank Soeregpe Forminere ” Poirme

Cammes 1 pa 0263 [PPSRR——

Figura 76 — Sorteggio Ex-aequo Manuale

Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna “Sorteggio” e cliccare su “Invio” per
renderlo effettivo.

Ripristina Fase (Economica)

Dopo I’avvio del calcolo economico, nel caso siano stati commessi degli errori ¢ possibile
ritornare nella fase precedente cliccando sul comando “Ripristina Fase”.

Il comando potra essere eseguito solamente se:
1. Non ¢ stata ancora avviata la “Fase — conformita offerte” se prevista;

2. Non ¢ stata ancora inviata la “Comunicazione di aggiudicazione provvisoria/definitiva”.

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Tabella Riepilogo Punteggi Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Crea Verbale Ripristina Fase|
Riepilogo Lista Offerte Scarica Allegati Richiedi CIG

Figura 77 — Ripristina fase Economica

Verra mostrata la seguente schermata:

Ripristino Fase Economica
Conferma Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data
Ross Sara
Mumere Lotto Descrizione Latio

Lotts 1 W00 - Senas Manutenmone

"Maotivazione

Figura 78 — Motivazione Ripristina fase Economica

Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma” per procedere.
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Da questo momento in poi sara possibile apportare eventuali rettifiche ai prezzi e procedere
nuovamente all’esecuzione del calcolo economico.

2.3. COMUNICAZIONI

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate
posizionandosi con il cursore sul comando “Comunicazioni’ ¢ selezionando il tipo di
comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Integrativa
Compilatore ) ) lo documento
Di Esclusione
\ per PI000143-23

Rossi Sara

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti

Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF
Agg. Def. Partecipanti PPB

Registro di Sistema Bando o ) cicolo di Sistema
Comunicazione Generica

PI000143-23 iis o - 00551
Richiesta stipula contratto
Importo Appalto € Elenco comunicazioni orto a Base d'Asta
440.000.00 400 00000

Figura 79 — Comunicazioni Attivabili

o “Comunicazione Integrativa”: per richiedere ulteriore documentazione;

o  “Comunicazione di Esclusione’”: per comunicare I’eventuale esclusione da lotti che puo
avvenire in fase “Amministrativa” e nei seguenti casi:

o E stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,

o E stata eseguita un’esclusione automatica del lotto/lotti per mancato invio della
campionatura richiesta.

o “Comunicazione di Verifica Amministrativa”’: per comunicare alle ditte ammesse la
conclusione della fase di verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.

o  “Comunicazione di Esclusione Lotti”: (Nel Caso di Procedure a Lotti) per comunicare
I’eventuale esclusione avvenuta su determinati Lotti € successivamente alla valutazione
Amministrativa;

o  “Comunicazione di Prossima Seduta’: per comunicare la data di prossima seduta;

o “Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV”’: per comunicare
I’esito di aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di
aggiudicazione “Offerta Economicamente Piul Vantaggiosa”;
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o “Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB”: per comunicare
I’esito di aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di
aggiudicazione “Prezzo Piu Basso”;

e “Comunicazione Generica”’: per comunicare informazioni generiche alle ditte invitate.

Indipendentemente dal tipo di comunicazione selezionato, la Piattaforma attivera il documento
di invio delle comunicazioni precompilando la lista dei Fornitori a cui ¢ indirizzata la
comunicazione, coerentemente con lo stato della relativa offerta. Ad esempio, la
Comunicazione “Integrativa” sara diretta al Fornitore con Offerta “In Verifica” mentre la
comunicazione di “Verifica Amministrativa” verso il fornitore con offerta “Ammessa’.

2.3.1. Comunicazione Integrativa

La Comunicazione Integrativa va attivata nel caso in cui siano presenti offerte con stato “In
Verifica” o “Ammessa con Riserva” (durante la fase di verifica amministrativa) per richiedere
ulteriore documentazione alle ditte interessate.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Kcumento
:

Compilatore Registro di Sistema Data Invio
Ustone
DO Ver. Amministrativa OGN 23
DI Esclusione Lotti Protocallo Data Protacollo st

Prossima Seduta
Agg. Det. Partecipanti OEPV / CF

Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando : diSistema
Richiesta stipula contratto

PI000141-23
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € porela Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440.000,00 40000000 no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione of
Offerta economicamente p Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
ae cup Atto indizione Data Atto Indizione Ri
G512
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PID VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi

Valutazione Tecnica Rlepllogo Finale  Allegati  Note  (Cronologla ~ Document!

Valutazione Amministrativa

Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

sito Lotti ¥ Verifica Requisiti Arr fermina Valutazione Am strativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

De.. Motivazione Data ricezione

Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore

AF Soluzioni test ¥ ammessa AMMESSA === ==nwwmeemreesmresee e, 13/07/2023 152628 PI000145-23

Figura 80 — Comunicazione Verifica Integrativa

All’atto dell’invio, la Piattaforma confermera 1’operazione con un messaggio a video e
I’Operatore Economico verra informato attraverso una mail di notifica della presenza della
nuova Comunicazione.
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2.3.2. C icazi di lusi
.3.2. Comunicazione di Esclusione
NoteeAllegati  Seduta ¥ v UstaOfferte _Esiti/py Chiudi
Compilatore lcumento Registro di Sistema Data Invio St
Rossi Sara 000141-23
Di Esclusione Lotti Pratocollo Data Protocollo Sy
Prossima Seduta
Agg. Def. OEPV / CF
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando i diSistema
Richiesta stipula contratto
PI000141-23
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - B y Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440.000,00 40000000 no no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione of
Offerta economicamente piis vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
o
aG e Attoindizione Data Atto Indizione R
stz
Oggetto
Copa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIl VANTAGGIOSA - LoftiMultiVoce - Senvizi
Testata Commission] Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti
Esito » Lotti ¥ Verifica Requisiti Ammini Termina Valutazione An va Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati
. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fomitore Data ricezione
e A i ] o AF Sokuzioni test B’ ammessa O AMMeSSa - ooooeneooeeeceo oo, = 13/07/2023 152628  PI000145-23

Figura 81 — Comunicazione di Esclusione

La comunicazione di “Esclusione” va utilizzata nel caso vengano escluse delle offerte durante
la fase di valutazione amministrativa. La Piattaforma inviera la comunicazione a tutte le ditte
le cui offerte risultano nello stato “Escluso”, come evidenziato nel paragrafo relativo all’esito
di esclusione.

2.3.3. Comunicazione di Verifica Amministrativa

Note e Allegati Seduta ¥ G v Lista Offerte Esiti/P Chiudi
Integrativa
Compilatore lcumento Registro di Sistema Data Invio =
RossiSara 000141-23
Di Esclusione Lotti Protocollo Data Protocollo Sy
Prossima Seduta
Agg. Def. OEPV / CF
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando diSistema
Richiesta stipula contratto
PI000141-23
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440.000,00 400.000,00 no no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione 0f
Offesta economicamente pil vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
ac cup Atto indizione Data Atto Indizione Ri
€G3ss512
Oggetto
Copa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi
Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegat! Note Cronologla Documenti
Apertura Buste Esito v Lotti ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati
. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore ... Motivazione Data ricezione
®@a 1 . () AF Soluzioni test ® ammessa O Ammessa—- - 2 13/07/2023 152628  PI000145-23

Figura 82 — Comunicazione di Verifica Amministrativa
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La comunicazione di “Verifica Amministrativa” puo essere inviata al termine della verifica
amministrativa per comunicare alle ditte il passaggio alla fase successiva. La Piattaforma
inviera la comunicazione a tutte le ditte partecipanti il cui stato dell’Offerta ¢ “Ammessa” o
“Ammessa con riserva” come mostrato di seguito:

Po... Stato De... Motivazione

= ammessa P AMMESSa === === ======mmmm oo

Figura 83 — Stato “Ammessa”

Verra visualizzata la seguente schermata:

Salva Invio Stampa Esporta in xIs Info Ma: Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema
Cavallo Donato Comunicazione Di Verifica Amministrativa
Data Protocollo
Ente

AreaCom - Agenzia regionale dell'Abruzzo per la Committenza
Via Leonardo da Vinci, 6 67100 LAquila Italia

Tel 439086177101 - Fax - https:fwww.aric.it/

CF.91022630676 - P.VA IT91022630676

PEC direzione@pec.areacom.eu

Registro di Sistema Bando CIG (il N. di Gara Autorita é disponibile solo fino al 31/12/2023) CUP (in caso di pia CUP utilizzare il separatore “;")
PI000321-24 1007006940

Oggetto

P2_16 servizill --- Posticipazione scheda S2 --- 01/07/2024

Data Seduta Canale Notifica

09/09/2024 hh| 18 |mm| 43 |ss| 21

Mail v
*Testo della Comunicazione
Blocstyle Vv @ @sz @@

Sic ica che la C issione ha ul la fase di verifica amministrativa, pertanto procede alla fase successiva

Figura 84 — Comunicazione di Verifica Amministrativa 1

Inserire quindi il testo della comunicazione come evidenziato nell’immagine precedente,
inserire eventuali allegati cliccando sul comando “Aggiungi Allegato” e procedere quindi
all’invio. La comunicazione verra inviata a tutte e ditte elencate in basso nel documento.

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
Destinatari

Registro di
Sistemadi  Ragione Sociale
Riferimento

Registro
di

Dettaglio

Sistema

PI000330-24 CARRARO SPA

PI000335-24  AF Soluzioni test

Figura 85 - Comunicazione di Verifica Amministrativa Il
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2.3.4. Comunicazione di esclusione Lotti
Procedura di Aggiudicazione
Note e Allegati Seduta ¥ Ce hd Lista Offerte iti, Chiudi
Integrativa
Compilatore lcumento Registro di Sistema Data Invio St
DI Esclusione
Rossi Sara - 1000141-23
Protocollo Data Protocollo St
Prossima Seduta
Agg. Def. OEPV / CF
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando N diSistema
Richiesta stipula contratto
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d! Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440.000,00 40000000 no no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione of
Offerta economicamente pil \antaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
=
aG cup Atto indizione Data Atto Indizione Ri
CG34512
Oggetto
Copaa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI0 VANTAGGIOSA - LottiMultivoce - Senvizi
Testata Commissioni i gara Conversazione Valutazione Amministrativa lutazione Te Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti
Apertura Buste Esito v Lotti ¥ Verifica Requisiti Amminis Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati
. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St. Ag.. Fomitore De.. Motivazione Data ricezione
® a 1 : [} AF Soluzioni test ®  ammessa T e . 13/07/2023 152628  PI000145-23

Figura 86 — Comunicazione di Esclusione Lotti

La comunicazione di “Esclusione Lotti” pud essere inviata in seguito all’esclusione delle
offerte durante le fasi di “Valutazione Tecnica e/o Economica’.

2.3.5. Comunicazione di Prossima Seduta

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ [« hd Lista Offerte Chiudi
Integrativa
Compilatore umento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione
Boai Ver. Amministrativa OIS
Di Esclusione Lotti Protocollo Data Protacollo St

Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF

Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando diSistema
Richiesta stipula contratto

oo Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440.000,00 400.000,00 no no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione of
Offerta economicamente pii vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
ac e Atto indizione Data Atto Indizione R
€G34512
Oggetto
Copaa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIO VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi
Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologla Documenti
AperturaBuste  Esto ¥ Lot ¥ Verifica Requisiti Ammin ina Valutazione Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple  Estrazione Ausiliarle  Crea Verbale  Scarica Allegati
Registro di
Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore De.. Motivazione Data ricezione Sistema
Offerta
® a 1 = <] AF Soluzioni test ® ammessa ’ L - 13/07/2023 152628 PI000145-23

Figura 87 — Comunicazione di Prossima Seduta
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La comunicazione di “Prossima seduta” puo essere utilizzata per avvisare gli Operatori
Economici della data di prossima seduta. La comunicazione pud essere attivata in qualsiasi
momento cliccando sulla funzione “Comunicazioni” e selezionando la voce “Prossima seduta”
come evidenziato nell’immagine precedente; verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione Prossima Seduta

Salva Invio Stampa Esportain xis fo Ma Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Operatore Titolo documento Registro di Sistema
Cavallo Donato Comunicazione Prossima Seduta

Data Protocollo

Ente

AreaCom - Agenzia regionale dell'Abruzzo per la Committenza

Regione Abruzzo
Via Leonardo da Vinci, 6
67100 L'Aquila

torita é disponibile solo fino al 31/12/2023) CUP (in caso di pit CUP utilizzare il separatore *;")
PI000321-24 1007006840
Oggetto
P2_16 servizi ll --- Posticipazione scheda S2 --- 01/07/2024
Data Seduta Canale Notifica
09/09/2024 hh| 18 |mm| 46 |ss| 37 Mail v

“Testo della Comunicazione
secsrie v QD EEE

Prossima seduta prevista in data:

Figura 88 — Comunicazione di Prossima Seduta I

Aggiungi Allegato

Lista Allegati

El.. Descrizione Allegato

Destinatari
Registro di
Seleziona Sistemadi  Ragione Sociale Ruolo
Riferimento
Includi b PIO00330-24 CARRAROS.PA. ’
Includi bt PIO00335-24  AF Soluzioni test ’

Figura 89 - Comunicazione di Prossima Seduta I1

Inserire quindi il testo della Comunicazione, eventuali allegati e cliccare su “Invio” per inoltrare
il messaggio alle Ditte elencate in basso nella pagina.

2.3.6. Comunicazione Aggiudicazione Definitiva

La Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva pud essere attivata indipendentemente dallo
stato in cui si trovano gli eventuali Lotti: verranno infatti presi in considerazione solamente

GmnA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo o6
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quei lotti sui quali ¢ stato effettuato il “Calcolo Economico” ottenendo un “Aggiudicatario
Proposto”.

Per attivare la Comunicazione, dal dettaglio della procedura di aggiudicazione, fare clic sulla
funzione “Comunicazioni” come mostrato di seguito e seleziona il tipo di comunicazione
desiderato, ovvero:

o “Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare con Offerta Economicamente Piu
Vantaggiosa;

o “Aggiudicazione Definitiva Invitati OEPV” per comunicare |’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare con Offerta Economicamente Piu
Vantaggiosa;

o “Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB” per comunicare 1’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria ai partecipanti su gare al Prezzo Piu Basso;

o “Aggiudicazione Definitiva Invitati OEPV” per comunicare [’aggiudicazione
Definitiva/Provvisoria a tutti gli invitati su gare al Prezzo Piu Basso;

Procedura di Aggiudicazione

Importo Appalto €

wpovewra Base d'Asta

NoteeAllegati  Seduta ¥  Comunicazioni ¥ __Lista Offerte iti icazioni  Chiudi
Integrativa
Compilatore lcumento Registro di Sistema Data Invio St
DI Esclusione
Bomwa Ver. Amministrativa PO
Di Esclusione Lotti Protocallo Data Protocollo St
Registro di Sistema Bando T diSistema
Richiesta stipula contratto
PI000141-23 i
Elenco comunicazioni
Genera Convenzione completa Accordo di Servizio

44000000 400000,00 no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione of
Offerta economicamente pil vantaggiosa o Prezzo Telematica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
aGc cup Atto indizione Data Atto Indizione Ri
Gs12
Oggetto
Copa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI) VANTAGGIOSA - LottiMultivoce - Sevizi

Testata  Commission]  Sedutedigara  Conversazione [EIINSUSIULTWEUNVSN vautarioneTecnica  RiepliogoFinale  Allegati  Note  Cronologla  Documentl

sito v Lotti ¥ Verifica Requisiti Arv istrativ Termina Valutazione Arr strativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

De.. Motivazione Data ricezione

Bu.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St.. Ag.. Fornitore

® a 1 - Qo AF Soluzioni test .4 ammessa ’ AMMESSA ~-= = =v e emm e e e eeee, = 13/07/2023 15:26:28 PI000145-23

Figura 90 — Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:
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Esito Definitivo

Stampa Elencolotti  Chiudi

@) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Canale Notifica Aggiudicazione Co

“Testo della Comunicazione
e v |GILCILS) s

Determinazione Disigenziale: n. del

Si rende noto che il giomo 13/07/2023 si & conclusa la procedura Copia 1.7 PROCEDURA A LOTTI MISTA - LottiMultiVoce - Servizi
Importo Complessivo dell'appalto: 440.000,00 Iva Esclusa;

Importo a Base d'asta: 400.000,00 Iva Esclusa

Criterio di 2gg Offerta pit

Figura 91 — Dettaglio Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva

Sul dettaglio vengono presentate le informazioni identificative della comunicazione e della
RdO a cui fa riferimento. Nella parte centrale va definito il campo “Aggiudicazione
Condizionata” indicando:

e “Si” per Aggiudicare in modo Provvisorio condizionato all’esito dei controlli;
e “No” per Aggiudicare definitivamente a prescindere dall’esito dei controlli.
11 “Testo della Comunicazione” potrebbe contenere gia alcune informazioni sulla Procedura.

Tali informazioni sono editabili e possono essere modificate/integrate a discrezione della
Stazione Appaltante.

Nella sezione “Lista Allegati” possono essere inseriti eventuali documenti (Es. Determina)
facendo clic sul comando “Aggiungi Allegato” e compilando la riga inserita dalla Piattaforma
con “Descrizione” e “Allegato”. Segue, in basso, la lista degli Operatori Economici
aggiudicatari per 1 quali ¢ stata predisposta la Comunicazione.

Per accedere in sola lettura al dettaglio della comunicazione, fare clic sulla lente nella colonna
“Dettaglio”.

Per inviare la comunicazione, cliccare invece sul comando “Invio” posto in alto nella toolbar.
Un messaggio a video confermera 1’operazione.

2.3.7. Comunicazione Art. 36 comma 2

Ai sensi dell’art.36 c¢.2 del d.Lgs.36/2023, ¢ possibile per la SA — solo dopo aver effettuato il
Calcolo Economico — definire quali documenti saranno visibili reciprocamente per i primi
cinque classificati.

In corrispondenza di ciascuna offerta ¢ disponibile la relativa Scheda ex art. 36 c.2.
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Aggludicatario
CARRAROSPA
Pag.1/1 m

Lista Offerte Lotto

Rank So.. StatoOfferta balore  stato enaglo i Motivazione

Valutazione "
Ec.. ammin. Foritore

Figura 92 - Funzione art.36 co.2

La compilazione della scheda, con le modalita di seguito descritte, € comunque un passageio
facoltativo, che puo essere fatto anche in momenti successivi alla chiusura della procedura di

aggiudicazione.
Per ciascun documento della busta amministrativa, tecnica o economica del singolo OE, sara

possibile alternativamente:

e C(liccare sulla freccia per selezionare il documento cosi come presentato dall’OE. In
questo caso il documento sara visibili agli altri primi classificati totalmente in chiaro,
senza parti oscurate;

e (aricare manualmente, cliccando sui tre puntini a destra, la versione da condividere,
con le parti opportunamente oscurate. L’oscuramento dovra essere stato
preventivamente predisposto dalla SA.

Terminate le operazioni, cliccare su Conferma.

Art.36 comma 2 - Allegati offerta resi disponibili

Salva  ScaricaAllegati  Stampa  Conferma  Chiudi

Utente In Carico Datainvio Fase

Cavallo Donato In lavorazione
Fornitore Lotto

Registro di Sistema Offerta

PI0C0S39-26 CARRARO S.PA 1

Elenco documenti

Descrizione Allegato  Allegato Originale Trasferisci  Allegato reso disponibile

Busta Economica Busta Economica Firmata | @ busta_eco_1.pdfp7m é

Figura 93 — Condivisione dei documenti

Dopo la conferma, tramite il pulsante Scarica Allegati, sara possibile scaricare la cartella
compressa che contiene tutti i documenti dell’OE da condividere con gli altri primi classificati.

Art.36 comma 2 - Allegati offerta resi disponibili

@ | ScaricaAllegati | Stampa  Conferma  Chiudi

Utente In Carico Data invio Fase
Covallo ot garcsi0z G
Fornitore Lotto

Registro di Sistema Offerta

PI000539-26 CARRARO S.PA

Elenco documenti

Descrizione Allegato  Allegato Originale Trasferisci  Allegato reso disponibile

Busta Economica Busta Economica Firmata @8 busta_eco_1.pdfp7m —) @ pusta_eco_1.pdf.p7m

Figura 94 — Download allegati
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Definiti e scaricati 1 documenti da condividere reciprocamente per i1 primi cinque classificati,
I’invio degli stessi agli OE avverra con la comunicazione dedicata ovvero “Comunicazione
art.36 comma2”

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte siti/Pubblicazioni Gestione PCP ¥ Visualizza ¥ Chiudi
Integrativa
Compilatore i nto Registro di Sis
Di Esclusione
Cavalio Donato Ver. Amministrativa s
Prossima Seduta Protocollo
Agg. Def. Partecipanti PPB
Art.36 comma 2
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando Etema Scheda PCP
Richiesta stipula contratto
PI000529-24 ) A2_29
Elenco comunicazioni =
Importo Appalto € - d'Asta Genera Conve

Figura 95 - Comunicazione ex art.36 co.2

Come per le altre comunicazioni, compilare i campi richiesti e, in particolare, gli allegati da
condividere, associati a ciascun OE.

I destinatari sono di default i primi cinque classificati e non ¢ possibile modificarli.
2.3.8. Comunicazione Generica

Per inviare una comunicazione di tipo “Generica” alle ditte invitate, cliccare sulla funzione
“Comunicazioni”’ ¢ selezionare “Comunicazione Generica” come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Integrativa
Compilatore lcumento Registro di Sistema Data Invio St
Di Esclusione

RossiSara 1000141-23

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Pratocollo Data Protocollo St
Prossima Seduta

Age. Def. Partecipanti OEPV / CF
Comunicazione Generica
Registro di Sistema Bando diSistema

Richiesta stipula contratto

PI000141-2
i Elenco comunicazioni
Importo Appalto € - Base d'Asta Genera Convenzione completa Accordo di Servizio
440000,00 40000000 no no
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione o
Offerta economicamente pil vantaggiosa o Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
a6 cup Atto indizione Data Atto Indizione R
63512
Oggetto

Copa 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PI VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi

Teststa  Commission]  Sedutedigara  Conversazione [ENVWCHMSLLIUECWPEN  vautazioneTecnica  RiepllogoFinale Allegati  Note  Cronologla  Documentl

Apertura Buste Esito v Lotti ¥~ Verifica Requisiti Amministrativ Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie Crea Verbale Scarica Allegati

.. Riga Ve.. Es.. Wa.. Av.. St. Ag.. Fomnitore De.. Motivazione Data ricezione

® & 1 : (<] AF Soluzioni test LA 13/07/2023 152628  PI000145-23

Figura 96 — Comunicazione Generica

Verra mostrata la seguente schermata:
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Comunicazione generica

Saa s Stampa ohal Chiusl

Ente

ASLLANCIAND VASTO CHIETE

Data Seduta

*Testo della Comunicasiane
v GEEEE

Bgglung Allegst

Lista Allegati

Inclositty  Escluditeti  lnwerte selerione

Seleziona Sistemadl  Raglone Soclale Ruola Dettaglio

Regisvra di fegatrs
Riteriments Sistema

v B00168-23 AR Saluiars ot

Figura 97 — Comunicazione Generica

In alto ¢ predisposta una toolbar per la gestione della comunicazione ed una serie di
informazioni identificative quali 1’Operatore che sta compilando la comunicazione, il titolo
della Comunicazione, e la fase in cui si trova il documento che, in questo momento, ¢ “in
lavorazione”.

Il “Registro di Sistema” e la “Data” vengono compilati automaticamente dalla Piattaforma
all’atto dell’invio, mentre il “Protocollo” ¢ la “Data Protocollo” sono informazioni facoltative
che potra inserire [’utente.

Nella parte centrale della Comunicazione vengono riportati automaticamente 1’anagrafica della
Stazione Appaltante, il Registro di sistema, il Cig/Numero Gara e I’Oggetto del Bando, mentre
bisognera definire, nel caso in cui sia prevista una risposta, la data entro la quale il fornitore

deve inviarla. La “Data Seduta” ¢ compilata in automatico dalla Piattaforma ma ¢
un’informazione editabile e puo essere modificata.

Nel “Testo della comunicazione” va inserito il messaggio da recapitare alle ditte invitate.
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*Testo della Comunicazione

Agglungi Allegato
Lista Allegati
ElL.. Descrizione Allegato
Includ] tutti Escludi tutt] Inverte selezione
stro di Registro
Seleziona Sistemadi Raglone Sociale Ruclo di Dettaglio
Riferimento Sistema
Includi ~ PIO00145-23  AF Soluzion| test

Figura 98 — Testo della Comunicazione e Destinatari

Nella Sezione “Lista Allegati” ¢ possibile inserire uno o pit documenti da recapitare alle ditte
elencate. Per inserire un allegato, cliccare sul comando “Aggiungi Allegato”. Verra creata una
riga da compilare con le informazioni richieste:

Agglungl Allegato
Lista Allegati

EL.. Descrizione Allegato

a

Figura 99 — Allegati della Comunicazione

Digitare quindi la “Descrizione” del file ed inserire ’allegato cliccando sul pulsante riportato
nella colonna “Allegato”.

In basso vi ¢ la lista completa delle ditte invitate, come mostrato di seguito:

Ineludl tutti Escludi tutt] Inwerte selezions

istro di
Sistemadi  Raglone Soclale Ruola

Riferimenta

Il b4 PIO00145-23 . AF Soluzioni test

Figura 100 — Elenco dei destinatari
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LS

Le ditte eventualmente escluse verranno riportate nell’elenco dei destinatari con la
“Selezione” impostata su “Escludi” per cui se I’intento ¢ quello di comunicare il messaggio
anche a queste ditte, bisogna modificare la selezione con la voce “Includi”.

E possibile escludere delle ditte dall’elenco dei destinatari della comunicazione semplicemente
selezionando la voce “Escludi’ nella colonna “Seleziona” come visualizzato di seguito:

E possibile invertire le selezioni cliccando sul comando “Inverte Selezione”.

Eseguire quindi un salvataggio della comunicazione cliccando sul comando “Salva” posto in
alto sulla toolbar.

Per accedere al dettaglio della Comunicazione che verra inviata ad ogni singolo fornitore,
cliccare sull’icona della lente (da “Elenco Comunicazioni” o da “Documenti”). Verra
visualizzata la seguente schermata in sola lettura:

Comunicazione generica

Stampa  Esportainxls  ApriRisposta InfoMall  Chiudi

Operatore Titole documento Data Fase

anone Genenca

Ente Farnitore

ASL LANCIANO VASTO CHIETI
Via S alazzi

P Richiesta Rispasta Rispondere Entro i

0 7 LTI ECONGMICAMENTE 21 VAT TIECIOS:

Canale Notifica

Lista Allegati
Dat
Descrizione Aliegato ii.“m
egato
Allsgato 1 ok allegato_1.pdf

Alegato2 ok allegato_2 pdf

Figura 101 — Dettaglio Comunicazione

Come si puo notare, sul dettaglio della comunicazione vengono riportate le informazioni
impostate sulla schermata precedente eccetto gli allegati che verranno visualizzati solamente
all’atto dell’invio.

Per tornare alla schermata precedente, cliccare sul comando “Chiudi”.
2.3.9. Visualizzazione della Risposta sulle Comunicazioni che la prevedono

Per tutte le comunicazioni che prevedono una risposta ¢ prevista la medesima modalita per la
visualizzazione della stessa.

Al Rup della gara verra notificato via e-mail la ricezione di ciascuna risposta pervenuta. Per
visualizzarla ¢ necessario accedere alla scheda “Documenti” sulla procedura di aggiudicazione
e selezionare la comunicazione d’interesse come mostrato di seguito:
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I —
Notee Allegatl  Seduta ¥ G *  ListaOfferte  Esiti/Pl Chiudi
Compilatore Titolo documenta Registro di Sistema Data Invio
HossiSata POA per FID00T41-23
Protocalle Data Protocolla
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
BI000141-23 FE000350
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta Genera Comvenzions completa Areordo di Setvizio
44000000 400.000,00 no )
Criterio di Aggiudicazione Gara Confarmita Criterio Formulazione Offerta Econamica Madalita di partecipazione
Offerts economeamente pil vartaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametraziane del Punteggio Tecnica Criterio di nparametrazione
no
oG Cup Atto indizione Data Atto Indizione
512
Oggetto

Copia 1.5 PROCEDRIRA A LOTT] ECONDMICAMERTE Il VANTAGEISA - Lottikitivoce - Senvizi

Testata Commissloni Sedute di gara. Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepliogo Finale Allegat HNote Cronologla Documenti

Efimina Seleziona ¥

Apri  Documents 2;%:"::: 9 Titolo documento Data Data invio Stata
o 4 Dati di Seduta PIDO0160-23 Seduta Virtuale 1/07/2023 14:35:467  14/07/2023 16:35:67  Confermato
a ¢ Dati di Serutz PIDO0TET-23  Seduta di aggiudicanane - 1 IL/0F/2023 VbS] 14/07/2023 1462:57  Confermata
[ VERBALE & GARA PIO0DT62-23  Werbale - Amministrativo A6/07/2023 1ekT:20  16/07/2023 145356  Prchiviato
[0 ¢' DatidiSedu= PIDOD163-23  Sedutafinale IL/O7/2023 145621 14/07/2023 165621  Confenmata
a « Comunicazione PIO00164-23  Comuns DiVerifica Ammi i 1/O7/2023 15:10:46  16/D7/2023 151033 Invisto
O + Comunicazion Comunicazione Di Verifica Integratia Lottn  14/07/2023 15:16:43 In lavorazions
[ +' RipristinoFaseEconamica  PIO00168-23  Lotto Numera 1 1L/07/2023 15:31:26  14/07/202315:31:26  Confenmato
(m Comunicazione PIO00168-23  Comunicarions Genarica 1L/D7/2003 155252 14/07/2023 1558:30  Inviats Risposta

Figura 102 — Comunicazioni Salvate e/o Inviate

Cliccare quindi sull’icona della lente per accedere al dettaglio della Comunicazione, verra
visualizzata la seguente schermata:

Sia  Iwio  Esportainls  Stampa  infoMall  Chiudi
Operatore Titola documento Ragistro di Sistema Data Fase
Rossi Sara Comuncazions Cenerca PO0016S-23 14/07/2023 15:52:30 Irwiata Respasta
Data Pratocollo Protocallo
Ente
ASL LANCIANO VASTO CHIETI
Vi del Vestine s nc. - Palazzina N fex Palazzing SE.B 65700 Cheets Ralia
ol
02307130695 - P 1102307130836
Pitab@pect
Registro di Sistema Bando CIGAN.di Gara Autarita wp Richiesta Risposta Rispendere Entro il
’ 5 : 772023
Biboo1IZS s s L
Oggetto
Copa {5 PROCEDUAH A LGTH ECONONICAMEN TE #1) VAN TAGGISA - LoftMUitoce = Seni
Data Seduta Canale Notifica
14072023 155252 wai
“Testo delfa Comunicazione
st dells comuniazions uerst g O

Figura 103 — Dettaglio Comunicazione

All’invio della Comunicazione verso i fornitori, la “fase” del documento sara “Inviato” e
rimarra tale finché non saranno pervenute le risposte di tutte le Ditte Destinatarie. Infatti, la fase
del documento cambiera in “Inviata Risposta” solo quando tutte le ditte avranno risposto.
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Per visualizzare la risposta, bisogna cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio”
(come mostrato nell’immagine precedente), verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione generica

fwa  Stampa  Espartainds InfoMall  Chiudi

Operatore Titalo docurnenta Registro di Sistema Data Fase
Hossisarm ComunicaTone Genenca POO0170-23 e ITviats Risposta
Pratocolia Data Pratocolio
Ente Fomitare
ASL LANCIANO UASTO CHIET!
S0 - Palazzna N (e Pala2ina SE.B( 55700 Lhet Talia

i g vest

fei
F. 02307130696 - PIVATTO2307130536

PEC 2 e it

Rispondera Entra i

Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autority e Richiesta Risposta

. - 2 /032023
PIODOTAS-23 a34512 L
Oggetin

Capa 1 8 PHOCEDURR A LOTH ECONDMICAMENTE 10 VAHTAECIISA - Lettibultiice ~Servial

Data Seduta Canale Notifica

1/07/2023 15,5252 Wil

“Testo della Comunicazione

Tessta della Camivinazione vers| g OF

Figura 104 — Dettaglio Comunicazione Fornitori

by

Come anticipato, la “fase” della comunicazione che ha ricevuto risposta ¢ “Inviata Risposta”
come mostrato in alto a destra sull’immagine precedente.

Per accedere alla risposta inviata dalla Ditta, cliccare sul comando “Apri Risposta” in alto sulla
toolbar, verra mostrata la seguente schermata:

Risposta Comunicazione Generica

Stampa Esporta in xls Scariea Allegati info Mail Chiudi

Operatore Titolo documento Registra di Sistema Data Fase
AID00171-23 s Inata
Protocollo Data Protocollo
Ene Famitore
ASL LANCIANO UASTO CHIETI Pt
Wi Vet 1 - Pl N e Salaziva S 16500 Chet I R e Ly
i
Registro di Sistema Banda Rispondere Entro if
B0001as-21 1R

Oggetto

festn della comunicazions versi gr OF

*Risposta

disposta alla camunicazane genarice

Deserizlone Allegato

Allegato alia comamnicazions generica R A

allegato_2 pdf

Figura 105 — Dettaglio della Risposta
2.3.10. Pubblicazioni Esiti
Tale funzione permette la pubblicazione degli esiti del bando.
Come riportato nelle seguenti immagini:
e Cliccare su “Esiti/Pubblicazioni”

e Selezionare “Nuovo esito/Pubblicazione”
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Nella nuova schermata sara possibile selezionare il tipo di documento che si sta pubblicando.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegat Seduta ¥ Comunicazion Lista Offerte Esiti/Pubblicazionl Chiudi

Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data Invio Stato
Foes Sara PO par PIDOD1S1-23 Valutanane
Protocollo Data Pratocolla State Seduta Virtuale
Ehiusa
Registro di Sistema Bando Fascicolo di Sistema
FI000141-23 FED0030
Importa Appalto € Imparto a Base dAsta Ganara Convenziong completa Accordo di Sarvizia
440.000,00 400.000/00 o o
Criteric di Aggiudicazione Gara Confarmita Criterio Fommulazione Offerta Econamica Madalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta pronoricaments pil@ntagmosa no Zrerzn felamatica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Critario di fiparametrazione
no
G cup Atto indizione Cata Atto Indizione Richiesta Campionatura
(L3512 na
Oggetto

Cofa 1.5 PROCEDURA & LOTTT ECONRLAMENTE PID VANTAGCIOSN - LottiMultioce - Servizl

Lista Esiti/Pubblicazioni

Nuovo Esito/Pubblicazione Stampa Chiudi

Registro di sistema Bando Fascicolo di Sistema
FI000T41-23 FLooassn
Oggetts

Capia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONTMICAMENTE PID VANTAGGIOSA - Lot bioce - Szl

Di seguito |'elenco delle pubblicazioni, pubblicate ed annullate, per la gara in oggetto

Apri Data Descriziane Allegato Compilatore Registro di Sistema Tipo Documenta Fase

> 14/07/2023 Esito/Pubblicazione Rossi Sara PIO00172-23 Esito: Inwiato

Esito/Pubblicazione

Salva Pubblica Chiudi

©) 1 campiobbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Stato
Rossi Sara FE000S50 In lavorazione
Oggetto

Copia 1.6 PROCEDURA A LOTTI ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA - LottiMultiVoce - Servizi

“Tipo Documento

Seleziona v

Importo di Aggiudicazione Url SCP “Data pubblicazione
1 23

Documento Allegato

Figura 106 — Fasi per la pubblicazione degli esiti/pubblicazioni

Seguendo 1 suddetti passaggi e compilando i1 dati obbligatori, sara possibile pubblicare il
documento attraverso il comando “pubblica” posto nella toolbar in alto.
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2.4. VERIFICA CONFORMITA

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle impostazioni scelte
in fase di configurazione del Bando.

Nel caso in cui sia stata scelta la verifica di conformita ex-ante questa dovra avvenire dopo la
fase di verifica della documentazione amministrativa e prima della fase di verifica economica,
ovvero saranno ammesse a questa fase solo le offerte che risultano ammesse a seguito della
verifica amministrativa.

Nel caso in cui sia stata invece selezionata la verifica di conformita ex post essa sara eseguibile
solo dopo la definizione della graduatoria, e saranno pertanto ammesse all’esame di verifica
tutte le offerte valide.

Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “Procedure di Gara” e quindi “Verifica
Conformita”.

8, Gestione Utente Procedure di gara | Verifica Conformita
):' CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
Nome Gara Statg | Seleziona v
MN.Righe. 0 Stampa Esporta inxls
Apri Stato Nome Nome

Figura 107 — Verifica Conformita

La funzionalita sara a disposizione del referente indicato dal RUP sul Bando come responsabile
della verifica di conformita e potra procedere ad inserire il giudizio di conformita, in base al
quale I’offerta del fornitore potra essere aggiudicabile o meno.

3. TRASMISSIONE AVVISO DI AGGIUDICAZIONE ‘

Il presente capitolo illustra le modalitd con cui trasmettere ad ANAC la scheda relativa
all’aggiudicazione di una procedura.

Precedentemente I’avviso di aggiudicazione veniva trasmesso accedendo alla funzionalita
Contratti o alternativamente alla funzionalita Convenzioni per le Convenzioni/Accordi Quadro
gestite da AreaCom. Con il rilascio del 11/09/2024 tale azione ¢ stata anticipata alla Procedura
di Aggiudicazione, cosi come descritto nei paragrafi successivi.

Per i soli contratti/convenzioni generati da G.I.A.D.A. prima del 11/09/2024 e per i quali
I’avviso di aggiudicazione non ¢ stato ancora trasmesso, la funzionalita ¢ rimasta invece
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disponibile all’interno della funzionalitda Contratti o Convenzioni. Anche in questi casi
valgono le condizioni descritte al paragrafo successivo.

La definizione della corretta scheda di aggiudicazione da trasmettere (A1 29, A2 29, A1 32,
A2 32, Al 33, ecc.) viene effettuata automaticamente dalla Piattaforma sulla base dei
parametri con cui ¢ stata configurata la procedura.

3.1. PUBBLICA AVVISO DI AGGIUDICAZIONE

Una volta che per la procedura in oggetto ¢ stata definita la graduatoria ed ¢ stata trasmessa la
comunicazione di esito definitivo tramite 1’apposita procedura di cui ai paragrafi precedenti,
sara possibile per I’utente abilitato:

1. Accedere al menu Gestione PCP presente nella toolbar in alto;
2. Cliccare su Pubblica Avviso di Aggiudicazione.
Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta Comunicazioni Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Gestione PCP ___Visualizza ™ Chiudi

Pubbica Avviso Aggiudicazione

Compilatore Titolo documento :
Consufta Avviso

Cavallo Donato PDA per PI000525-24 Invio non aggiudicazione

TTUTOCOTD

Figura 108 - Pubblica Avviso Aggiudicazione

La Piattaforma comunica che ’operazione non sara reversibile e, dopo la conferma, verra
immediatamente trasmessa alla PCP di ANAC la scheda di aggiudicazione coerente con il tipo
di procedura espletata.

Per le procedure multi-lotto, dopo la selezione del comando Pubblica Avviso Aggiudicazione,
sara possibile definire per quali lotti si intende trasmettere 1’avviso.

Avviso di Aggiudicazione

Salva Invia Chiudi
Operatore Registro di Sistema Data
Cavallo Donat
Fascicolo di Sistema Registro di sistema Bando Scheda PCP

FEOOOS04 PI000S29-24

Includi tutti Escludi tutti Inverte selezione
Lotti da inviare

Includi Lotto Numero Lotto  CIG Descrizione

v 1 I008EFOC16 Lotto 1 - formazione

Figura 109 - Pubblica Avviso Aggiudicazione Procedura multi-lotto

\

Per tutti 1 lotti inclusi, in corrispondenza della colonna Includi Lotto, selezionare Includi. E
possibile selezionare tutti 1 lotti, escluderli tutti oppure invertire la selezione attraverso i
comandi posti sopra la tabella.
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Cliccare quindi sul comando Invia, collocato in alto, per trasmettere ad ANAC la scheda.

La Piattaforma comunica che ’operazione non sara reversibile e, dopo la conferma, verra
immediatamente trasmessa alla PCP di ANAC la scheda di aggiudicazione coerente con il tipo
di procedura espletata.

Nell’elenco Lotti da inviare, non saranno disponibili i lotti per i quali non si siano verificate
le condizioni 1 e 2 riportate nel box in evidenza denominato “Ulteriori Dettagli”.

LI YLTERIORI DETTAGLI

Rispetto al comando “Pubblica Avviso di Aggiudicazione” si specifica che:

1) sara selezionabile dall’utente solo a seguito dell’invio della “Comunicazione di
aggiudicazione definitiva”;

2) per le procedure sopra soglia, nel rispetto delle regole del TED, il comando sara attivo
a partire dal giorno successivo all’invio della “Comunicazione di aggiudicazione
definitiva”;

3) dopo linvio dell’avviso di aggiudicazione e della relativa trasmissione delle
informazioni alla PCP non sara possibile rettificare o ritirare la Scheda di riferimento;

4) sara possibile procedere con la gestione del Contratto/Convenzione/Accordo Quadro
SOLO successivamente alla pubblicazione dell’avviso di aggiudicazione ovvero quando lo
stato della Scheda PCP trasmessa ¢ in stato “Pubblicato”.

Si specifica inoltre che per le procedure per cui ¢ gia stato creato un contratto, seppure
“in lavorazione”, il comando “Pubblica Avviso di Aggiudicazione” sara disponibile nella
sezione “Contratto”.

3.1.1. Cronologia PCP

Accedendo alla sezione Cronologia PCP ¢ possibile verificare la corretta trasmissione della
scheda e che quest’ultima sia stata creata, confermata, e I’esito sia stato Elaborato senza errori.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Cronologia PCP Documenti

Pag.1/1 < < [
Cronologia PCP

Operazione Stato ekl s o Download  Download

Richiesta Richiesta Data Richiesta Data Esecuzione Messaggio Di Errore Request Response

esito-operazione  Elaborato 04/09/2024 10:22:03  04/09/2024 10:22:03 ¢ ¢ S2

conferma-scheda  Elaborato 04/09/2024 10:21:33  04/09/2024 10:21:33 & * S2

crea-scheda Elaborato 04/09/2024 10:21:32  04/09/2024 10:21:32 & & S2

TnD

Figura 110 - Cronologia PCP
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3.1.2. Riepilogo finale

Nella sezione Riepilogo Finale ¢ possibile verificare, per singolo lotto, sia lo stato
dell’ultima Scheda PCP trasmessa ad ANAC nonché il relativo riferimento, come di
seguito riportato.

Riepilogo Finale

Esporta Riepilogo Scarica Allegati

Pag.1/1 &

Lista Lotti

o
Apri lotto CIG Aggiudicatario Descrizione Stato Scheda PCP

1 I00BEFOC16  Aggiudicazione Definitiva CARRARO S.PA. Lotto 1 - formazione 1 Schedaconfermata A2_29

2 I008EF1CES  Da Valutare Economicamente lotto 2 -consulenza 1 Scheda confermata 52
Figura 111 - Riepilogo Finale

Si ricorda che fino a quando lo Stato Scheda PCP non passa in Pubblicato, per il lotto di
interesse non sara possibile gestire il Contratto/Convenzione/Accordo Quadro tramite
I’apposita funzionalita messa a disposizione dalla Piattaforma.

3.1.3. Consulta Avviso

La Piattaforma schedula la chiamata al servizio Consulta Avviso ogni 10 ore circa. La chiamata
permette di verificare 1’avvenuta pubblicazione dell’Avviso di Aggiudicazione a livello
nazionale e, ove previsto, comunitario). Qualora si volesse anticipare tale verifica, ¢ possibile
accedere al menu Gestione PCP e cliccare sul comando Consulta Avviso.

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Gestione PCP ¥ Visualizza ¥ Chiudi
Pubblica Avviso Aggiudicazione
Compilatore Titolo documento - tro di Sistema
Consulta Avviso

TS Dot A per PI000S29-26 - A,
Cavalio Donato PDA per PI00052 Invio non aggiudicazione

rrowocollo

Figura 112 - Consulta Avviso

3.2. INVIO DI NON AGGIUDICAZIONE

La trasmissione di una scheda di “non aggiudicazione” si rende necessaria a seguito del
verificarsi delle seguenti fattispecie:

1. Intera procedura revocata o lotto revocato: una volta che il RUP ha revocato la procedura
0 uno o piu lotti attraverso il comando Revoca o Revoca Lotti, la Piattaforma trasmette
automaticamente alla PCP di ANAC la scheda di non aggiudicazione coerente con il tipo di
procedura espletata;

2. Procedura andata interamente deserta: trascorsi 5 giorni dalla data prevista per la prima
seduta pubblica di apertura buste, la Piattaforma trasmette automaticamente alla PCP di
ANAC la scheda di non aggiudicazione coerente con il tipo di procedura espletata. La
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trasmissione non avviene invece se, entro tale periodo, la SA ha riammesso qualche offerta
oppure se ha riaperto 1 termini di presentazione offerte;

Presenza di alcuni lotti andati deserti: il RUP puo inviare manualmente la scheda di non
aggiudicazione tramite 1’apposito comando Invio non aggiudicazione, all’interno del menu
Gestione PCP, presente nella toolbar in alto;

Procedura di Aggiudicazione

Note e Allegati Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Esiti/Pubblicazioni Gestione PCP V¥ Visualizza ¥ Chiudi

Compilatore

Cavallo Donato

Titolo documento

PDA per PI000529-24

Pubblica Avviso Aggiudicazione

Consulta Avviso

tro di Sistema

Invio non aggiudicazione

+rordcollo

Figura 113 - Invio non aggiudicazione

Tutte le offerte sono state escluse o dichiarate decadute, sia per mono-lotto che per multi-
lotto: il RUP puo inviare manualmente la scheda di non aggiudicazione, come indicato
anche nel punto precedente.

La Stazione Appaltante non procedera alla stipula del contratto: il RUP puo inviare
manualmente la scheda di non aggiudicazione, attraverso 1’apposito comando, nel caso in

cui la SA non intenda procedere alla stipula del contratto, anche per lotti aggiudicati.

In caso di invio manuale della scheda di non aggiudicazione, al momento della selezione del
comando Invio non aggiudicazione, La Piattaforma comunica che 1’operazione non sara
reversibile e, dopo la conferma, verra immediatamente trasmessa alla PCP di ANAC la scheda

di non aggiudicazione coerente con il tipo di procedura espletata.

C3 Intellera bookmarks folder & DRIVEWELCOMEO.. (@ Home-Canva & GBL Roma Capitale. Instant Booking - @ SUAFF-B
giadatest.areacom.eu dice
GIADA ‘ Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dell’Abruzzo per la Commi|  Attenzione: sei sicuro di voler procedere con l'invio dell'awiso di
aggiudicazione\non aggiudicazione per i lotti indicati? Non sara pil
Gestione fntegrata Acquisti Demalerializzati Abruzzo possibile rettificare guesta informazione su PVL o TED".
= Nascondi menu
Annulla
AreaCom - Agenzia regionale dell'Abruzzo per la Committenza > Portale Gare > Procedure di gara | Valutazione Gare
8¢ Gestione Utente Procedura di Aggiudicazione
u Monitoraggio Sistema . y .
= Note e Allegati  Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte  Esiti/Pubblicazioni Gestione PCP ¥ Visualizza Chiudi
- . . Pubblica Avviso Aggiudicazione
(d fCesoneME Compilatore Titolo documento tro di Sistema
Consulta Awviso
. Cavallo Donato 5
é Gestione SDA Invio non aggiudicazione
rrorecollo
“, Gestione Fabbisogn

Figura 114 — Comunicazione utente

Qualora si tratti di procedura multi-lotto, successivamente alla conferma del comando, si aprira
la schermata Scheda di non aggiudicazione, nella quale ’utente dovra indicare per quali lotti
si intende trasmettere I’avviso di non aggiudicazione, selezionando I’alternativa desiderata nella
colonna Includi lotto. Al termine, cliccare sul comando Invia posto nella toolbar in alto, per

trasmettere ad ANAC la scheda.
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Accedendo alla sezione Cronologia PCP ¢ possibile verificare la corretta trasmissione della
scheda e che quest’ultima sia stata creata, confermata, e I’esito sia stato Elaborato senza errori.
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