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1 INTRODUZIONE 

Nel presente manuale saranno illustrate le modalità per indire una Gara Telematica a Lotti per gestirla fino 

alla fase dei chiarimenti. Le fasi di valutazione delle offerte e di aggiudicazione della procedura saranno invece 

oggetto di una successiva guida. 

9ŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ !ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀΣ ǘǊŀƳƛǘŜ {tL5 ƻ /L9Σ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ƭƻƎƛƴ ŘŜƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ 

di e -ǇǊƻŎǳǊŜƳŜƴǘ Řƛ DL!5!Σ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǊŀƎƎƛǳƴǘŀ ŘŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ 

https://giada.areacom.eu/portalegare/index.php. 

 

Il gruppo funzionale άtǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ DŀǊŀέ, ŎƻƭƭƻŎŀǘƻ ƴŜƭ ƳŜƴǳ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ 

quindi di indire e gestire ά!ǾǾƛsi-Bandi-LƴǾƛǘƛέ per effettuare procedure di gare Aperte, Ristrette, Negoziate 

per acquisti sia sotto sia sopra della soglia comunitaria. 

Gli Operatori Economici da invitare alla Procedura di Gara potranno essere registrati al sistema (Gare 

Aperte e Avvisi) ovvero selezionati tra quelli proposti scelti dagli elenchi di abilitazione presenti (Gare 

Negoziate). 

Nello specifico, il gruppo άtǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ DŀǊŀέ dà accesso alle seguenti funzioni: 

¶ Avvisi ς Bandi ς Inviti; 

¶ Consultazione Gare; 

¶ Revoca Lotti in Approvazione; 

¶ Documenti in Approvazione; 

¶ Quesiti da Evadere; 

¶ Quesiti Lavorati; 

¶ Valutazione Gare; 

¶ Verifica Conformità 

 

https://giada.areacom.eu/portalegare/index.php
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2 INDIZIONE E GESTIONE DI PROCEDURE DI GARA 

[ΩƛƴŘƛȊƛƻƴŜ Ŝ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ƎŀǊŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴƻ ǳƴŀ ŦŀǎŜ ŦƻƴŘŀƳŜƴǘŀƭŜ ŘŜƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ 

approvvigionamento. In questa sezione viene illustrato come utilizzare il modulo della piattaforma dedicato 

ŀƭƭΩƛƴŘƛȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ di gara. Di seguito saranno descritte le principali funzionalità e i 

passaggi operativi necessari per avviare, gestire e monitorare una gara in modo corretto e conforme alle 

regole previste. 

2.1 AVVISI ς BANDI -  INVITI 

Per accedere alla funzione Avvisi -  Bandi ς Inviti  e visualizzare le eventuali Procedure di Gara già indette o in 

ōƻȊȊŀΣ Řŀƭ ƳŜƴǳ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ riservata fare clic sul gruppo funzionale άtǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ DŀǊŀέ e quindi sulla 

prima voce ά!ǾǾƛǎƛ ς Bandi ς LƴǾƛǘƛέΦ Apparirà la seguente schermata: 

 

 
Figura 1 - Procedure di Gara: Avvisi ς Bandi -  Inviti 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴƴŀƴȊƛǘǳǘǘƻ ǳƴΩŀǊŜŀ Řƛ ŦƛƭǘǊƻ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ 

effettuare ricerche, in base ad uno o più criteri  (es. Registro di Sistema, Nome, Appalto Verde, Appalto 

Sociale), tra le Procedure di Gara presenti nella lista. 

!ƭ ŎŜƴǘǊƻΣ ǎƻǘǘƻ ƭΩŀǊŜŀ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ǳƴŀ ǘƻƻƭōŀǊ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎƻƳŀƴŘƛΥ άbǳƻǾŀ 

Procedura, Elimina, Copia, Sorteggio Pubblico, Stampa, Esportazione Fascicolo, Esporta in xls, Seleziona, 

Prendi in CaricoέΦ 
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{ƻǘǘƻ ƭŀ ǘƻƻƭōŀǊ ǾƛŜƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ǘŀōŜƭƭŀǊŜ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ tǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ DŀǊŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻǎǘŜ Ŝκƻ 

pubblicate dalla P.A., ordinate per data prevista di scadenza delle risposte (dalla più recente alla meno 

recente). Per ogni procedura è possibile visualizzare il dettaglio όŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀ ŦƻǊƳŀ Řƛ ƭŜƴǘŜ Řƛ 

ƛƴƎǊŀƴŘƛƳŜƴǘƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ǇǊƛέύ e una serie di caratteristiche ǉǳŀƭƛ άwŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ {ƛǎǘŜƳŀέΣ 

άbƻƳŜέΣ άhƎƎŜǘǘƻέΣ ά{ŎŀŘŜƴȊŀέΣ άLƳǇƻǊǘƻ AppaltoέΣέ bϲΦ hŦŦŜǊǘŜ ǊƛŎŜǾǳǘŜέ Ŝ άb°. QǳŜǎƛǘƛ ǊƛŎŜǾǳǘƛέΣ 

ά{ǘŀǘƻέΦ Lƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŎƘŜ ǳƴŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀ ǇǳƼ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ŝΥ 

In Lavorazione: la Procedura di Gara è stata predisposta (Salvata) ed è in attesa di essere inviata; 

Lƴ !ǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜΥ ƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴƻƭǘǊŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜŦƛƴƛǘƻ ŎƻƳŜ 

Responsabile del procedimento (in questo caso non è possibile modificarne le informazioni e può solo 

essere valutata dal responsabile indicato); 

¶ Pubblicato: la Procedura di Gara è stata approvata dal Responsabile del procedimento (R.U.P.) 

ŜŘ ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛΣ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƭΩhŦŦŜǊǘŀΤ 

¶ Presentazione Offerte/Risposte: la procedura è stata pubblicata ed è possibile la presentazione 

delle offerte da parte degli operatori economici; 

¶ Rifiutato:  la procedura è stata rifiutata dal Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.); 

¶ In Esame: è stata avviata la procedura di aggiudicazione della procedura di Gara; 

¶ In Rettifica: la Procedura di Gara è in corso di rettifica; 

¶ Rettificato : la Procedura di Gara è stata rettificata; 

¶ Revocato: la Procedura di Gara è stata revocata. 

¶ Chiuso: la procedura è giunta al termine. 

 

Gli Utenti che possono  creare una Procedura di Gara devono inserire tutte le informazioni e la 

documentazione necessaria, come illustrato nei prossimi paragrafi, e inviarla in approvazione al 

Responsabile del procedimento όǎŜ ŘƛǾŜǊǎƻ ŘŀƭƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻύΣ che potrà procedere alla pubblicazione 

della stessa. 

: ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǳƴŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀ ƎƛŁ ǎŀƭǾŀǘŀ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ [ŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέΦ tŜǊ 

ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ƭŀ ǊƛƎŀ ƻ ƭŜ ǊƛƎƘŜ con le Procedure di Gara che si 

ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŎŀƴŎŜƭƭŀǊŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά9ƭƛƳƛƴŀέΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǘƻƻƭōŀǊ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ Ǉƻǎǘŀ ƛƴ ŀƭǘƻΦ ¦ƴ 

messaggio a video confermerà ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ŀǾǾŜƴǳǘŀ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻΦ 
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2.2 CREAZIONE DI UNA PROCEDURA DI GARA A LOTTI 

tŜǊ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀ ŀ [ƻǘǘƛΣ Řŀƭƭŀ ǘƻƻƭōŀǊ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ άtǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀέ, 

ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ άbǳƻǾŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀέΦ ±ŜǊǊŁ ƳƻǎǘǊŀǘŀ ǳƴŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƻƳŜ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜΥ

 

 

Figura 2 - Nuova Procedura di Gara 

 

 
Figura 3 - Nuova Procedura di Gara 

 

Nella parte superiore della schermata sono riportate dal Sistema le informazioni relative al Compilatore, alla 

5ŀǘŀ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ DŀǊŀ Ŝ ŀƭƭΩ9ƴǘŜ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀΦ 

Seguono una serie di informazioni obbligatorie, alcune delle quali precompilate dal Sistema, per definire la 

tipologia del Bando e per avviare la creazione della Gara: 

¶ ά¢ƛǇƻ Řƛ !ǇǇŀƭǘƻέΥ in cui indicare se si tratta di Forniture, Servizi, Lavori Pubblici; 

¶ Concessione: attivo solo per Lavori Pubblici o Servizi, se si indica Sì, la piattaforma richiederà ai 

ǇŀǊǘŜŎƛǇŀƴǘƛ ǳƴΩƻŦŦŜǊǘŀ ŀƭ ǊƛŀƭȊƻ όǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ǉǳƛƴŘƛ ŀƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀύΦ 5ƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŝ 

configurato No. 



 

GIADA 

Manuale ς Indizione Gare 
 

  

 

Gestione Integrata Acquisti 

Dematerializzati Abruzzo 
8 di 101 

 

 

 

άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜέΥ ¢ŜƭŜƳŀǘƛŎŀ (Informazione precompilata e non editabile); 

¶ ά¢ƛǇƻ Řƛ tǊƻŎŜŘǳǊŀέΥ selezionare la tipologia di procedura di scelta del contraente tra quelle 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻΦ [ŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘƛǇƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƙŀ ƛƳǇŀǘǘƛ ǎǳƎƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ Řŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ 

(esempi tipo procedura: Aperta, Ristretta e Negoziata); 

¶ ά¢ƛǇƻ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέΥ indicare se Bando, Avviso o Invito; La scelta è disponibile solo per le gare 

ƴŜƎƻȊƛŀǘŜΣ Ŝ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩAvviso comporterà ƭΩŀǾǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀȊƛƻƴŜ 

Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜΦ tŜǊ ƭŜ ƎŀǊŜ ŀǇŜǊǘŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ŝ ōƭƻŎŎŀǘŀ ǎǳ .ŀƴŘƻΦ 

¶ ά5ƛǾƛǎƛƻƴŜ ƛƴ [ƻǘǘƛέΥ indicare se la Gara è suddivisa in Lotti o meno 

o άbƻέ: La gara non prevede suddivisione in Lotti; 

o ά[ƻǘǘƛ Multi vociέ: La gara prevede Lotti ciascuno composto da una o più voci. In questo 

caso compare anche la scelta: 

Complessi (SI/NO). Indica la possibilità di avere più voci che saranno considerate alternative tra loro 

ƴŜƭƭΩƛƳǇǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻΤ 

o άLotti Singola Voceέ: la procedura di gara prevede la suddivisione in lotti composti da 

una sola riga (e quindi da una sola voce per lotto da quotare). 

Ciascun Lotto prevede solo la riga del Lotto senza articolazione in Voci. 

¶ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƎŀǊŀέΥ 

o Offerta economicamente più vantaggiosa: ƭΩoperatore economico formula la propria 

offerta tecnica ed economica e la graduatoria viene definita dai punteggi ottenuti, relativi 

ŀƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛ όƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǇŜǘǘŀ ŀ ŎƘƛ ƻŦŦǊŜ ƛƭ ƳƛƎƭƛƻǊ ǊŀǇǇƻǊǘƻ ǉǳŀƭƛǘŁκǇǊŜȊȊƻύΤ 

o Prezzo più basso:  l'operatore economico formula la propria offerta economica e la 

ƎǊŀŘǳŀǘƻǊƛŀ ǾƛŜƴŜ ŘŜŦƛƴƛǘŀ ƛƴ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛ όƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǇŜǘǘŀ ŀ ŎƘƛ 

ƻŦŦǊŜ ƳŜƴƻ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀύΤ 

o Costo Fisso: la modalità è analoga a quella del criterio Offerta economicamente più 

vantaggiosa, ma in questo caso il punteggio per la valutazione tecnica è pari a 100 e non 

ǎƻƴƻ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ŎǊƛǘŜǊƛ ŜŎƻƴƻƳƛŎƛ όƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭ Ŏƻǎǘƻ ǇǳƼ ŀǎǎǳƳŜǊŜ ƭŀ ŦƻǊƳŀ Řƛ ǳƴ 

prezzo o costo fisso sulla base del quale gli operatori economici competeranno solo in 

base a criteri qualitativi). 

¶ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ CƻǊƳǳƭŀȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀέ indicare se è a prezzo o in percentuale: 

o άtǊŜȊȊƻέ ς ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ Economico esprimerà la propria Offerta Economica in euro; la 

graduatoria proposta dal Sistema sarà organizzata in ordine crescente, dal prezzo più 

basso a quello più alto; 

o άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜέ ς ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŜǎǇǊƛƳŜǊŁ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀ ƛƴ ǳƴ 

ribasso percentuale; la graduatoria proposta dal Sistema sarà organizzata in ordine 

decrescente, dalla percentuale più alta a quella più bassa; 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŎǊƛǘŜǊƛƻ Řƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭ άtǊŜȊȊƻ ǇƛǴ ōŀǎǎƻέ Ŝ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŎƻƴŦƻǊƳƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀΣ 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǎŜ ǘŀƭŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜōōŀ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ǇǊƛƳŀ ƻ ŘƻǇƻ ŘŜƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀΤ ƛƭ 

sistema propone nel menu a tŜƴŘƛƴŀ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻƴŦƻǊƳƛǘŁέ. 

¶ άConformitàέ indicare Ex-Ante, Ex-Post, No: 

o άbƻέΥ per non applicare il processo di conformità; 
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o άEx-tƻǎǘέΥ ǇŜǊ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŎƻƴŦƻǊƳƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǊƛŦŜǊƛǘŀ ŀƭ ǎƻƭƻ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻΣ ŘƻǇƻ 

la fase di verifica economica della procedura di aggiudicazione; 

o άEx-!ƴǘŜέΥ per la verifica della conformità di tutte le offerte presentate dagli operatori 

economici prima della fase di verifica economica della procedura di aggiudicazione. 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ !ǇǇŀƭǘƻ ϵέ è un campo che viene compilato automaticamente sommando i valori 

ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎǳƛ ǘǊŜ ŎŀƳǇƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛ άLƳǇƻǊǘƻ .ŀǎŜ !ǎǘŀ ϵέΣ άhǇȊƛƻƴƛ ϵέ Ŝ άhƴŜǊƛ ϵέ; 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ .ŀǎŜ !ǎǘŀ ϵέ dove ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŀǇǇǳƴǘƻ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŀ .ŀǎŜ !ǎǘŀ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻΤ 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ hǇȊƛƻƴƛ ϵέ dove inseǊƛǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻǇȊƛƻƴƛΤ 

άhƴŜǊƛ ϵέ dove inserire eventuali Oneri applicabili (ad es. gli oneri per la sicurezza). 

 

[ΩŜǎŜƳǇƛƻ che verrà proposto sul manuale è quello di una gara creata sulla base del criterio di formulazione 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ άŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀέ ŀ άƭƻǘǘƛ multi vociέ Ŝ άƳƛǎǘŀέΦ 

 

Ciò significa che il bando di gara verrà automaticamente predisposto con il criterio standard di formulazione 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŜŎƻƴƻƳƛŎŀƳŜƴǘŜ ǇƛǴ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻǎŀ ǎǳ ǘǳǘǘƛ ƛ ƭƻǘǘƛ ŜƭŜƴŎŀǘƛΣ Ŏƻƴ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ non solo di 

personalizzare i criteri di valutazione per il singolo lotto, ma anche di sostituire il criterio di formulazione 

ŘŜƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ con quello del prezzo più basso con o senza la conformità. 

Inserite tutte le informazioni richieste, facendo clic sul comando ά/ǊŜŀ DŀǊŀέ, collocato in basso, verrà 

visualizzata una schermata come quella che segue. 

 

In particolare, sotto la toolbar con i comandi per gestire la Gara in fase di creazione, il Sistema mostrerà 

un documento composto da una serie di schede (le cui etichette potranno variare a seconda di quando 

impostato nella fase precedente). Nel nostro esempio verranno riportate esattamente le schede: Testata, 

Atti, Busta Documentazione, Elenco Lotti, Criteri di Valutazione Prevalenti, Riferimenti, Note, Cronologia, 

Documenti, Offerte Ricevute, Allegati Rettifiche, Proroghe e Revoche come mostrato di seguito: 
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Figura 4 - Dettaglio Gara 

Nella toolbar per gestire la Gara in via di creazione sono presenti le seguenti voci: 

¶ ά{ŀƭǾŀέ per salvare il documento durante la fase di compilazione. Il documento può essere ripreso 

in un secondo momento dalla lista degli Avvisi ς Bandi ς Inviti in lavorazione, nella schermata 

Procedure di Gara; 

¶ άLƴǾƛƻέ per pubblicare la Gara, o inviare il documento in approvazione al R.U.P. di riferimento; 

¶ ά{ǘŀƳǇŀέ per stampare il dettaglio della Gara visualizzata; 

άCǳƴȊƛƻƴƛέ ǊŀŎŎƻƎƭƛŜ ǳƴŀ ǎŜǊƛŜ Řƛ ŎƻƳŀƴŘƛ όaƻŘƛŦƛŎŀ .ŀƴŘƻΣ wŜǘǘƛŦƛŎŀΣ wŜǾƻŎŀΣ wŜǾƻŎŀ [ƻǘǘƻΣ tǊƻroga, 

Sostituzione R.U.P.) applicabili sulla Gara una volta pubblicata; 
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¶ ά/ǊŜŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜέ per creare la commissione di gara. Il comando viene attivato solo dopo il 

termine di presentazione delle offerte; 

¶ ά/ƘƛŀǊƛƳŜƴǘƛέ per visualizzare gli eventuali quesiti ricevuti e/o creare chiarimenti di propria 

iniziativa. Il comando viene attivato solo dopo la pubblicazione della Gara; 

¶ ά9ǎǇƻǊǘŀ ƛƴ ·a[έ per esportare il dettaglio della Gara in formato Xml; 

¶ άtǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ per visualizzare la versione precedente del documento, se esistente; 

¶ άLƴŦƻ aŀƛƭέ per visualizzare tutte le e-mail collegate alla Gara; 

¶ ά/ƘƛǳŘƛέ per chiudere il dettaglio della Gara e tornare alla schermata precedente. 

 

Immediatamente sotto la toolbar sono visibili le informazioni generali identificative della Gara, quali: 

¶ ά/ƻƳǇƛƭŀǘƻǊŜέ: chi ha creato la Gara; 

ά¢ƛǘƻƭƻέΥ intestazione della Gara (unico campo editabile. Si consiglia di inserire  un titolo  che consenta 

successivamente di identificare immediatamente la Gara); il sistema inserisce come valore iniziale άǎŜƴȊŀ 

ǘƛǘƻƭƻέΤ 

¶ άCŀǎŎƛŎƻƭƻ Řƛ {ƛǎǘŜƳŀέΥ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻΤ 

¶ άwŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ {ƛǎǘŜƳŀέΥ compilaǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻΤ 

¶ ά5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻέΥ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻΤ 

¶ άStatoέΥ Stato in cui si troǾŀ ƭŀ DŀǊŀΣ ŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ŝ άLƴ [ŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέΦ 

 
Figura 5 - Identificativi Gara 

Segue la sezione ά5ŀǘƛ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻέ in cui verranno inserite le informazioni relative alla protocollazione. 

[Ω¦ǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ digitare manualmente le informazioni negli appositi campi. 

 
Figura 6 - Dati protocollo 

Nelle schede sottostanti, ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘŜ Řŀ ŜǘƛŎƘŜǘǘŜΣ ǾŜƴƎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ άǎŜȊƛƻƴƛέ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ ƭŀ 

DŀǊŀΥ ά¢ŜǎǘŀǘŀΣ !ǘǘƛΣ LƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ¢ŜŎƴƛŎƘŜΣ [ƻǘǘƛ (se a Lotti), Busta Documentazione, Elenco Lotti (se a 

Lotti), Criteri di Valutazione Prevalenti, Riferimenti, Note, Cronologia, Documenti, Offerta ricevute, 

Destinatari (Se a Invito), Allegati RettificheΣ tǊƻǊƻƎƘŜ Ŝ wŜǾƻŎƘŜέΦ 
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3 CREAZIONE APPALTO SPECIFICO 

Attraverso un Appalto Specifico, la Stazione Appaltante può procedere con l'acquisto di beni e servizi al di 

sopra della soglia comunitaria nell'ambito di un Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA), invitando gli operatori 

economici ad esso abilitati a presentare le proprie offerte.  

Per indire un nuovo Appalto Specifico, effettuato l'accesso alla propria Area Riservata, cliccare sulla sezione 

Appalti Specifici e successivamente sulla voce Appalto Specifico.  

 

 
Figura 7 - Appalto specifico 

bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƘŜ ǾŜǊǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴƴŀƴȊƛǘǳǘǘƻ ǳƴΩŀǊŜŀ Řƛ ŦƛƭǘǊƻ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ 

ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǊƛŎŜǊŎƘŜΣ ƛƴ ōŀǎŜ ŀŘ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ŎǊƛǘŜǊƛ όŜǎΦ wŜƎƛǎǘǊƻ Řƛ {ƛǎǘŜƳŀΣ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻΣ CŀǎŎƛŎƻƭƻ Řƛ 

Sistema, Titolo Appalto Specifico e Titolo Bando Istitutivo), tra gli Appalti Specifici presenti nella tabella 

sottostante (se presenti). Verrà mostrata una schermata in cui saranno visibili ς se presenti ς tutti gli Appalti 

Specifici predisposti (salvati) e/o pubblicati dalla Stazione Appaltante, ordinati per data di creazione (dal più 

recente al meno recente). 
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Figura 8 - Selezione bando SDA 

La tabella è simile a quella descritta al paragrafo precedente, al quale si rimanda per maggiori dettagli. 

Per indire un nuovo appalto specifico, cliccare sul comando Nuovo.  

Poiché ciascun appalto specifico è collegato ad un bando istitutivo, è necessario utilizzare i filtri di ricerca per 

individuare e il bando di interesse dall'elenco dei bandi pubblicati proposti e cliccare sulla rispettiva 

Descrizione. 

3.1.1 Eliminazione di una gara/appalto specifico in lavorazione 

Indipendentemente dallo stato di avanzamento rispetto alla predisposizione e alla compilazione delle 

differenti sezioni che lo compongono, è possibile in qualsiasi momento eliminare una procedura di gara o un 

appalto specifico non ancora pubblicato, il cui Stato risulta essere In lavorazione. Dalla tabella di riepilogo, 

selezionare il Bando/Appalto specifico da eliminare tra quelli presenti, spuntando la relativa check box e 

cliccare successivamente sul comando Elimina posizionato nella toolbar in alto. 

 
Figura 9 -  Elimina gara in lavorazione 

 

3.1.2 Copia di una gara/appalto specifico 

Per copiare una procedura di gara o un appalto specifico e le relative informazioni, in modo da agevolarne la 

predisposizione, dalla tabella in cui vengono riportati i bandi/appalti specifici pubblicati e salvati, selezionare 

il bando/appalto specifico da copiare tra quelli presenti, spuntando la relativa check box e cliccare 

successivamente sul comando Copia posizionato nella toolbar in alto. 

 
Figura 10 - Copia di una gara 

Nella tabella verrà predisposta una nuova riga con le medesime informazioni del bando selezionato, il cui 

bƻƳŜ ǾŜǊǊŁ ǇǊŜƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ŎƻƳŜ /ƻǇƛŀ Řƛ ΦΦΦΦ /ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ƭŜƴǘŜ ǇŜǊ ŀǇǊƛǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ƎŀǊŀ 

e procedere alla compilazione/modifica delle informazioni.  
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{ƛ ǊŀŎŎƻƳŀƴŘŀ Řƛ ǊƛŎƻǊŘŀǊǎƛ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ Ŝ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀΣ Ŝ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ /LD όǾŀƭƻǊŜ ƴƻƴ 

copiato dalla precedente gara).  

Inoltre, per poter pubblicare intende apportare alcuna modifica. Per maggiori dettagli consultare il manuale 

Configurazione del modello. 
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4 SEZIONI 

Dopo aver avviato il procedimento di creazione di una nuova procedura di gara o di un appalto specifico e 

indicate le caratteristiche principali (es. tipo di appalto, divisione in lotti, ecc.) verrà mostrata una schermata 

composta da una serie di sezioni da compilare, di numero variabile in funzione della tipologia di procedura che 

si sta predisponendo.  

Non è prevista una precisa sequenza di compilazione delle diverse sezioni, è possibile, infatti, anche non 

rispettare l'ordine riportato nella schermata, ad eccezione di alcuni campi che saranno abilitati solo sulla base 

di determinate selezioni. 

In generale, è necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste, indicate da label in grassetto e 

dal simbolo *.  

Si precisa che le sezioni e il loro contenuto possono variare a seconda della tipologia di gara che si sta 

predisponendo. 

4.1.1 Testata 

La scheda ά¢Ŝǎǘŀǘŀέ è composta da più sezioni, in cui vanno inseriti diversi dati obbligatori (indicati da 

etichette in grassetto) . In base alle impostazioni del Bando, alcuni parametri potrebbero essere già 

compilati  e non modificabili. 

Per le gare effettuate su delega, è obbligatorio indicare nella sezione Ente Proponente tutti gli Enti coinvolti 

nella procedura o per conto dei quali essa viene svolta. Tale passaggio è fondamentale per consentire a valle 

ŘŜƭƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƛƭ ǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ Řŀƭ R.U.P.  appaltante al R.U.P.  

esecuzione. bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǘǊŀ Ǝƭƛ 9ƴǘƛ tǊƻǇƻƴŜƴǘƛ Ǿƛ ǎƛŀ ŀƴŎƘŜ ƭΩ9ƴǘŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǎƛ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀ ŎƘŜ ŝ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ 

che sia inserito solo come Ente appaltante.  

Nella sezione Ente Appaltante indicare il R.U.P. della gara: selezionare dunque il R.U.P. tra quelli presenti in 

elenco oppure confermare il R.U.P. proposto dalla piattaforma. 
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Figura 11 - Dati Informativi 

 

La scheda Testata ǎƛ ŀǇǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŀǘƛ LƴŦƻǊƳŀǘƛǾƛέΣ in cui sono richieste le seguenti informazioni: 

¶ ά!ǘǘƻ ƛƴŘƛȊƛƻƴŜέΤ 

¶ ά5ŀǘŀ !ǘǘƻ LƴŘƛȊƛƻƴŜέΤ 

ά/LDκ bϲΦ Řƛ DŀǊŀ !ǳǘƻǊƛǘŁέ (informazione composta da 10 caratteri); 

¶ ά/¦tέΤ 

¶ άwΦ¦ΦtΦέΥ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻǊǊŜ ƛƭ ōŀƴŘƻ ǎƛŀ ǳƴ tǳƴǘƻ LǎǘǊǳǘǘƻǊŜ ŀǎǎƻŎiato ad un solo 

responsabile, il Sistema mostrerà in automatico il R.U.P.  di riferimento. In caso contrario, il P.I. 

dovrà selezionare un menu a tendina il Responsabile Unico del Procedimento a cui dovrà inviare 

per approvazione il bando, come di seguito mostrato; 

 

¶ Oggetto: descrizione breve del Bando. 

Figura 12 - Selezione del R.U.P. 
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Figura 13 - Informazioni Aggiuntive 

 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ !ƎƎƛǳƴǘƛǾŜέ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭŀ DŀǊŀΥ 

ά!ǇǇŀƭǘƻ ±ŜǊŘŜέ (SI/NO); 

¶ άMotivazionŜ !ǇǇŀƭǘƻ ±ŜǊŘŜέ .ǊŜǾŜ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƛƭƭǳǎǘǊŀ ǇŜǊŎƘŞ ƭŀ DŀǊŀ viene classificata come 

Appalto Verde; 

ά!ǇǇŀƭǘƻ {ƻŎƛŀƭŜέ (SI/NO); 

¶ άMotivazione Appalto Socialeέ .ǊŜǾŜ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƛƭƭǳǎǘǊŀ ǇŜǊŎƘŞ ƭŀ DŀǊŀ ǾƛŜƴŜ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǘŀ 

come Appalto Sociale; 

ά!ǇǇŀƭǘƻ ƛƴ 9ƳŜǊƎŜƴȊŀέ (SI/NO); 

¶ άaƻǘƛvazione Appalto in  9ƳŜǊƎŜƴȊŀέ Breve descrizione che illustra perché la Gara viene 

classificata come Appalto in Emergenza; 

¶ ά!ǊŜŀ aŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέ Řŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ƭƛǎǘŀΤ 

¶ άLŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ LƴƛȊƛŀǘƛǾŀέ Řŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ƭƛǎǘŀΦ 

 

bŜƭƭΩŀǊŜŀ LƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ PNRR/PNC è presente il campo Appalto PNRR/PNC di default non selezionato, che 

consente di definire una serie di informazioni relative al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza e al Piano 

Nazionale Complementare. 

Se la gara viene indicata come Appalto PNRR/PNC, si attiverà una specifica sezione ulteriore, da compilare 

seguendo le indicazioni della piattaforma. 

bŜƭƭΩŀǊŜŀ Importi , i campi  degli importi verranno alimentati automaticamente con i valori inseriti 

precedentemente, in fase di compilazione. Tali valori sono ancora editabili in questa fase. 
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Figura 14 - Informazioni PNRR/PNC 

 

Definire inoltre: 

¶ Iva: indicare se inclusa, esclusa, esente; 

¶ Descrizione delle opzioni: campo testo in cui specificare eventuali opzioni/rinnovi. 

 

 
Figura 15 - Area Merceologica e Identificativo Iniziativa 

 

Sia per ƭΩά!ǊŜŀ aŜǊŎŜƻƭƻƎƛŎŀέ ǎƛŀ ǇŜǊ άƭΩLŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ LƴƛȊƛŀǘƛǾŀέΣ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ǇǊŜǎŎŜƭǘƻ Ǿŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ŘŀƭƭŜ ŀǇǇƻǎƛǘŜ 

ƭƛǎǘŜ ƳŜǎǎŜ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛŀǘƛǾŀ, essendo la numerosità del 

dominio significativa, viene resa disponibile una schermata nella quale poter inserire anche una parte della 

descrizione per poter rintracciare tutte le Iniziative che lo contengono (è possibile seguire le indicazioni 

ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǳƎƎŜǊƛƳŜƴǘƛέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳ ǎŦƻƴŘƻ grigio nella parte alta della schermata) e fare 

ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέΦ 
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Figura 16 - Importi 

{ŜƳǇǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά¢ŜǎǘŀǘŀέΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƳǇƻǊǘƛέ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΥ 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ !ǇǇŀƭǘƻέ όbƻƴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜύ Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƳƻǎǘǊŀ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇŀƭǘƻΣ Řŀǘƻ 

Řŀƭƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƭƭΩLƳǇƻǊǘƻ ŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ Ŝ ŘŜƎƭƛ hƴŜǊƛΤ 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ .ŀǎŜ !ǎǘŀέ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀƭƭŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƛ ǾŀƭƻǊƛ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾƛ ŘŜƛ ƭƻǘǘƛΤ 

¶ άLƳǇƻǊǘƻ hǇȊƛƻƴƛέ ƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǎŜ ǇǊŜǾƛǎǘŜΤ 

άhƴŜǊƛέ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ hƴŜǊƛ ŀǇǇƭƛŎŀōƛƭƛ (ad.es. gli oneri per la sicurezza); 

¶ άL±!έ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎŜ ƭΩhŦŦŜǊǘŀ ŝ ƻ ƳŜƴƻ ŀƭ ƴŜǘǘƻ ŘŜƭƭΩL±!Φ 

 

Figura 17 - Termini 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ŜǊƳƛƴƛέ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΥ 

¶ άLƴƛȊƛƻ tǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŜέΥ ŘŀǘŜ ŘΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ; se lasciato in 

bianco, alla gara gli OE potranno partecipare immediatamente dopo la pubblicazione. Indicare 

una data futura se si vuole consentire la partecipazione solo a partire da un momento successivo; 

¶ ά¢ŜǊƳƛƴŜ wƛŎƘƛŜǎǘŀ vǳŜǎƛǘƛέΥ Řŀǘŀ ŜƴǘǊƻ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭŜ ƛƳǇǊŜǎŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ƛƴǾƛŀǊŜ ǉǳŜǎƛǘƛΤ 

¶ ά5ŀǘŀ ¢ŜǊƳƛƴŜ wƛǎǇƻǎǘŀ vǳŜǎƛǘƛέΥ Řŀǘŀ ŜƴǘǊƻ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭŀ ǎǘŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ƛƴǾƛŀ ƭŜ ǊƛǎǇƻǎǘŜ ŀƛ 

quesiti emessi; 

¶ ά¢ŜǊƳƛƴŜ tǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŀέΥ Řŀǘŀ ŜƴǘǊƻ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭŜ ƛƳǇǊŜǎŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ƛƴǾƛŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ 

offerta; 

¶ ά5ŀǘŀ tǊƛƳŀ {ŜŘǳǘŀέΥ Řŀǘŀ ŘŜlla prima seduta pubblica di apertura delle offerte presentate dagli 

Operatori Economici. 
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Figura 18 - Criteri 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛέΣ ƭŀ ƳŀƎƎƛƻǊ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ ƛƴ ǎƻƭŀ ƭŜǘǘǳǊŀΣ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀƴƻ 

quanto definito nella fase precedente: 

¶ ά¢ƛǇƻ Řƛ !ǇǇŀƭǘƻέΤ 

¶ ά¢ƛǇƻ Řƛ tǊƻŎŜŘǳǊŀέ: che risulterà essere un campo di visualizzazione, non editabile, che riporta 

ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǎŎŜƭǘŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜΤ 

¶ ά/ŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎŀέΤ 

¶ ά/ƻƳǇƭŜǎǎƻέΤ 

¶ ά¢ƛǇƻ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέΥ ŎŀƳǇƻ Řƛ ǎƻƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭŜΣ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǎŎŜƭǘŀ ƛƴ 

fase di creazione; 

¶ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ [ƻǘǘƻέ che possono essere: 

o Mono-ƭƻǘǘƻΥ ƳŀƴǘŜƴŜƴŘƻ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ǎǳ άƴƻέΤ 

o Multi- lotto: singola voce; 

o Multi- lotto: multivoce 

¶ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ !ƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ DŀǊŀέ, scegliendo tra: 

o Costo fisso 

o Prezzo più basso 

o Economicamente più vantaggiosa 

¶ ά/ǊƛǘŜǊƛƻ CƻǊƳǳƭŀȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀέ, scegliendo tra: prezzo e percentuale. 

¶ ά/ƻƴŦƻǊƳƛǘŁέ, specificando tra: 

o No 

o Ex ante 

o Ex post 

άwƛŎƘƛŜǎǘŀ /ŀƳǇƛƻƴŀǘǳǊŀ (si/no) selezionare se viene richiesta o meno la campionatura; 

¶ {ŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛ !ƴƻƳŀƭƛŀέΦ 



 

GIADA 

Manuale ς Indizione Gare 
 

  

 

Gestione Integrata Acquisti 

Dematerializzati Abruzzo 
21 di 101 

 

 

 

¶ Tipo soggetto: specificare se i soggetti a cui la procedura si rivolge sono Operatori Economici ex 

art.45 D.lgs. 50/2016 o Operatori Economici per affidamento di servizi di ingegneria e 

architettura ex art. 46 D.lgs.50/2016. 

 
Figura 19 - Criteri Anomalia 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƛǘŜǊƛ !ƴƻƳŀƭƛŀέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŎŜƎƭƛŜ ǎŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƻ ƳŜƴƻ ƛƭ /ŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭΩ!ƴƻƳŀƭƛŀ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ 

tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ DL!5!Φ Lƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǎŜ ŀǾŜǊŜ ŜǾƛŘŜƴȊŀ ƻ ƳŜƴƻ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŀƴƻƳŀƭƛŀ 

delle offerte ricevute. 

[ΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ά¢ƛǇƻ Řƛ DŀǊŀέΣ ŎƻƳōƛƴŀǘƻ ŀƭƭΩ!Ƴōƛǘƻ (Forniture, Servizi o Lavori) ed al criterio di 

aggiudicazione (PPB O OEPV), comporta un diverso comportamento dei parametri presenti nel gruppo Criteri 

!ƴƻƳŀƭƛŀ όǎŜƳǇǊŜ ƛƴ ¢ŜǎǘŀǘŀύΦ /ƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜΣ ƛƳǇƻǎǘŀƴŘƻ ƛƴǾŜŎŜ /ŀƭŎƻƭƻ !ƴƻƳŀƭƛŀ 

ǎǳ ά{LέΣ ǎƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŀǇǊƛǊŜ ŘƛǾŜǊǎƛ ǎŎŜƴŀǊƛΦ 

¶ {Ŝ ƭŀ ƎŀǊŀ ŝ tt. ǎƻǘǘƻǎƻƎƭƛŀ ƛƴ ŀƳōƛǘƻ ǎŜǊǾƛȊƛ ƻ ƭŀǾƻǊƛΣ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŜ !ƴƻƳŀƭŜ ǎŀǊŁ ōƭƻŎŎŀǘŀ 

ǎǳ 9ǎŎƭǳǎƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ dovrà quindi scegliere il metodo di calcolo delle offerte 

ŀƴƻƳŀƭŜ ŎƻƳŜ ǇǊŜǎŎǊƛǘǘƻ ƴŜƭ ŘΦƭƎǎΦ осκнлно ƴŜƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ LLΦ 

 
Figura 20 - Calcolo Anomalia 

Nelle altre ipotesi  ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ hŦŦŜǊǘŜ !ƴƻƳŀƭŜ ǇǊŜǾŜŘŜǊŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǘǊŀ άaŀƴǳŀƭŜέ ƻ 

ά±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴŜέ. 
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Figura 21 - Calcolo Anomalia 

 

Si specifica che per ulteriori informazioni in merito ad approfondimenti è possibile consultare il Manuale 

¦ǘŜƴǘŜ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ ά!ǇǇǊƻŦƻƴŘƛƳŜƴǘƻ /ŀƭŎƻƭƻ !ƴƻƳŀƭƛŀέ al seguente link Manuali e FAQ | 

AreaCom -  Agenzia regionale dell'Abruzzo per la Committenza.  

 

 
Figura 22 - Parametri 

 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtŀǊŀƳŜǘǊƛέΣ ƛƴŦƛƴŜΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ (in parte già definite nella 

fase precedente): 

άEvidenza Pubblicaέ (Informazione non modificabile  se si tratta di gara aperta ); consente di rendere 

visibile ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǇǳōōƭƛŎŀ ŀƴŎƘŜ ƭŜ ƎŀǊŜ ŀ ƛƴǾƛǘƻΦ Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƎŀǊŜ ŀ ƛƴǾƛǘƻΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜ ƭŀ ƎŀǊŀ ŝ ƛƴ ŀǊŜŀ ǇǳōōƭƛŎŀΣ 

potranno partecipare solo gli OE invitati; 

άRichiesta Quesitoέ (Informazione non modificabile  se si tratta di gara aperta ); abilita la possibilità di 

richiedere quesiti alla SA; 

άRichiesta Firmaέ (Informazione non modificabile  se si tratta di gara aperta ); permette  di definire se le 

buste andranno firmate digitalmente;  

άGenera Convenzione Completaέ (si/no); ǎŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ ǎƜΣ ŘƻǇƻ ƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎŀǊŁ 

possibile attivare la convenzione o le convenzioni collegate. Nel caso in cui il campo Genera Convenzione 

ŎƻƳǇƭŜǘŀ ǾŜƴƎŀ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ {ƜΣ ǾŜǊǊŁ ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ /ǊƛǘŜǊƛ ŘŜƭƭŀ ¢Ŝǎǘŀǘŀ ƛƭ ŎŀƳǇƻ Tipo 

Aggiudicazione. 

https://areacom.eu/manualistica-giada
https://areacom.eu/manualistica-giada
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ά!ǘǘŜǎǘŀǘƻ Řƛ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜέ (si/no) per gare a lotti;  

άVisualizza Notificheέ (si/no): quando ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ŝ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ άƴƻέΣ wΦ¦ΦtΦ ƴƻƴ ǊƛŎŜǾŜ ƭŜ ƴƻǘƛŦƛŎƘŜ Ŝ-mail 

per le offerte ricevute e il numero di offerte pervenute sul riepilogo della gara verrà visualizzato solo dopo 

la scadenza dei termini di presentazione; ǎŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ άǎƜέΣ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴΩŜ-mail di notifica al 

R.U.P., al compilatore e a eventuali riferimenti indicati nel bando relativamente alle offerte pervenute e 

la loro visualizzazione nella relativa sezione del bando. 

¶ Inversione delle buste: lΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻ ς introdotto dal D.L. 32/2019 (c.d. Sblocca cantieri) 

ς consente di procedere alla valutazione delle buste amministrative successivamente 

ŀƭƭϥŀǇŜǊǘǳǊŀ Ŝ ŀƭƭΩŜǎŀƳŜ ŘŜƭƭŜ ƻŦŦŜǊǘŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ Ŝκƻ ŜŎƻƴƻƳƛŎƘŜΣ ŀƛ Ŧƛƴƛ Řƛ ǾŜƭƻŎƛȊȊŀǊŜ ƛ ŎƻƴǘǊƻƭli 

ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ŘŜƭ ƳƛƎƭƛƻǊ ƻŦŦŜǊŜƴǘŜΣ ƴƻƴŎƘŞ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŜƎƭƛ ŀƭǘǊƛ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀƴǘƛΣ ŎƛǊŎŀ ƭŀ 

verifica dei motivi di esclusione e dei requisiti richiesti e la valutazione della documentazione 

amministrativa presentata. Il parametro è attivo solo per determinate tipologie di procedura e a 

determinate condizioni. 

¶ άNumero Massimo Lotti Offertiέ ǇŜǊ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ ƴΦϲ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ƭƻǘǘƛ per cui possono presentare 

offerta gli O.E. Se non si vuole impostare limite alcuno il campo non va compilato; 

άAccordo di Servizioέ (si/no); Indicare sì in caso di gara su delega, per la quale la SA che gestisce la gara 

non dovrà gestire il successivo contratto. Infatti, conclusa la procedura di aggiudicazione ed individuato 

ƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀΣ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ la gara, senza passare dal 

contratto.  

άDestinatari Notificaέ (partecipanti dopo scadenza termini/ Chi ha inviato Quesito/Risposta);  di default, 

ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŝ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ǎǳ /Ƙƛ Ƙŀ ƛƴǾƛŀǘƻ vǳŜǎƛǘƻκwƛǎǇƻǎǘŀΦ Lƴ ǘŀƭ ŎŀǎƻΣ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ 

ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀΣ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ Řƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛ ǘǳǘǘƛ 

gli OE che hanno inviato offert a, solo al raggiungimento del termine per la presentazione delle offerte , 

selezionare Partecipanti dopo scadenza termini. 

άSeduta Virtualeέ (si/no); 

άAttestazione di partecipazioneέΥ per le gare multi - lotto è possibile (se impostato Si) obbligare il fornitore  

a generare, firmare e riallegare un documento amministrativo automatico nel quale sono specificati i lotti 

Ŏǳƛ ƭΩh9 ƛƴǘŜƴŘŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜΦ 

4.1.2 Atti di Gara 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ǘǳǘǘƛ ƛ ǾŀƭƻǊƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά¢ŜǎǘŀǘŀέΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά!ǘǘƛέΣ 

cliccando sulla omonima etichetta. bŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά!ǘǘƛέ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŀƭƭŜƎŀǘŀ ƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƎŀǊŀ 

(disciplinare, capitolato tecnico).  Sarà possibile inserire anche gli eventuali modelli per le dichiarazioni 

amministrative che gli Operatori Economici devono sottomettere  ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀΦ 
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Figura 23 - Atti 

 

In particolare, il comando άLƴǎŜǊƛǎŎƛ !ǘǘƛέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ di selezionare la tipologia di documento da una lista di 

tipologia di documenti suggeriti (es. disciplinare, capitolato tecnico, ecc.). cliccando ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ del carrello 

in corrispondenza del documento da selezionare. Il sistema aggiungerà quindi una riga nel sottostante 

elenco dei documenti, a cui sarà possibile allegare il file corrispondente. 

Qualora si volesse inserire un documento indipendentemente dalla tipologia dei documenti suggeriti dal 

{ƛǎǘŜƳŀΣ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ άAggiungi DocumentazioneέΦ 

 

 
Figura 24 - Atti -  Riga documentazione 

LƴǎŜǊƛǊŜ ǉǳƛƴŘƛ ǎǳƭƭŀ ǊƛƎŀ ŀǇǇŜƴŀ ŎǊŜŀǘŀ ƭŀ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ Ŝ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ά!ƭƭŜƎŀǘƻέ Řŀƭ ǇǊƻǇǊƛƻ t/Φ wƛǇŜǘŜǊŜ 

ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǘŀƴǘŜ ǾƻƭǘŜ ǇŜǊ ǉǳŀƴǘƛ ǎƻƴƻ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ Řƛ ƎŀǊŀ ŎƘŜ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜΦ L ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ 

Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŦƛǊƳŀǘƛ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ ƻ ƳŜƴƻΦ tŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǳƴŀ ǊƛƎŀΣ ŦŀǊŜ ŎƭƛŎ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭ ŎŜǎǘƛƴƻΦ 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭΩ!ǇǇŀƭǘƻ {ǇŜŎƛŦƛŎƻΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Atti  viene riportato un campo per definire la classificazione dei 

prodotti, a seconda dell'Elenco Categorie Merceologiche selezionato nella sezione Testata. Per definire la 

classificazione dei prodotti, cliccare sul comando relativo al CPV. Nella schermata che verrà mostrata, sarà 

possibile selezionare le Categorie Merceologiche. 

4.1.3 Requisiti 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǎƛŀ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ !b!/ ǇŜǊ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭ 

CIG. 

Per maggiori informazioni si rimanda alla relativa guida sulle modalità di compilazione della sezione. 
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4.1.4 Informazioni Tecniche 

 
Figura 25 - Informazioni Tecniche 
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bŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άLƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ¢ŜŎƴƛŎƘŜέ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ǎǳƭ [ǳƻƎƻ L{¢!¢Σ ǎǳƭ /ƻŘƛŎŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ 

CPVΣ ǎǳƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎǳŘŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ƛƳǇƻǊǘƛΣ Ŝ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ pubblicazione del bando su 

Gazzette, Quotidiani ecc. 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ [ǳƻƎƻ L{¢!¢ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭ Ǝƭƻōƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŜ ƛŎƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŎŀǊǘŜƭƭŜ 

fino al raggiungimento del livello desiderato (Stato/Regione/Provincia/Comune) e alla selezione del luogo 

specifico. 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /t± ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƎǊŀȊƛŜ ŀƭ ŎƻƳŀƴŘƻ         ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ 

il CPV prescelto dalla lista precaricata a sistema. 

bΦ.Φ [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ά[ǳƻƎƻ L{¢!¢έ Ŝ ά/ƻŘƛŎŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Řƛ ŎƻŘƛŦƛŎŀ 

/t±έ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΦ 

Per inserire le specifiche sugli ƛƳǇƻǊǘƛΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ άLƴǎŜǊƛǎŎƛ LƳǇƻǊǘƻέ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ 

ƭŀ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ άϵέΦ 

 
Figura 26 - Inserisci Importo 

wƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƛƳǇƻǊǘƛ Řŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜΦ 

tŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǳ DŀȊȊŜǘǘŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ άLƴǎŜǊƛǎŎƛ tǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ DŀȊȊŜǘǘŜέΣ 

verrà creata una riga da compilare con le informazioni richieste. 

!ǘǘǊŀǾŜǊǎƻ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ ǇŀǎǎŀƎƎƛ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩǳǇƭƻŀŘ Řƛ ŀƭǘǊŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴƛ όǎƻǘǘƻ-sezione Inserisci altre 

pubblicazioni) e quotidiani (sottosezione Inserisci quotidiani). 

Completare eventualmente i campi relativi a: 

ω Altro indirizzo web 

ω Altro 

ω Pubblicazione sul Sito Informatico del Ministero delle Infrastrutture 
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Figura 27 - Inserisci Pubblicazione Gazzette 

Inserire allo stesso modo eventuali ulteriori pubblicazioni, quotidiani nelle sezioni successive. 

4.1.5 Prodotti  

Nella scheda άProdottiέ Ǿŀƴƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘƛ ƛ ōŜƴƛ Ŝ ǎŜǊǾƛȊƛ ƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭ ōŀƴŘƻΣ ƭŜ ǉǳŀƴǘƛǘŁΣ ƭŜ ōŀǎƛ ŘΩŀǎǘŀΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ 

procedimento di seguito indicato. 

 
Figura 28 - Riga documentazione 

Selezionare dalla lista ǇǊƻǇƻǎǘŀ ƭΩ!Ƴōƛǘƻ ǇŜǊ Ŏǳƛ ǎƛ ŜŦŦŜǘǘǳŜǊŁ ƭŀ DŀǊŀ (Farmaci, Lavori, Dispositivi Medici, 

Altri Beni, Servizi); 

Selezionare ƛƭ άaƻŘŜƭƭƻ hŦŦŜǊǘŀέ dalla lista presentata  nel menu a tendina.  (La lista varia a seconda 

ŘŜƭƭΩ!Ƴōƛǘƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻύΦ A ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭ άaƻŘŜƭƭƻ hŦŦŜǊǘŀέ ǇǊŜǎŎŜƭǘƻΣ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƴŜƭƭŀ 

parte inferiore  della schermata una tabella con le voci e gli attributi utili a specificare i beni/servizi 

oggetto della Gara (es. Descrizione, unità di misura, quantità, campi testuali o numerici a compilazione 

libera); 
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Figura 29 - Lotti -  Modello di Offerta 

 

4.1.6 Lotti  

Nella sezione ά[ƻǘǘƛέ presente nel caso della procedura multi- lotto, vanno inserite tutte le specifiche dei beni 

e servizi oggetto della procedura strutturata in più lotti a loro volta eventualmente suddivisi nelle diverse voci. 

La sezione Lotti è alternativa alla sezione Prodotti. Come descritto per la sezione Prodotti, si dovrà definire 

ƭΩ!Ƴōƛǘƻ Ŝ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǳƴ aƻŘŜƭƭƻ Řƛ ƻŦŦŜǊǘŀΦ 

 
Figura 30 - Lotti 

 

La tabella riportata tuttavia presenterà delle particolarità. 

La colonna Lotto , infatti, dovrà contenere il numero di lotto cui la riga si riferisce, mentre la colonna Voce (se 

si è optato per una gara a Lotti Multivoce) riporterà il numero progressivo della singola voce.  

Per le gare a lotti che non prevedono il Multivoce, la tabella avrà una riga (e dunque una sola voce) per ciascun 

lotto.  

Per specificare il primo lotto, dal momento che le informazioni Lotto e Voce risultano essere già compilate di 

default, sarà sufficiente inserire le restanti informazioni richieste, a seconda del modello di offerta adottato. 

Per inserire una nuova voce relativa al lotto già configurato, cliccare sul comando Aggiungi posizionato nella 

toolbar in alto nella schermata e compilare, nella riga che verrà aggiunta, il numero del Lotto a cui fa 

riferimento la voce, il numero della Voce (ricordando che è necessario compilare il campo Voce inserendo 

numeri progressivi a partire da 1), e tutte le altre informazioni richieste. Per inserire un nuovo lotto, cliccare 

sul comando Aggiungi posizionato nella toolbar in alto nella schermata e compilare, nella riga che verrà 

aggiunta, il numero del Lotto (progressivo rispetto al numero del lotto precedente) e tutte le informazioni 

richieste. 

 
Figura 31 - Tabella lotti 

Se sono previste varianti (voci proposte alternativamente ai fornitori), si potrà indicare la Variante a livello di 

voce, dopo aver indicato il numero del Lotto e della Voce di riferimento, inserire il numero della Variante della 
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ǾƻŎŜΦ [ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŎƻƴƻƳƛŎƻ ǇƻǘǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƭΩƻŦŦŜǊǘŀ ǎǳ ǳƴŀ ǎƻƭŀ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŀƴǘƛ ǇǊƻǇƻǎǘŜΣ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ǾŀǊƛŀƴǘƛ 

dovranno essere eliminate.  

ATTENZIONE: se previsti nel modello selezionato, verranno visualizzati anche gli attributi IMPORTO PER 

ATTUAZIONE SICUREZZA e IMPORTO OPZIONI. In caso contrario, è sempre possibile definirli nel modello 

secondo le modalità descritte nel manuale Configurazione modello di offerta. 

 La piattaforma verifica la coerenza degli importi indicati nella sezione Prodotti e Lotti con quanto riportato in 

Testata.  

t9w L {h[L ah59[[L 5L D!w! /I9 tw9±95hbh [ΩLb{9wLa9b¢h 59[ /h5L/9 w9DLhb![9:  

Indicate le informazioni relative a Lotto/Voce  e le informazioni chiave della gara, nel caso in cui esistano 

prodotti già codificati, il comando Verifica Informazioni  effettua in automatico il recupero del Codice 

wŜƎƛƻƴŀƭŜ ǎŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜκƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ /ƘƛŀǾŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀκŜΣ ŜǎƛǎǘŜ ǳƴŀ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ /ƻŘƛŎŜ wŜƎƛƻƴŀƭŜ 

univoca e corrispondete a quella codificata. Pertanto, se nella tabella dei prodotti della gara è stato definito 

un solo articolo e la relativa Descrizione Codice Regionale corrisponde a quelƭŀ Ŏƻƴ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ ŝ ǎǘŀǘƻ 

codificato ς oppure non è stata indicata la Descrizione Codice Regionale ς viene in automatico valorizzata 

ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ /ƻŘƛŎŜ wŜƎƛƻƴŀƭŜ. 

Tuttavia, se nella tabella dei prodotti: -  ŝ ǎǘŀǘƻ ŘŜŦƛƴƛǘƻ ǳƴ ǎƻƭƻ ŀǊǘƛŎƻƭƻ ŀ ŎǳƛΣ ŘŀǘŀκŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜκƭŜ 

informazioni Chiave impostata/e, corrisponde un solo prodotto codificato ma la Descrizione Codice 

Regionale inserita nella tabella dei prodotti sulla gara non corrisponde a quella della codifica, il Codice 

Regionale non viene associato e ƴŜƭƭΩ9ǎƛǘƻ wƛƎŀ viene mostrato il messaggio: Esiste un prodotto codificato la 

cui descrizione è differente, è necessario inserire la descrizione esatta del prodotto ovvero lasciare vuota la 

colonna Descrizione Codice regionale ovvero codificare un nuovo prodotto. Tale esito viene visualizzato anche 

nel caso in cui, con la medesima Descrizione Codice Regionale esistano più prodotti codificati; è stato definito 

un prodoǘǘƻ Ƴŀ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜκƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ /ƘƛŀǾŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀκŜ ŜǎƛǎǘŜκŜǎƛǎǘƻƴƻ ǇŜǊ ǇƛǴ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ŎƻŘƛŦƛŎŀǘƛΣ 

il Codice Regionale ƴƻƴ ǾƛŜƴŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ Ŝ ƴŜƭƭΩ9ǎƛǘƻ wƛƎŀ ǾƛŜƴŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ 9ǎƛǎǘŜ ǇƛǴ Řƛ ǳƴ ǇǊƻŘƻǘǘƻ 

per la chiave inserita, è necessario inserire la descrizione esatta del prodotto. 

4.1.7 Configurazione Modelli Bandi 

Per gli utenti che desiderano personalizzare i modelli ǇǊŜŎŀǊƛŎŀǘƛ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά!ǇǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

ƳƻŘŜƭƭƻέΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƎƭƛ ά!ǘǘǊƛōǳǘƛέ Řŀ ǳǎŀǊŜ ŜŘ ƛƭ ƭƻǊƻ ƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻΥ 
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Figura 32 - Definizione ed ordinamento attributi 

 

 

In alto è presente una toolbar per la gestione della scheda: 

 
Figura 33 - Toolbar configurazione modelli 

Lƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά{ŀƭǾŀέ permette di salvare la personalizzazione del modello per poterlo riprendere in un 

secondo momento ό/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎŜƳǇǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά!ǇǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƳƻŘŜƭƭƻέΣ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇǊƻǇƻǎǘŀ ƭΩǳƭǘƛƳŀ 

versione salvata). Nel caso in cui, una volta ultimato il modello, non v olta ultimato il modello , non viene 

eseguitŀ ƭŀ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƭƻ ŜǾƛŘŜƴȊƛŜǊŁ ŀƭƭΩ!ǘǘƻ ŘŜƭƭΩLƴǾƛƻ Ŏƻƴ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŀ ǾƛŘŜƻ 

ŎƘŜ ƛƴǾƛǘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ƛƴ ǘŀƭ ǎŜƴǎƻ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻΦ 

¶ Lƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ ŀǇǇƭƛŎŀ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ apportate al modello; 

¶ ά{ǘŀƳǇŀέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǎǘŀƳǇŀǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀΤ 

¶ ά9ǎǇƻǊǘŀ ƛƴ ·a[έ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŜǎǇƻǊǘŀǊŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŎƻƴǘŜƴǳǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ·a[Τ 

¶ ά/ƘƛǳŘƛέ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎŜƴȊŀ ǎŀƭǾŀǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜΦ 

A seguire verranno visualizzate una serie di informazioni identificative e non editabili ǉǳŀƭƛ ά[ΩhǇŜǊŀǘƻǊŜΣ ƛƭ 

Registro di Sistema, ƭŀ wŜƎƛƻƴŜ {ƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩ9ƴǘŜΦέΦ Lƴ ōŀǎǎƻΣ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƎƭƛ !ǘǘǊƛōǳǘƛ Ŏƻƴ ƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŎƻƳŀƴŘƛΥ 

 
Figura 34 - Toolbar configurazione attributi 
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Lƴ ŀƭǘƻΣ ǎǳƭƭŀ ƎǊƛƎƭƛŀ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴŀ ǘƻƻƭōŀǊ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀΦ Lƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 

!ǘǘǊƛōǳǘƻέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ǊƛƎŀ ǇŜǊ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ŀǘǘǊƛōǳǘƻΦ 

 
Figura 35 -Aggiungi attributi 

Compilare quindi le informazioni richieste prestando attenzione di non selezionare Attributi già utilizzati sul 

modello specifico. 

L ŎƻƳŀƴŘƛ άbŀǎŎƻƴŘƛέ Ŝ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ ǇŜǊƳŜǘǘƻƴƻ di nascondere/visualizzare determinate colonne per 

semplificare la ƭŜǘǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ƎǊƛƎƭƛŀΦ !Ř ŜǎŜƳǇƛƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άbŀǎŎƻƴŘƛέ ς ά¢ǳǘǘƻέΣ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ƳŀǎŎƘŜǊŀǘŜ ƭŀ 

maggior parte delle colonne come mostrato di seguito: 

 
Figura 36 - Nascondi 

 

 
Figura 37 - Colonne nascoste 

tŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ƻ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ƴŀǎŎƻǎǘŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ 

la voce desiderata, ad esempio ά.ŀƴŘƻκ{ŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƻέΦ 
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Figura 38 - Visualizzazione della colonna "bando/Semplificato" 

/ƻƳŜ ǎƛ ǇǳƼ ƴƻǘŀǊŜ ŘŀƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ǾƛŜƴŜ ǊŜǎŀ ƴǳƻvamente visibile sulla 

griglia degli attributi. 

4.1.8 Elimina Attributi  

{ǳƭƭŀ ǇǊƛƳŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭ άŎŜǎǘƛƴƻέ ǇŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ ǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΦ !Ř 

esempio, se ǎƛ ǾǳƻƭŜ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǳƴΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǘŜǎǘŀǘŀ ŘŜƭƭŀ ƎǊƛƎƭƛŀ (UM Oggetto Iniziativa 

ad esempio) ά9ƭŜƴŎƻ tǊƻŘƻǘǘƛέΣ ōƛǎƻƎƴŀ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά!ǇǊƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ƳƻŘŜƭƭƻέ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻΥ 

 

 
Figura 39 - Eliminare un attributo 

 LƴŘƛǾƛŘǳŀǊŜ ǉǳƛƴŘƛ ƭŀ ǊƛƎŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭΩŀǘǘǊƛōǳǘƻ Řŀ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭ ŎŜǎǘƛƴƻΥ 
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Figura 40 - Eliminare un attributo 

tŜǊ ŀǇǇƭƛŎŀǊŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀΣ ōƛǎƻƎƴŀ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ in alto sulla toolbar. Un messaggio a 

ǾƛŘŜƻ ŎƻƴŦŜǊƳŜǊŁ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ (Nel caso sia stato elim ƛƴŀǘƻ ǳƴ ŀǘǘǊƛōǳǘƻ άƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻέ ǎǳƭ ƳƻŘŜƭƭƻ 

perché definito nelle formule, il Sistema segnal erà errore. In questo caso, o si procede al ripristino 

ŘŜƭƭΩŀǘǘǊƛōǳǘƻ ƻǇǇǳǊŜ ŀƭƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀύΦ 

/ƭƛŎŎŀǊŜ ǉǳƛƴŘƛ ǎǳ ά/ƘƛǳŘƛέ per visualizzare la griglia modificata. 

 

Gli attributi definiti sul modello sono quindi le informazioni che vengono utilizzate durante le fasi della gara. 

[ŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ !ǘǘǊƛōǳǘƻέ ŝ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǘŜǎǘŀǘŀ ŘŜƭƭŀ ƎǊƛƎƭƛŀ ά9ƭŜƴŎƻ 

tǊƻŘƻǘǘƛέΦ 

 
Figura 41 - Griglia prodotti aggiornata 
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Figura 42-  Confronto modello griglia prodotti 

 

Giù e Su 

Le ŎƻƭƻƴƴŜ άDƛǴέ Ŝ ά{ǳέΣ ǎŜǊǾƻƴƻ ǇŜǊ ǎǇƻǎǘŀǊŜ ƭΩƻǊŘƛƴŜ ŘŜƭƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ƴŜƭƭŀ ƎǊƛƎƭƛŀ ά9ƭŜƴŎƻ tǊƻŘƻǘǘƛέΦ 

Attributo 

Sulla Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ǘǘǊƛōǳǘƻέ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ. 

Per informazioni Řƛ ǘƛǇƻ ǘŜǎǘǳŀƭƛ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴ ŀǘǘǊƛōǳǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ ά¢ŜȄǘέΣ ǇŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǘƛǇƻ 

numerico come, ad esempio, la quantità o il prezzo, vanno ƛƴŘƛŎŀǘƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ άbǳƳōŜǊέΣ ǇŜǊ ǇǊŜŘƛǎǇƻǊǊŜ 

ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛΣ Ǿŀƴƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ ά!ǘǘŀŎƘέ ŜŎŎΦΦ, come mostrato di seguito: 
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Figura 43 - Tipologia degli attributi dei prodotti 

!ƭŎǳƴƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ ǎƻƴƻ ŎƻǊǊŜƭŀǘƛ ŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ ŎƻƳŜ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ άbǳƳōŜǊ -QUANTITÀ (IN UNITÀ DI 

aL{¦w!ύέΣ ά!ǘǘŀŎƘ ς ![[9D!¢h мέΣ ŀƭǘǊƛ ƛƴǾŜŎŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǘŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ŀǇǇŀǊƛǊŀƴƴƻ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ 

ŎƻƳŜ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ ά¢ŜȄǘ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ ǾƛǎƛōƛƭŜ ǎǳƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΦ 

b.Υ ƴƻƴ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ ŘǳǇƭƛŎŀǘƛΦ {ǳƭƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǎŜƎƴŀƭŜǊŁ ƭΩŜǊǊƻǊŜ ŎƻƳŜ 

mostrato di seguito: 

 
Figura 44 - Errore su attributi duplicati 

 

4.1.9 Descrizione Attributo  

bŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ !ǘǘǊƛōǳǘƻέ vengono definite le informazioni richieste. Alcune sono editabili, altre 

preimpostate. 

In particolare, su alcuni modelli sono ǎǘŀǘƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘǊƛōǳǘƛ Řƛ ǘƛǇƻ ά¢ŜȄǘέ Ŝ άbǳƳōŜǊέ ƎŜƴŜǊƛŎƛ ŎƘŜ ƭŜ 

stazioni appaltanti possono  ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ǳƴŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎǳƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ 

richiesta. Es: 

 
Figura 45 - Personalizzazione degli attributi 
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 Nel nostro esempio sono state personalizzate le descrizioni su due attributi  di tipo testo e due di tipo 

ƴǳƳŜǊƛŎƻΦ [ΩŀǘǘǊƛōǳǘƻ ά¢ŜȄǘ-/!ath ¢9{¢h оέ Ŝ άbǳƳōŜǊ ς /!ath b¦a9wL/h оέ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ 

ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǘƛ Ŝ ǎƛ ǇƻǘǊŜōōŜ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ǊƛƎƘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭ ŎŜǎǘƛƴƻΦ 

4.1.10 Lotto/Voce 

Nella colonna Lotto/Voce, va ŘŜŦƛƴƛǘƻ ǎǳ ǉǳŀƭŜ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ Ǿŀ ŀǇǇƭƛŎŀǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁΦ  

Per quanto riguarda le colonne ά.ŀƴŘƻκ{ŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƻέΣ ά!ǘǘŜǎǘŀǘƻ Řƛ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜκ/ŀǳȊƛƻƴŜέΣ άhŦŦŜǊǘŀ 

¢ŜŎƴƛŎŀέΣ άhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀέ ecc. va indicato uno dei valori disponibili nella lista ovvero: 

¶ ά[ŜǘǘǳǊŀέ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ƭΩƛƴformazione risulterà in sola lettura nella relativa fase della gara; 

¶ ά{ŎǊƛǘǘǳǊŀέ ǾǳƻƭŜ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ƛƭ Řŀǘƻ è editabile ma non obbligatorio nella relativa fase di gara; 

¶ άhōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻέ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ǊŜǎŀ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ƴŜƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ gara 

corrispondente; 

ά/ŀƭŎƻƭŀǘƻέ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ǉǳŜƭ ǾŀƭƻǊŜ ǾƛŜƴŜ ŎŀƭŎƻƭŀǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩapplicazione in base a quanto 

definito nella relativa formula (Dettagli) 

Di seguito un esempio mettendo a confronto ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ά.ŀƴŘƻκ{ŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƻέΣ άhŦŦŜrta TecnicaέΣ άhŦŦŜǊǘŀ 

9ŎƻƴƻƳƛŎŀέΦ 

 
Figura 46 - Personalizzazione degli attributi 

 

¶ Lƭ ǇǊƛƳƻ ŀǘǘǊƛōǳǘƻ ά59{/wL½Lhb9έ ŝ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ ŎƻƳŜ άhōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻέ ǎǳƭ ά[ƻǘǘƻκ±ƻŎŜέ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ 

ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ά.ŀƴŘƻέ όColonna Bando/Semplificato), e in solo lettura per ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 

Economico durante ƭŜ Ŧŀǎƛ Řƛ ŦƻǊƳǳƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ ¢ŜŎƴƛŎŀ ŜŘ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀΦ 

[Ω ά¦a hDD9¢¢h LbL½L!¢L±!έ ƻǾǾŜǊƻ (Unità di Misura Oggetto Iniziativa, pezzo, confezione, fiala, kg, lt...) 

la άv¦!b¢L¢"έ ŜŘ ƛƭ ά±![hw9 .!{9 5Ω!{¢! L±! 9{/[¦{!έ ǎƻƴƻ ƛƳǇƻǎǘŀǘƛ ŎƻƳŜ άhōōƭƛƎŀǘƻǊƛέ ǎǳƭƭŀ ά±ƻŎŜέ 

ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ά.ŀƴŘƻέ (Colonna Bando/Semplificato), NON ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎǳƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ 

Tecnica del Fornitore ma solo in sola lettura nella busta Economica. 

Il άtw9½½h ¦bL¢!wLhέΣ ƴƻƴ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ durante la fase di compilazione del bando  (infatti nella colonna  

ά.ŀƴŘƻκ{ŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƻέ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƭŎǳƴŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ), ma è reso obbligatorio solamente durante la fase 

Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhŦŦŜǊǘŀ 9ŎƻƴƻƳƛŎŀ ŀ ƭƛǾŜƭƭƻ ά±ƻŎŜέΥ 




























































































































