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1 INTRODUZIONE 

Il presente documento descrive la modalità operative per la trasmissione delle schede relative alla fase di 

esecuzione di contratti e appalti, in conformità alle nuove specifiche definite da ANAC, sulla base del D.lgs. 

36/2023 (Codice dei Contratti Pubblici) . Le schede vengono gestite attraverso il gruppo funzionale 

ά9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ della piattaforma G.I.A.D.A. 

ANAC ha introdotto un modello flessibile di tracciamento degli eventi di esecuzione contrattuale, strutturato 

ǘǊŀƳƛǘŜ ǳƴŀ ǎŜǊƛŜ Řƛ ǎŎƘŜŘŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŜΦ [ΩƻǊŘƛƴŜ Řƛ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ ƴƻƴ ŝ vincolato, ma segue la logica temporale 

degli eventi registrati, come di seguito evidenziato. 

Il ciclo di base di esecuzione prevede tre momenti fondamentali: 

¶ Stipula/Sottoscrizione del contratto;  

¶ !ǾǾƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΤ 

¶ /ƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ (inclusi casi di esecuzioni senza contratto o interruzioni anticipate). 

Successivamente ŀƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ŜǾŜƴǘƛ ƻǇȊƛƻƴŀƭƛΥ 

¶ Emissione di stati di avanzamento; 

¶ Modifiche contrattuali;  

¶ Gestione di subappalti; 

¶ {ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜ Ŝ ǊƛǇǊŜǎŀ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΤ 

¶ Richiesta di accordo bonario; 

¶ Istanza recesso; 

¶ ±ŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻΤ 

¶ Collaudo finale (nel caso di lavori pubblici). 

Attualmente, è consentita la trasmissione delle schede di esecuzione solo per le procedure avviate e gestite 

interamente su G.I.A.D.A., tra cui: gara telematiche, affidamenti diretti, appalti specifici, RdO, Ordinativi di 

fornitura. Non è consentita la trasmissione di schede per procedure il cui CIG è stato preso tramite altri canali 

(ad. Es MEPA, PCP web, altre piattaforme di e-procurement). 

hŎŎƻǊǊŜ ǇǊŜŎƛǎŀǊŜ ŎƘŜΣ Lƭ ƳƻŘǳƭƻ ά9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ŀŘ !b!/Σ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ŀǇǇƻǎƛǘŜ 

schede, tutte le informazioni relative alle diverse fasi del contratto, dalla sua attivazione fino alla conclusione. 

Si precisa che tale modulo non costituisce un sistema di gestione del contratto, bensì uno strumento dedicato 

esclusivamente alla comunicazione verso ANAC, mediante la compilazione di specifiche schede, come 

ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ƴŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΦ [ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ƳƻŘǳƭƻ ŝ ǊƛǎŜǊǾŀǘƻ ŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ai quali è stato assegnato il 

ǇǊƻŦƛƭƻ ά9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ ƻ ά59/έΦ 

Per ciascun contratto stipulato, per cui la scheda SC1 è stata trasmessa con esito positivo, è possibile di 

procedere con: 

ω LƴƛȊƛƻ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ: consente la successiva trasmissione di tutte le schede previste nella fase di esecuzione, 

legate al ciclo di vita del contratto stesso (stato di avanzamento, subappalto, sospensione, accordo bonario, 

modifica contrattuale, variazione aggiudicatario, istanza di recesso), inclusa la scheda di conclusione del 

contratto; 

ω /ƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ: ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭŀ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ ŀŘ !b!/ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΦ 

Tale operazione esclude la possibilità di inviare le altre schede intermedie precedentemente dette legate al 
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ciclo di vita del contratto. Per i soli lavori pubblici, a seguito della conclusione è possibile comunicare il collaudo 

finale. 

Per i soli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euroΣ ƭΩǳƴƛŎƻ ŜǾŜƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ Řŀ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ŝ ƭŀ 

ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΦ bƻƴ ǎƻƴƻ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ƴŞ ƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ƴŞ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ǎŎƘŜŘŜΦ 
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2 VISIBILITÀ E OPERATIVITÀ 59[[Ω¦¢9b¢9 

[ŀ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŁ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴŜƭ flusso di esecuzione si basa su due componenti, entrambi necessari 

ǇŜǊ ŎƻƳǇǊŜƴŘŜǊŜ ƭŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǳƴƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ǳǘŜƴǘŜΥ ƛ ǇǊƻŦƛƭƛ ŀǎǎŜƎƴŀǘƛ ŀƭ Ǌǳƻƭƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŝ ƭŀ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀκƛƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ 

Il flusso di esecuzione prevede un profilo denominato ά9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ: con questo profilo, il ruolo è autorizzato 

a vedere le funzionalità del flusso di esecuzione e a compilare, salvare in bozza e inviare a PCP le relative 

schede. 

Il profilo Esecuzione viene associato di default ad ogni utente registrato con i ruoli di PI, PO e RUP, RDO, RUP 

PDG. 

Nelle more del rilascio di nuovi sviluppi che consentiranno una gestione più articolata delle abilitazioni sul 

modulo di esecuzione, anche in considerazione di eventuali subentri da parte di altri utenti RUP (interni o 

ŜǎǘŜǊƴƛ ŀƭƭΩ9ƴǘŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜύΣ ǎƛ ŘŜǎŎrivono di seguito le regole attualmente previste per la visibilità ed 

operatività sul modulo. 

Le schede sono accessibili e compilabili dai seguenti utenti: 

¶ RUP Appaltante ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŀǊŀ όƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ Řƛ Ŧŀǘǘƻ 

richiesto il CIG); 

¶ RUP Esecuzione indicato tramite la funzionalità Contratto/Convenzione; 

¶ 59/ ό5ƛǊŜǘǘƻǊŜ ŘŜƭƭΩ9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ /ƻƴǘǊŀǘǘƻύ indicato tramite la funzionalità 

Contratto/Convenzione; 

¶ Riferimenti della procedura di gara. 

 

bǳƻǾƻ w¦t 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŀ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇŀƭǘƻκŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ 

funzionalità Trasferimento Affidamento. Si precisa che attualmente le schede vengono sempre trasmesse ad 

ANAC a nome del RUP Appaltante o del RUP Esecuzione (se indicato), anche nel caso di utilizzo della 

funzionalità da parte del DEC. 
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3 GRUPPO FUNZIONALE ESECUZIONE 

tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŀǇǊƛǊŜ ƛƭ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭŜ ŘŜƭƭŀ 

tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ ά9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀΣ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ 

operative disponibili, suddivise in base allo stato del contratto: 

 
Figura 1 - Gruppo Funzionale Esecuzione 

Trasferimento affidamento  

La sezione "Trasferimento di affidamento"  consente di gestire i casi in cui si verifichi una modifica del RUP 

ŀŦŦƛŘŀǘŀǊƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŦŀǎŜ ŜǎŜŎǳǘƛǾŀ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΣ ǇŜǊ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴƛ ƎƛǳǊƛŘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀƳƳŜǎǎŜΦ 

In particolare, è possibile visualizzare lo ά{ǘŀǘƻ ¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻέ che può essere: Preso in carico; Da prendere 

in carico; Trasferimento in corso; TrasferitoΦ vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀŦŦƛŘŀǘŀǊƛƻ ƴŜƭƭŀ 

Piattaforma, mantenendo la continuità del contratto già in essere, nel rispetto della normativa vigente (art. 

108 e ss. del D.Lgs. 36/2023). 

 

Appalti senza Contratto 

In questa sezione, confluiscono tutti gli affidamenti diretti senza negoziazione per i quali è richiesto un 

ǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ {/м Řƛ ǎƻǘǘƻǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭ /ƻƴǘǊŀǘǘƻΦ 

Include pertanto gli appalti per cui: 

¶ Non è prevista o non è stata ancora inviata la scheda SC1; 

¶ Non è stata ancora trasmessa la scheda di conclusione (CO1 o CO2). 

Rientrano in questa categoria i seguenti casi: 

¶ Affidamenti diretti senza negoziazione ƛƴŦŜǊƛƻǊƛ ŀ рΦллл ϵ; 

¶ Affidamenti diretti senza negoziazione ǇŀǊƛ ƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊƛ ŀ рΦллл ϵΤ 

¶ Affidamenti a società in house senza negoziazione; 

¶ Affidamenti su accordo quadro senza negoziazione. 

 

Contratti Stipulati  
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In questa sezione è possibile visualizzare i contratti stipulati di cui al paragrafo precedente e i contratti relativi 

alle procedure di gara aggiudicate. Questa sezione include tutti gli appalti per i quali: 

¶ È già stata trasmessa la scheda SC1 (sottoscrizione del contratto); 

¶ Può essere stata trasmessa anche la scheda S3 (incarichi tecnici); 

¶ Non risultano ancora trasmesse le seguenti schede: 

o I1 (inizio esecuzione) 

o CO1 (conclusione) 

o CL1 (collaudo) 

In questa categoria rientrano contratti derivanti da: 

¶ Procedure di gara; 

¶ Richieste di offerta (RdO); 

¶ Appalti specifici; 

¶ Ordinativi di fornitura effettuati tramite il Negozio Elettronico. 

 

Contratti in Esecuzione 

In questa sezione è possibile visualizzare i contratti in corso di esecuzione contrattuale. Contiene gli appalti 

per i quali: 

¶ È stata inviata la scheda I1 (inizio esecuzione); 

¶ Non è stata ancora trasmessa la scheda di conclusione (CO1 o CO2). 

Anche in questa sezione è possibile selezionare dal menu di ricerca il Tipo di Contratto: Contratto Stipulato; 

Contratto RDO; Ordinativo di fornitura. 

 

Appalti Conclusi 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ŎƻƴǘǊŀǘǘƛ ǇŜǊ Ŏǳƛ ƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŎƻƴŎƭǳǎŀ Ŝ ǇŜǊ cui 

è stata trasmessa la scheda di conclusione: 

¶ CO1 

¶ CO2 

Anche in questa sezione è possibile selezionare dal menu di ricerca il Tipo di Contratto: Contratto Stipulato; 

Contratto RDO; Appalti senza contratto; Ordinativo di fornitura. 
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4 FUNZIONALITÀ ά/hb¢w!¢¢L {¢Lt¦[!¢Lέ 

La sezione ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ {ǘƛǇǳƭŀǘƛέ, accessibile dal gruppo funzionale Esecuzione (vedi immagine precedente), 

comprende tutti i contratti per cui è già stata trasmessa la scheda SC1 (sottoscrizione del contratto), ma non 

è ancora stata avviata la fase di esecuzione. 

In questa fase, il wŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭΩ9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜ è chiamato a decidere se: 

¶ Procedere con ƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ (trasmettendo la scheda I1), oppure 

¶ Comunicare direttamente la conclusione del contratto (tramite scheda CO1 o CO2). 

[ŀ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ŀŦŦƛƴŎƘŞ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ŀǇǇŀƛŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ƭΩƛƴǾƛƻ ŎƻǊǊŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ scheda SC1. 

Strumenti di ricerca 

Nella parte superiore della pagina è disponibile un filtro di ricerca , che consente di selezionare i contratti in 

base a diversi criteri: 

¶ Tipo di contratto: consente di filtrare i contratti in base alla procedura di origine. Le opzioni disponibili 

sono: 

o Contratto Stipulato : proveniente da gara telematica, affidamento diretto con negoziazione 

o appalto specifico su SDA; 

o Contratto RDO: derivante da Richiesta di Offerta su Mercato Elettronico; 

o Ordinativo di Fornitura: proveniente da OdF generato tramite Negozio Elettronico. 

¶ Registro di sistema 

¶ CIG 

¶ Oggetto/Titolo Ordinativo.  

Una volta impostati i filtri desiderati, cliccando su ά/ŜǊŎŀέ si può avviare la ricerca tra i contratti disponibili per 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜΦ 

 
Figura 2 - Contratti Stipulati 

 

Per ogni Contratto Stipulato  è possibile visualizzare una serie di informazioni utili, tra cui il Registro di 

Sistema del ContrattoΣ ƭΩAggiudicatario, la Data di Invio del Contratto, lo StatoΣ ƭΩOggetto, il CIG e il Valore 

del Contratto. 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀ ŦƻǊƳŀ Řƛ ƭŜƴǘŜ ŘΩƛƴƎǊŀƴŘƛƳŜƴǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!ǇǊƛέ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻΣ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ 

pagina di dettaglio denominata ά/ƻƴǘǊŀǘǘƻ {ǘƛǇǳƭŀǘƻέ, relativa al contratto selezionato. In questa pagina sono 

Ǿƛǎƛōƛƭƛ ƛ Řŀǘƛ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘƛ Ŝ ǘǊŀǎƳŜǎǎƛ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀΣ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Testata. 

La sezione Testata raccoglie tutte le informazioni già comunicate in fase di sottoscrizione del contratto, 

tramite la scheda SC1, oppure inserite precedentemente durante la configurazione della procedura. 

 
Figura 3 - Contratto stipulato 

La pagina di dettaglio del Contratto Stipulato, si compone di diverse aree e funzionalità . In particolare, nella 

parte alta sono presenti diversi comandi, tra cui: 

¶ Salva ed Invio: disabilitati in questa fase; 

¶ Inizia esecuzioneΥ ǇŜǊ ŘŀǊŜ ƛƴƛȊƛƻ ŀƭƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ t/t LмΤ 

¶ ConclusioneΥ ǇŜǊ ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƴŎƭǳǎŀ ƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ /hмΦ 
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Figura 4 - Contratto Stipulato -  Conclusione 

 

 

 

¶ ±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǊŀǇƛŘƻ ŀΥ  

o Visualizza contratto: accesso diretto alla pagina di dettaglio del contratto;  

o Visualizza procedura: accesso diretto alla pagina di dettaglio della procedura. 

 

 
Figura 5 - Contratto Stipulato ς Visualizza 

 

¶ Cronologia PCP: traccia tutte le interazioni con i servizi di interoperabilità della PCP di ANAC per la 

ŦŀǎŜ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΣ Ŏƻƴ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ Ŝ ŘŜƭƭΩŜǎƛǘƻΦ  

¶ Chiudi: ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΦ 

 
Figura 6 - Cronologia PCP 

La funzionalità Cronologia PCP consente di tenere traccia in ogni momento di tutte le chiamate effettuate ai 

servizi PCP di ANAC, che verranno attivate tramite le funzionalità illustrate nei paragrafi successivi. 
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Inizialmente, la Cronologia PCP risulta vuota. Dopo l'invio delle prime schede, la tabella comincerà a popolarsi 

Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ǘǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀΦ 

Le colonne presenti nella tabella sono: 

¶ Operazione richiesta: indica il tipo di operazione effettuata verso il PCP; 

¶ Stato richiesta: mostra lo stato attuale della richiesta inviata; 

¶ Data richiesta: riporta la data in cui è stata effettuata la richiesta; 

¶ Data esecuzione: indica la data in cui la richiesta è stata eseguita; 

¶ Messaggio di errore: visualizza eventuali messaggi di errore restituiti dal sistema PCP; 

¶ Download request: permette di scaricare il dettaglio dei dati inviati al PCP (utile da inviare 

ŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŜǊǊƻǊŜύΤ 

¶ Download response: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊƛŎŜǾǳǘƛ Řŀƭ t/t όŀƴŎƘΩŜǎǎƛ Řŀ ƛƴǾƛŀǊŜ 

ŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇǊƻōƭŜƳƛύΤ 

¶ Scheda: ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŀ Ŏǳƛ ǎƛ ǊƛŦŜǊƛǎŎŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ; 

¶ Dati Voucher: consente di scaricare i dati delƭΩǳǘŜƴǘŜ che interagisce con la PCP. 

 

La tabella può essere ordinata per ciascuna colonna ed è esportabile in formato Excel. 

5ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭ ǎƛƴƎƻƭƻ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ Lм ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴƛȊƛŀ 

ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΦ 

 
Figura 7 - Inizio Esecuzione 

Si viene indirizzati quindi nella pagina di compilazione della scheda I1. 
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Figura 8 - Testata scheda I1 

La pagina di compilazione della scheda I1 è composta dalla toolbar, dalla testata e dai campi propri della 

scheda. Nella toolbar sono presenti tre pulsanti attivi:  

¶ Salva: ǇŜǊ ǎŀƭǾŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎŜƴȊŀ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǇŜǊƼ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǾƛƻΤ 

¶ Invio: per inviare la scheda I1 con i dati inseriti;  

¶ Chiudi: per tornare alla pagina precedente.  

bŜƭƭŀ ǘŜǎǘŀǘŀ ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛΣ ƛƴ ǎƻƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƳǇƻǊǘŀǘƛ ŘŀƭƭΩŀǇǇŀƭǘƻ ƻǇǇǳǊŜ Řŀƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ : 

sempre possibile (su questa come su tutte le altre schede) chiudere la Testata, in modo da visualizzare solo i 

campi per i quali è richiesta una compilazione.  

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻΦ  

Per inviare la scheda è invece necessario selezionare il pulsante Invio presente nella toolbar. La scheda 

compilata viene salvata a sistema e quindi inviata alla PCP.  

Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǊƛǎŎƻƴǘǊƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ Řƛ t/tΣ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ǾŜǊǊŁ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ƛƴ άLƴ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ Ŝ ƭƻ 

ǎǘŜǎǎƻ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǾƛǎƛōƛƭŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘƛέ Ƴŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ƛƴ ǉǳŜƭƭŀ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ ƛƴ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜέΦ  

Si consiglia comunque di verificare sempre, entrando in Cronologia PCP, la presenza di eventuali errori di 

interoperabilità. 
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5 FUNZIONALITÀ ά/hb¢w!¢¢L IN 9{9/¦½Lhb9έ 

Dalla funzionalità ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ ƛƴ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ si accede alla lista dei contratti per i quali è stata avviata 

ƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ όƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Lмύ Ŝ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ƴƻƴ ŝ ŀƴŎƻǊŀ ǎǘŀǘŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŀ ƭŀ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴŜ όƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ 

scheda CO1). Dal dettaglio di ciascun contratto in esecuzione è possibile trasmettere le schede che riguardano 

il ciclo di vita del contratto stesso (stato avanzamento, subappalto, sospensione, accordo bonario, modifica 

contrattuale, variazione aggiudicatario, istanza di recesso, collaudo). Questa è infatti considerata la pagina 

ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ Řŀ Ŏǳƛ ƎŜǎǘƛǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ 

 
Figura 9 - Contratti in Esecuzione 

[ŀ ǇŀƎƛƴŀ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ ƛƴ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŜƭŜƴŎƻ Řƛ ŎƻƴǘǊŀǘǘƛ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ǌƛǎǳƭǘŀ ŜǎǎŜǊŜ 

wŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭΩ9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ƻ 59/Φ bŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƛ ƛƴ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 

ƛƴƴŀƴȊƛǘǳǘǘƻ ǳƴΩŀǊŜŀ Řƛ ŦƛƭǘǊƻ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǊƛŎŜǊŎƘŜΣ ƛƴ ōŀǎŜ ŀŘ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ŎǊƛǘŜǊƛ ǉǳŀƭƛΣ 

Tipo di Contratto, Registro di sistema, CIG, Oggetto. 
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Figura 10 - Contratti in Esecuzione 

 

Per ogni Contratto in Esecuzione è possibile visualizzare una serie di informazioni quali Registro di Sistema 

Contratto, Aggiudicatario, Data Invio Contratto, Stato, Oggetto, CIG, Valore ContrattoΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ 

ŘŜƭƭŀ ƭŜƴǘŜ ŘΩƛƴƎǊŀƴŘƛƳŜƴǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻΣ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǇǊƛέΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΣ 

ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƻ ƛƴ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέΣ ǇŜǊ ƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ 

Nel dettaglio del contratto in esecuzione sono presenti diversi elementi: 

¶ La toolbar con i comandi;  

¶ La testata con i dati in sola visualizzazione (eventualmente comprimibile per una lettura più 

agevole);  

¶ La sezione Inizio Esecuzione con i valori già trasmessi nella scheda I1;  

Le sezioni (tab) contenenti lo storico delle diverse schede configurate o trasmesse, relative alle diverse fasi 

del ciclo di vita del contratto. 
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Figura 11 - Contratti in Esecuzione 

In alto, sulla pagina di dettaglio del Contratto in Esecuzione, sono presenti diversi comandi, tra cui: 

¶ Salva e Invio: disabilitati; 

¶ Funzioni: ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ ǎŎƘŜŘŜ Řƛ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜΥ 

o Stato avanzamento: ŀǇǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ 

avanzamento; 

o Subappalto: ŀǇǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎǳōŀǇǇŀƭǘƻΤ  

o SospensioneΥ ŀǇǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜΤ  

o Accordo bonario: ŀǇǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ŀŎŎƻǊŘƻ ōƻƴŀǊƛƻΤ  

o Modifica contrattuale: apre la pagina che permette di modificare i dettagli del contratto;  

o Variazione aggiudicatario: apre la pagina che permette di modificare i dati degli aggiudicatari e 

di creare la società di scopo, se prevista;  

o Istanza di recesso: ŀǇǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀ Řƛ ǊŜŎŜǎǎƻΤ  
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o Collaudo: apre la pagina che permette di inviare i dettagli del collaudo. 

 
Figura 12 - Contratto in Esecuzione -  Funzioni 

 

¶ Conclusione: apre la pagina che permette di dichiarare conclusa la fase di esecuzione attraverso la 

trasmissione della scheda CO1;  

¶ Visualizza: ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǊŀǇƛŘƻ ŀΥ  

o  Visualizza contratto: apre la pagina col dettaglio del contratto;  

o Visualizza procedura: apre la pagina col dettaglio della procedura. 

 
Figura 13 - Contratto in Esecuzione -  Visualizza 

¶ Cronologia PCP: traccia tutte le chiamate ai servizi di interoperabilità della PCP di ANAC con relativa 

ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ Ŝ ŘŜƭƭΩŜǎƛǘƻΤ  

¶ Chiudi: ŎƘƛǳŘŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƻ ƛƴ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜέΦ  

Attraverso le sezioni presenti nella in fondo alla pagina, è possibile prendere visione (ed in alcuni casi compiere 

ulteriori operazioni di trasmissione dati) delle schede di esecuzione (già trasmesse, in lavorazione o andate in 

errore) che vengono storicizzate e raggruppate per tipologia: 

¶ Stati avanzamento: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƎƭƛ ǎǘŀǘƛ Řƛ ŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻΤ  

¶ SubappaltiΥ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƛ ǎǳōŀǇǇŀƭǘƛΤ  

¶ SospensioniΥ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛΤ  

¶ Accordi bonari: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀŎŎƻǊŘƛ ōƻƴŀǊƛΤ  

¶ Modifiche contrattuali: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭƛΤ  

¶ Aggiudicatari: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƘŜ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴƛ ŘŜƎƭƛ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛΤ 

¶ Recessi: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ƛǎǘŀƴȊŜ Řƛ ǊŜŎŜǎǎƻΤ  

¶ Conclusioni esecuzione: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴƛ ŘŜƭƭŜ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴƛΤ  

¶ Collaudi: ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭƭŜ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴƛ ŘŜƛ ŎƻƭƭŀǳŘƛΦ 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ƭŜƴǘŜ ŘΩƛƴƎǊŀƴŘƛƳŜƴǘƻΣ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ǎƻǘǘƻ 

ƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǇǊƛέΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀ ǎŎƘŜŘŀΦ 

 
Figura 14 - Contratto in Esecuzione -  Toolbar 

 

Al di sotto della toolbar sono presenti due pulsanti ά{ǘŀƳǇŀέ ed ά9ǎǇƻǊǘŀ ƛƴ ȄƭǎέΣ per permettere 

ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭŀ ǎǘŀƳǇŀ Ŝ ƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ 9ȄŎŜƭ ŘŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀΦ 
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6 FUNZIONI 

Tramite il comando Funzioni è possibile inviare le diverse schede di esecuzione, di seguito illustrate. 

6.1 STATO AVANZAMENTO 

 
Figura 15 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά{ǘŀǘƻ !ǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ 

 

Selezionando Stato avanzamento όǎŎƘŜŘŀ {!мύΣ ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΣ ŎƘƛŀƳŀǘŀ άStato di 

!ǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ attraverso la quale vanno compilati i diversi campi richiesti da ANAC.  

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda SA1 in stato Inviato. Per un 

dato contratto possono essere inviati più stati di avanzamento, ma prima di poter inviarne uno nuovo, il 

precedente deve trovarsi in uno stato conclusivo,  ƻǾǾŜǊƻ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩ ƻ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΦ  

In alto, sulla pagina di dettaglio dello Stato avanzamento, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza 

inviarli. Il pulsante sarà sempre abilitato;  

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti;  

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, è presente una sola bozza di questa scheda per ciascun contratto. 

Al click sulla voce ά{ǘŀǘƻ Řƛ !ǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ bŜƭ 

caso non sia presente una bozza, la pagina si aprirà con i campi non compilati come descritto sopra. Nel caso 

in cui sia presente una bozza, al click sulla voce ά{ǘŀǘƻ Řƛ !ǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ compare una modale con il testo 

ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ : ǎŜƳǇǊŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ όǎǳ 

questa come su tutte le altre schede) chiudere la Testata, in modo da visualizzare solo i campi per i quali è 

richiesta una compilazione. 
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Figura 16 - Contratto in Esecuzione ς Stato di Avanzamento 

 

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ƛƴ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŝ 

presente il tab Stati di avanzamento. In questa sezione sono elencate tutti le schede in stato ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩΣ 

ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩ. È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xls, verrà 

quindi scaricato il file corrispondente. 

 
Figura 17 - Contratto in Esecuzione ς Stato di Avanzamento -  Tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ όScheda PCP, Data invio 

scheda PCP, Stato Scheda PCP, Utenteύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ όDenominazione 

avanzamento, Modalità pagamento, Data avanzamento, Importo cumulato , Avanzamento). Ogni colonna, 

a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti.  
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5ŀƭ ǘŀō ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ 

Ψ9ǊǊƻǊŜΩΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Apri relativa alla riga della scheda che si desidera 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜΦ [ŀ ǎŎƘŜŘŀ ǎŀǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƴ ǎƻƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ 

ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩ ǎƛ ŜƴǘǊŜǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 

6.2 SUBAPPALTO 

 
Figura 18 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά{ǳōŀǇǇŀƭǘƻέ 

 

Selezionando ά{ǳōŀǇǇŀƭǘƻέ (schede RSU1, ES1, CS1), si apre la relativa pagina di dettaglio, la quale contiene 

ŘƛǾŜǊǎƛ ŎŀƳǇƛ Řŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ Ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ Řŀ !b!/Σ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǎǳōŀǇǇŀƭǘƻΦ 

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda RSU1 in stato Inviato. Per un dato 

contratto possono essere inviati più richieste di creazione subappalto, ma prima di poter inviarne uno nuovo, 

il precedente deve trovarsi in uno staǘƻ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾƻΣ ƻǾǾŜǊƻ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩ ƻ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΦ  

Lƴ ŀƭǘƻΣ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ Ǌichiesta di subappalto, sono presenti tre comandi:  

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato;  

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti;  

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, sarà presente una sola bozza di questa scheda per ciascun 

contratto. Al click sulla voce ά{ǳōŀǇǇŀƭǘƻέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ bŜƭ 

caso non sia presente una bozza, la pagina si aprirà con i campi non compilati come descritto sopra. Nel caso 

in cui sia presente una bozza, al click sulla voce ά{ǳōŀǇǇŀƭǘƻέ ŀǇǇŀǊŜ ǳƴŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ 

ŎŀǊƛŎŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ 
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Figura 19 - Compilazione RSU1 

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ  

Nella pagina di dettaglio del contratto in esecuzione è presente la sezione Subappalti. In questo tab sono 

ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǘǳǘǘƛ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩΣ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΦ  

È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xls , verrà quindi scaricato il file 

ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜΦ !ƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ w{¦м ǎŜƎǳƛǊŀƴƴƻΣ ƴŜƭƭΩƻǊŘƛƴŜΣ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǎǳōŀǇǇŀƭǘƻ ό9{мύ Ŝ ǉǳŜƭƭŀ Řƛ 

conclusione subappalto (CS1), per ciascun subappalto dichiarato. 

Per trasmettere dunque le schede ES1e successivamente SC1, accedere al tab Subappalti e selezionare il 

subappalto per il quale è stata trasmessa la RSU1. 
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Figura 20 - Contratti in esecuzione ς Subappalto ς Tab 

Dalla pagina del dettaglio del subappalto è dunque possibile creare una scheda ES1 (discendente da una 

scheda RSU1 già inviata) selezionando la voce Funzioni nella toolbar, quindi Esito richiesta subappalto. 

 

 

 
Figura 21 - Esito richiesta subappalto 
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Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ /ƻƴ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǘǊŀǎƳŜǎǎƻ Ŏƻƴ 

ǎǳŎŎŜǎǎƻ ƭΩŜǎƛǘƻ ǎǳōŀǇǇŀƭǘƻΣ ǎŀǊŁ Ǉƻssibile trasmettere la relativa conclusione. Il pulsante Conclusione 

subappaltoΣ ƛƴŦŀǘǘƛΣ ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ǎƻƭƻ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎŎƘŜŘŀ 9{мΦ 

6.3 SOSPENSIONE 

 
Figura 22 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέ 

 

Selezionando Sospensione (schede S01, SQ1, RI1), si apre la relativa pagina di dettaglio, chiamata 

ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέΣ la quale contiene diversi campi da compilare richiesti da ANAC. 

In alto, sulla pagina di dettaglio del comando Sospensione, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato;  

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti;  

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, sarà presente una sola bozza di questa scheda per ciascun 

contratto. Al click sulla voce ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŜǊŁ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ bŜƭ 

caso non sia presente una bozza, la pagina si aprirà con i campi non compilati come descritto sopra. Nel caso 

in cui sia presente una bozza, al click sulla voce ά{ƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜέ comparirà una ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ 

caricati automaticamente i dati della bozza presenteέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ 

 
Figura 23 - Sospensione 
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Compilare i campi richiesti dalla scheda SA1, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e 

Ŏƻƴ ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ 

Nella pagina di dettaglio del contratto in esecuzione è presente il tab Sospensioni. In questo tab sono elencate 

ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέΣ άLƴǾƛŀǘƻέΣέ /ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέΣ ά9ǊǊƻǊŜέΦ 

È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xsl , verrà quindi scaricato il file 

corrispondente. 

 
Figura 24 - Contratto in Esecuzione ς Sospensione -  Tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό{ŎƘŜŘŀ t/tΣ 5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ 

ǎŎƘŜŘŀ t/tΣ {ǘŀǘƻ {ŎƘŜŘŀ t/tΣ ¦ǘŜƴǘŜύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ό5ŀǘŀ ǾŜǊōŀƭŜ 

sospensione, Sospensione parziale, Motivo sospensione, Superato quarto, Stato).  

Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti. 

5ŀƭ ǘŀō ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴǾƛŀǘƻέΣ ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέΣ 

ά9ǊǊƻǊŜέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ !ǇǊƛ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ǊƛƎŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŎƘŜ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀǾŀ 

visualizzare. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέ ǎƛ ŜƴǘǊŜǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 

Alla scheda S01 seguiranno la scheda opzionale di superamento del quarto contrattuale (SQ1) e quella di 

ripresa prestazioni (RI1), per ciascuna sospensione dichiarata.  

Per trasmettere dunque le schede SQ1 e RI1, accedere al tab Sospensioni e selezionare la sospensione per la 

quale è stata trasmessa la S01.  

Dalla pagina del dettaglio della sospensione è dunque possibile creare una scheda SQ1 o una scheda RI1 

selezionando la voce Funzioni nella toolbar, quindi:  

¶ Superamento quarto del tempo; 
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¶ Ripresa prestazioni.  

Compilare i campi richiesti dalla relativa scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto 

Ŝ Ŏƻƴ ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ [ŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ǎǳǇŜǊŀƳŜƴǘƻ ǉǳŀǊǘƻ 

o ripresa prestazioni è condizionata alla verifica che la relativa scheda S01 sia in stato Confermato. 

6.4 ACCORDO BONARIO 

 
Figura 25 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά!ŎŎƻǊŘƻ ōƻƴŀǊƛƻέ 

Selezionando Accordo bonario (scheda AC1), si apre la relativa pagina di dettaglio, chiamata ά!ŎŎƻǊŘƻ 

ōƻƴŀǊƛƻέ la quale contiene i campi da compilare richiesti da ANAC. 

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda AC1 in stato Inviato. Per un dato 

contratto possono essere inviati più accordi bonari ma prima di poter inviarne uno nuovo il precedente, se 

presente, deve trovarsi in uno stato conclusivo, ovvero ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέ ƻ ά9ǊǊƻǊŜέΦ In alto, sulla pagina di 

ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩAccordo Bonario, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato;  

¶  Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti;  

¶  ChiudiΥ ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, sarà presente una sola bozza di questa scheda per ciascun 

contratto. Al click sulla voce ά!ŎŎƻǊŘƻ .ƻƴŀǊƛƻέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ 

Nel caso non sia presente una bozza, la pagina si apre con i campi non compilati come descritto sopra. Nel 

caso in cui sia presente una bozza, al click sulla voce ά!ŎŎƻǊŘƻ .ƻƴŀǊƛƻέ ŀǇǇŀǊŜ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ 

ǎǘŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ  

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ  

Nella pagina di dettaglio del contratto in esecuzione è presente il tab Accordi bonari. In questo tab sono 

ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǘǳǘǘƛ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩΣ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩ. È possibile esportare la lista 

visualizzata cliccando su Esporta in xls, verrà quindi scaricato il file corrispondente. 
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Figura 26 - Contratto in Esecuzione ς Accordi Bonari Tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ ǎŎƘŜŘŀΣ ¦ǘŜƴǘŜΣ 

{ǘŀǘƻ wƛŎƘƛŜǎǘŀύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ό5ŀǘŀ ŀŎŎƻǊŘƻΣ hƴŜǊƛ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛΣ bǳƳŜǊƻ ǊƛǎŜǊǾŜ 

transate). Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti. Dal tab è possibile 

ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 

ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ !ǇǊƛ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ǊƛƎa della scheda che si desidera visualizzare. 

 bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩ ǎƛ ŜƴǘǊŜǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 
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Figura 27 - Contratto in Esecuzione ς Accordo Bonario 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό{ŎƘŜŘŀ t/tΣ 5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ 

ǎŎƘŜŘŀ t/tΣ {ǘŀǘƻ {ŎƘŜŘŀ t/tΣ ¦ǘŜƴǘŜύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ό5ŀǘŀ ŀŎŎƻǊŘƻΣ hƴŜǊƛ 

derivanti, Numero riserve transate). 

 Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti. Dal tab è possibile entrare 

ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 

ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Apri relativa alla riga della scheda che si desidera visualizzare. Nel caso di 

ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩ ǎƛ ŜƴǘǊŜǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 

 

6.5 MODIFICA CONTRATTUALE 

 

 
Figura 28 - CǳƴȊƛƻƴŜ άaƻŘƛŦƛŎŀ /ƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜέ 

Selezionando Modifica contrattuale (una tra le schede M1, M1_40, M2, M2_40), si apre la relativa pagina di 

ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΣ ŎƘƛŀƳŀǘŀ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜέ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƛ ŘƛǾŜǊǎƛ ŎŀƳǇƛ Řŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ Řŀ !b!/Φ 

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda di modifica in stato Inviato. Per un 

dato contratto possono essere inviati più richieste di modifica contrattuale, ma prima di poter inviarne una 

nuova, la precedente, se presente, deǾŜ ǘǊƻǾŀǊǎƛ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾƻΣ ƻǾǾŜǊƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻ άƻ ά9ǊǊƻǊŜέΦ 

Per ogni contratto è possibile compilare un solo tipo di scheda M, in funzione della tipologia e importo della 

stessa, come da schema seguente: 
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Figura 29 - Logica schede di modifica 

In alto, sulla pagina di dettaglio della Modifica contrattuale, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato; 

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti; 

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, è presente una sola bozza di questa scheda per ciascun contratto. 

!ƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭŀ ǾƻŎŜ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ 

non sia presente una bozza, la pagina si apre con i campi non compilati. Nel caso in cui sia presente una bozza, 

al click sulla voce άaƻŘƛŦƛŎŀ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜέ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ 

 
Figura 30 - Modifica Contrattuale 

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ 

Nella pagina di dettaglio del contratto in esecuzione è presente il tab Modifiche contrattuali. In questo tab 

ǎƻƴƻ ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέΣ άLƴǾƛŀǘƻέΣέ /ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέΣέ 9ǊǊƻǊŜέΦ 

È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xsl, verrà quindi scaricato il file corrispondente 
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Figura 31 - Contratto in Esecuzione ς Modifiche Contrattuali Tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό{ŎƘŜŘŀ t/tΣ 5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ 

ǎŎƘŜŘŀ t/tΣ {ǘŀǘƻ {ŎƘŜŘŀ t/tΣ ¦ǘŜƴǘŜύ Ŝ ǳƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀ ƳƻǘƛǾƻ ǊŜǾƛǎƛƻƴŜ ǇǊŜȊȊƛΣ ŎŀƳǇƻ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 

Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti. 

5ŀƭ ǘŀō ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴǾƛŀǘƻέΣέ /ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέΣ ƻ 

ά9ǊǊƻǊŜέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Apri relativa alla riga della scheda che si desidera 

visualizzare. La scheda sarà disponibile in sola visualizzazione. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜέ ǎƛ ŜƴǘǊŜǊŁ ƛƴǾŜŎŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 

Si precisa che è necessario aspettare la pubblicazione della scheda prima di poter procedere con la 

pubblicazione di altri eventi sul contratto. 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŎƻƴǘǊŀǘǘǳŀƭŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ŎƻƳŀƴŘƻ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ŀǾǾƛǎƻέ ǇŜǊ ƳƻƴƛǘƻǊŀǊŜ ƭŀ 

pubblicazione della scheda. 

6.6 VARIAZIONE AGGIUDICATARIO 

 
Figura 32 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά±ŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻέ 

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda S4 in stato Inviato. 

Per un dato contratto possono essere inviati più variazioni aggiudicatario ma prima di poterne inviare una 

ƴǳƻǾŀ ƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜΣ ǎŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ŘŜǾŜ ǘǊƻǾŀǊǎƛ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾƻΣ ƻǾǾŜǊƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέ ƻ ά9ǊǊƻǊŜέΦ 
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In alto, sulla pagina di dettaglio di Variazione Aggiudicatario, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato; 

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti; 

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato. 

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, è presente una sola bozza di questa scheda per ciascun contratto. 

Al click sulla voce ά±ŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΣ ƭŀ 

pagina si apre con campi non compilati. Nel caso non sia presente una bozza, la pagina si apre con i campi non 

compilati. Nel caso in cui sia presente una bozza, al click sulla voce ά±ŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻέ comparirà una 

ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ 

 
Figura 33 - Contratto in Esecuzione ς Variazione Aggiudicatario 

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ  

Nella pagina di dettaglio del contratto in esecuzione è presente il tab Aggiudicatari. In questo tab sono 

ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩΣ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΦ  

È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xls , verrà quindi scaricato il file 

corrispondente. 
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Figura 34 - Variazione aggiudicatario -  tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό{ŎƘŜŘŀ t/tΣ 5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ 

ǎŎƘŜŘŀ t/tΣ {ǘŀǘƻ {ŎƘŜŘŀ t/tΣ ¦ǘŜƴǘŜύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ό5ŜƴƻƳƛƴŀȊƛƻƴŜΣ /ƻŘƛŎŜ 

fiscale, Ruolo OE, Tipo OE, Motivo Variazione).  

Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti.  

5ŀƭ ǘŀō ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ 

Ψ9ǊǊƻǊŜΩΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Apri relativa alla riga della scheda che si desidera 

visualizzare.  

Nel caso di una scheda nello stato ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩ si entrerà invece nella pagina di compilazione. 

6.7 ISTANZA DI RECESSO 

 
Figura 35 - CǳƴȊƛƻƴŜ άLǎǘŀƴȊŀ Řƛ ǊŜŎŜǎǎƻέ 

Selezionando Istanza di recesso (scheda IR1), si apre la relativa pagina di dettaglio, chiamata άLǎǘŀƴȊŀ 

ǊŜŎŜǎǎƻέ la quale contiene i diversi campi da compilare richiesti da ANAC. 
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La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda IR1 in stato Inviato. Per un dato 

contratto possono essere inviate più istanze di recesso ma prima di poterne inviare una nuova la precedente, 

ǎŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ŘŜǾŜ ǘǊƻǾŀǊǎƛ ƛƴ ǳƴƻ ǎǘŀǘƻ ŎƻƴŎƭǳǎƛǾƻΣ ƻǾǾŜǊƻ ά/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻέ ƻ ά9ǊǊƻǊŜέΦ Lƴ ŀƭǘƻΣ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ 

dettaglio della pagina Istanza recesso, sono presenti tre comandi: 

¶ Salva: il click su questo pulsante salva i valori attualmente presente nei campi in bozza senza inviarli. 

Il pulsante sarà sempre abilitato;  

¶ Invio: il click su questo pulsante fa partire la scheda di riferimento con i valori inseriti;  

¶ Chiudi: ƛƭ ŎƭƛŎƪ ǎǳ ǉǳŜǎǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŎƘƛǳŘŜ ǉǳŜǎǘŀ ǇŀƎƛƴŀ Ŝ ǊƛǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 

del contratto in esecuzione; il pulsante sarà sempre abilitato.  

Per quanto riguarda il salvataggio in bozza, è presente una sola bozza di questa scheda per ciascun contratto. 

Al click sulla voce άLǎǘŀƴȊŀ Řƛ wŜŎŜǎǎƻέ ƭŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǳƴŀ ōƻȊȊŀΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ 

non sia presente una bozza, la pagina si apre con i campi non compilati. Nel caso in cui sia presente una bozza, 

al click sulla voce άLǎǘŀƴȊŀ Řƛ wŜŎŜǎǎƻέ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ƳƻŘŀƭŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ά{ƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ōƻȊȊŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜέ ŜŘ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άhYέΦ 

 
Figura 36 - Istanza di Recesso 

Compilare i campi richiesti dalla scheda, prestando attenzione a quelli obbligatori, indicati in grassetto e con 

ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ LƴǾƛƻ ǇŜǊ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ƛƴ ŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŝ 

presente il tab RecessiΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ǘŀō ǎƻƴƻ ŜƭŜƴŎŀǘŜ ǘǳǘǘƛ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩΣ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ 

Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩ. È possibile esportare la lista visualizzata cliccando su Esporta in xls , verrà quindi 

scaricato il file corrispondente. 
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Figura 37 - Contratto in Esecuzione ς Istanza di Recesso ς Tab 

bŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ό{ŎƘŜŘŀ t/tΣ 5ŀǘŀ ƛƴǾƛƻ 

ǎŎƘŜŘŀ t/tΣ {ǘŀǘƻ {ŎƘŜŘŀ t/tΣ ¦ǘŜƴǘŜύ Ŝ ǉǳŜƭƭŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ό5ŀǘŀ ƛǎǘŀƴȊŀ 

recesso, Data prevista consegna, Istanza accolta, Consegna Tardiva, ripresa lavori, Riserve app.).  

Ogni colonna, a esclusione di Apri è ordinabile per valori crescenti e decrescenti.  

5ŀƭ ǘŀō ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƴǘǊŀǊŜ ƛƴ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ΨLƴǾƛŀǘƻΩΣ 

Ψ/ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΩΣ Ψ9ǊǊƻǊŜΩΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ Apri relativa alla riga della scheda che si 

desidera visualizzare.  

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ΨLƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΩ si entrerà invece nella pagina di compilazione. 

6.8 COLLAUDO 

 

 
Figura 38 - CǳƴȊƛƻƴŜ ά/ƻƭƭŀǳŘƻέ 

Per poter compilare una scheda di Collaudo (scheda CL1) è necessario selezionare la voce Funzioni nella 

toolbar, quindi selezionare Collaudo. 

La voce è attiva per un contratto in esecuzione che non abbia una scheda CL1 in stato Inviato o Confermato. 

In base al fatto che il bando sia una Concessione o meno, la scheda CL1 avrà diversi campi compilabili 

ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ 
































