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1. INTRODUZIONE

Il Manuale illustra le modalita per la creazione e la gestione delle Convenzioni e degli
Accordi Quadro, sulle quali sara possibile effettuare ordinativi di fornitura a valle della stipula
della Convenzione/Accordo Quadro con 1’Operatore Economico.

Il profilo associato all’utilizzo del presente Modulo é “Gestore Convenzioni”.

Si specifica che il Modulo Convenzione/Accordo Quadro é attivo per gli utenti dell’Agenzia
Regionale dell’Abruzzo per la Committenza (AreaCom) e delle 4 AA.SS.LL. del territorio
regionale.

VA Si specifica che nella Piattaforma G.I.A.D.A gli Accordi Quadri vengono gestiti
attraverso il presente Modulo, ovvero “Convenzioni”, infatti, I’applicativo utilizza il
medesimo Modulo per la gestione di entrambi gli strumenti contrattuali.

Resta quindi inteso che all’interno del documento, con ’indicazione di “Convenzione” si
intendono ricompresi anche gli Accordi Quadro

X Ye— Il Modulo prevede I’utilizzo delle seguenti funzionalita:

« Aggiudicazione in attesa di convenzione
- « Creazione Convenzioni

« Integrazione Convenzioni

« Lista Convenzioni

« Lista Ordinativi completa

« Master Plan

« Erosione macro- convenzioni

« Livello erosione CIG

« Monitoraggio Convenzioni

Figura 1 — Menu funzionale

2. AGGIUDICAZIONI IN ATTESA DI CONVENZIONE

La funzione “Aggiudicazione in attesa di Convenzione” permette di procedere con la creazione
di una Convenzione/Accordo Quadro solo successivamente all’aggiudicazione di una
procedura di gara (avvenuta tramite funzionalita di Comunicazione di esito definitivo e
condizionato — nell’ambito del Modulo “procedure di Gara”).

Infatti, solo dopo I’invio di tale comunicazione sara possibile visualizzare la procedura di gara
nella sezione “Aggiudicazioni in attesa di Convenzione”, come nell’immagine di seguito
riportata.

o Si specifica che la procedura sara visibile per la creazione di una
Convenzione/Accordo Quadro SOLO se, nella configurazione della stessa, € stata
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impostata la voce “SI” al campo “Genera Convenzione completa” presente in “Testata”
sezione “Parametri”.

a GiADA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale delfAbruzzo per la Committenza | Utente: Donato Cavallo

‘Gestiooe Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo

= Nascondi menu Cambio Password | Anagral
AreaCom - Agenzia regionale dell‘Abruzzo per la Committenza > Portale Gare

g Gestione Utente Gestione Convenzioni | Aggiudicazioni in attesa di Convenzioni

-
Gl Gestione NE /2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

B GestioneSDA

Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione Descrizione Gara
2, Gestione Fabbisogni 6 Numero Lotto
' Stato Aggiudicazione Seleziona ¥ | Fornitore
o Gestione RIO
Rup Seleziona - Registro di sistema Bando

#¥ Procedure digara

E Appalti Specifici

A Rianci Competitivi

1 Consultazioni Preliminari
di Mercato

W& Gestione Cottimo PI000273-24 17/06/2026 170157  Prova Fascicolo di Gara OE_TEST1 1006563228 1 Cavallo Donato  PI000269-24
4  AsteElettroniche

@] Richiesta di accesso agli
o atti

=
g Comunicazioni

Figura 2 - Aggiudicazioni in attesa di convenzioni

s 1.

VA Si specifica che le Convenzioni/Accordi Quadro potranno essere gestite e pubblicate
SOLO se la procedura di gara “padre” risulta essere stata bandita e quindi aggiudicata
sulla Piattaforma G.I.A.D.A.

Per creare una nuova convenzione, nella tabella riepilogativa, selezionare le righe relative alle
comunicazioni di esito definitivo di interesse cliccando sulla corrispondente check box L e
cliccare sul comando Nuova Convenzione.
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GIAnA GlapA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la Committenza | Utente: Donato Cavallo |

Gestose Istegrata Acquist Demateraiizati Abeuzzg

= Nascondi menu

Abruzzo per la Committenza > Portale Gare

Gestione Convenzioni | Aggiudicazioni in attesa di Convenzioni

/O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione Descrizione Gara

aG Numero Lotto

Stato Aggiudicazione Seleziona v | Fornitore

vo Gestione Cottimo p! PI000273-24 17/06/20241701:57  Prova Fascicolo di Gara OE_TEST 1 1006563228 1 Cavallo Donato ~ PI000269-24
4 fsteE
£

Figura 3 — Aggiudicazione in attesa di convenzione
o Si specifica che dopo la prima configurazione della Convenzione avvenuta tramite

“Aggiudicazione in attesa di convenzione”, sara possibile ricercare tale Convenzione nella
sezione “Crea Convenzione”.

La creazione della Convenzione NON avviene in Piattaforma nei sequenti casi:

e vengono selezionati lotti appartenenti a procedure di gara differenti (anche se con
medesimo aggiudicatario). In tal caso al momento della selezione del pulsante “Crea
Convenzione” verra visualizzato il seguente messaggio: “Selezionare righe relative a
lotti appartenenti alla medesima procedura’.

e vengono selezionati lotti per i quali il relativo aggiudicatario non risulta essere il
medesimo per tutti i lotti (anche se appartenenti alla medesima procedura di gara).
In tal caso al momento della selezione del pulsante “Nuova Convenzione” verra
visualizzato il messaggio: “Selezionare righe relative a lotti con il medesimo fornitore”.
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8 Gestione Uterte Gestione Convenzioni | Aggiudicazioni in attesa di Convenzioni

k&2 Monitoraggio Sistema /' CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

{5 Gestione ME

Registro di Sistema Comunicazione Aggiudicazione Descrizione Gara
B Gestione s G Numero Lotto

Stato Aggiudicazione Seleziona v Fornitore
&, Gestione Fabbisogni

Rup Selezcns v Registro di sistema Bando

$
- Gestione RA0

F Procedure di gara

N.Righe: 6 Nuova Convenzione Stampa Es| x
Appalti Specifici SR
B Registro di Errore Regi
s, icazio Fornitore ag gl Siste
4 Rilanci Competitivi Comunicazione Selezionare righe relative a lotti con il medesimo Lotto Band
Aggiudicazione fornitore
Consultazioni Prefiminan
di Mercato o 4 PIO00USE-24  17/07/2026 12:29:45 OE_TEST1 100776E5€2 1 Cavalio Donato  Pi00]
OK
% Gestione Cottimo o ¢ PI000456-24 17/07/2024 12:29:45 OE_TEST2 100776E5E2 1 Cavallo Donato  PI00g
4  Astelettroniche .
PI0004S6-24 17/07/2024 12:29:45 PROVA CONVENZIONE MP OE_TEST 1 100776F6BS 2 Cavallo Donato  PI00Q
&) Richiesta di accesso agh
atti O P PI000456-24 17/07/2024 12:29:45 PROVA CONVENZIONE MP OE_TEST 2 100776F6BS 2 Cavallo Donato  PI00Q

&3 Comunicazioni
PI000456-24 17/07/2024 12:29:45 PROVA CONVENZIONE MP OE_TEST 1 1007770788

292 Gestione Convenzioni
O 4 PIOO0LS6-24  17/07/2024 122945  PROVA CONVENZIONE MP OE_TEST2 1007770788

ioni in attesa d

Cavallo Donato  Pi0od

Cavallo Donato _Pi0og

Figura 4 — Aggiudicazione in attesa di convenzione

sl

VA In caso di aggiudicazione multipla, & consentita la creazione di una convenzione per
ciascun fornitore aggiudicatario.

Dopo la selezione del pulsante “Crea Convenzione” la Piattaforma permettera di selezionare il
Modello da adottare per la definizione degli articoli, come di seguito riportato.

84 Gestione Utente Nuova Convenzione

8 Gestione ME
@ 1 campi cbbligatori seno indicati in grassetto
B GestionesDa

* Compilatore Data
2, Gestione Fabbisogni o

U 00712024
S, Gestione RdD

Ente

A Procedure di gara

AreaCom - Agenzia regionale dell'Abruzzo per la

Committenza Direzione
Via Leonardo da Ving, 6 67100 LAquia ftaia

E Appalti Specifici

AreaCom - Agenzia regionale delr

Tel +35086177101 - Fax - https:/wwwaricit/
CF.91022630676 - PIVA 191022630676
PEC drezione@pec reacomey

4 Rianci Competitivi

¥} Consultazioni Preliminari
di Mercato

W§ Gestione Cattimo

Elenco Lotti
# hste Eltiraniche Esito Riga Numero Lotto Descrizione  CIG
8] Richiesta di accessa agl 1 L7101 1006563228
att

&3 comunicazioni

Thoteto Convengore corples | Sekers .
attesa di
Conferma

TOH

Figura 5 - Modello convenzione

L’elenco dei modelli selezionabili viene filtrato sulla base dell’ambito di ciascun lotto.
Se per una procedura (a cui appartengono uno o piu lotti) esiste gia una Convenzione
“in lavorazione” o “pubblicata” con il medesimo aggiudicatario, viene visualizzato anche
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il campo “Scelta Convenzione” che consente di creare una nuova convenzione oppure di
aggiungere il/i lotto/i selezionato/i alla convenzione in lavorazione oppure procedere con
una convenzione integrativa per la convenzione pubblicata.

Per i casi descritti, se nel campo “Scelta Convenzione” viene scelto di aggiungere il/i lotti alla
convenzione in lavorazione/pubblicata (quindi si sceglie la voce “aggiungi a 000000202 ")
allora il campo “Modello Convenzione completa” verra nascosto e verra di default ereditato
il modello impostato per la precedente Convenzione.

B Gestione Utente Nuova Convenzione

li Monitoraggio Sistema

0 * | campi obbligatori sono indicati in grassetto
-
g Cestione ME

E Gestione SDA Compilatore Data
Cavallo Donato 17/07/2024
I‘.’ Gestione Fabbisogni
Ente
$_ Gestione RO
AreaCom - Agenzia regionale dell'Abruzzo per la
Committenza i
’5 Procedure di gara ¥ s e 67100 LAula Direzione
LWL il talla AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la Committenza
Ny . Tel +39086177101 - Fax - https:fwww.aric.it/
B Appalti Specific CF. 91022630676 - PIVA 1191022630676

PEC direzione@pec.areacom.eu
4 Rilanci Competitivi

ﬂ Consultazioni Preliminari

di Mercato Elenco Lotti

YB Gestione Cottimo Esito Riga Numero Lotto Descrizione CIG

* Aste Elettroniche 3 LOTTO 3 1007770788

.‘] Richiesta di accesso agli
- atti

*Scelta Convenzione

=)
— Comunicazioni

-- Gestione C o]
Aggiudicazioni in attesa di
Convenzione Conferma

Madello Convenzione complet|

Figura 6 — Scelta Convenzione

Invece se, per il campo Scelta Convenzione viene selezionato “Nuova Convenzione”, allora
verranno ereditate alcune informazioni, tra cui la ragione sociale del Fornitore nella sezione
“Testata”, mentre sezione ‘“Prodotti”, verra correttamente valorizzato 1’Ambito, il Modello
Convenzione completa e le informazioni relative ai lotti selezionati nella tabella “Elenco
Prodotti”, recuperate dall’offerta economica dell’aggiudicatario.
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2.1. CONFIGURAZIONE DELLA CONVENZIONE

84 Gestione Ltente Convenzione completa
= Gestione ME o .
Salva b Gestione PCP Pubblica Avvise PAggludicazions v venzi nvia Bgglungl Funzioni Manutenzione prodotti Stampa  Esportain Excel Info

ﬁ Gest Mail Moniteraggio Multiaggiudicazione Chiudi
P e @) - campi obbligatori sono indicati n grassatt
A Gestione Fabbiso
$  Gestione Rd
ux, Gestione RdO Compilatore RUP.
F
E A Reg) di a Convenz plet Convenzior i
4 r
L Sl
%

Cotti
© : Co

a
282 Gestione Convenzioni Testata Prodotti ARllegati Richiesti in ODF Ripartizione Valore per Lotto Enti Quote Allegati Riferimenti Lista documenti Note Cronologia PCP

Figura 7 - Crea convenzione

Per procedere con la configurazione di una convenzione € necessario compilare le sezioni
riportate in Piattaforma, ovvero: Testata, Prodotti, Allegati Richiesti in ODF, Ripartizione
Valore per Lotto, Enti, Quote, Allegati, Lista documenti, Note.

Nella toolbar (in alto alla pagina) sono invece riportati i seguenti comandi:

e “Salva” per salvare la convenzione in lavorazione e continuarne la predisposizione in un
secondo momento;

e “Pubblica” per pubblicare la convenzione in seguito alla conferma del contratto di
convenzione e del listino nonché alla pubblicazione dell’avviso di aggiudicazione;

e “Invia Convenzione” per inviare la convenzione al Referente dell’Operatore Economico
per la relativa sottoscrizione;

e “Invia Listino” per inviare il listino al Referente dell’Operatore Economico per il
perfezionamento;

e “Aqgaiungi” consente di definire per ciascun Ente le quote della convenzione da destinare
al singolo lotto (vedi il capitolo "Aggiungi Quota™);

e “Funzioni” per applicare una serie di funzioni alla convenzione (vedi capitolo “Funzioni
applicabili sulla convenzione™);

e “Manutenzione Prodotti” per gestire i prodotti oggetto della convenzione (vedi capitolo

“Manutenzione Prodotti™);

“Esporta Listino” per esportare in formato xIsx il listino della convenzione;

“Stampa” per stampare le informazioni visualizzate sul documento;

“Esporta in Excel” per esportare le informazioni del documento in formato xIs;

“Info Mail” per visualizzare le mail di notifica inviate dal gestore con il relativo esito;

“Monitoraggio Multi aggiudicazione™ per verificare il totale eroso in percentuale per ogni

Operatore Economico (in caso di lotto con aggiudicatari multipli) o per il singolo Operatore

Economico (in caso di lotto con mono aggiudicazione) rispetto alla quota (se assegnata) e

GIAI]A Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 9470
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al valore complessivo del lotto. Per maggiori informazioni, consultare il capitolo
"Monitoraggio Multi aggiudicazione";

e “Chiudi”.

2.2. TESTATA

Nella sezione Testata, sara necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste,
indicate dal label in grassetto e dal simbolo *.

P

ﬂ aato : ogistro & Srstama Listin

# B Jostiprotocate ]

rerg - e N .

“Oggetts Convenrions compieta

: SRPR—— et e
. .
m —
Figura 8 - Testata
Pe selezionare la Macro-convenzione, cliccare sul comando - . Scegliere dall’elenco che

appare la macro-convenzione in due modalita:

1) digitare nell'apposto campo la parola chiave per cui si intende effettuare la ricerca,
- c . « N -
cliccare sul comando , selezionare il risultato e cliccare sul comando (==,

2) cliccare su * per visualizzare I’elenco delle macro-convenzioni presenti.

L

Per ottenere ulteriori indicazioni circa la compilazione del campo “Macro

Convenzione” ¢ possibile consultare la tabella allegata al presente Manuale denominata
“Elenco Macro-convenzioni” al par. 13 “Allegati”.

Nell'informazione CIG Master, verra in automatico valorizzato il CIG del "primo lotto
inserito”, il quale verra riportato negli ordinativi di fornitura che afferiscono alla convenzione

e tale informazione verra automaticamente alimentata all'atto dell'invio all'Operatore
Economico della convenzione o del listino.

Per selezionare Il Fornitore destinatario della convenzione, cliccare sul comando -~

Verra mostrata una schermata in cui poter selezionare il Fornitore attraverso due modalita:
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1) digitare nell'apposto campo la parola chiave per cui si intende effettuare la ricerca,
cliccare sul comando , selezionare il risultato della ricerca e cliccare sul comando

Conferma

2) selezionare il Fornitore tra quelli proposti nell'elenco e cliccare sul comando ==/,

In alternativa € possibile digitare la ragione sociale del Fornitore direttamente
nell'apposito campo.

Indicato I'Operatore Economico, nel menu del campo Firmatario/Referente Convenzione,
verra riproposto l'elenco degli utenti dell'Operatore Economico registrati. Selezionato I’utente
verra mostrato il Codice Fiscale del Referente nell'omonimo campo e, all'atto della
pubblicazione della convenzione, verra in automatico associato allo stesso il profilo di
"Referente Convenzione".

L]

Hirmatano/Heterente Convensione *Codice Fiscale Refereate Ovettore g esecuzene

Rchiesta Fima *Gestione Quote “Tipo Convenzione Completa “Valore Accessario

“vakata ™ “Tipo Imperte Imperto Caupone

“Convensione. Clausoa Vessatona * it ategats Mumers Repertono Specise Data umero Sepertons Specule

Riepilogo Allegati Firmati

Figura 9 - Testata

1.

L4 Nel campo “Direttore dell’esecuzione” verranno mostrati i nominativi degli utenti ai
quali ¢ stato assegnato il profilo “DEC”. Per ottenere il profilo di DEC e necessario inviare
la richiesta al seguente indirizzo e-mail: supporto.giada@areacom.eu

Per definire la Gestione delle Quote, cliccare su ™ ed effettuare una selezione tra:

o Senza Quote: la convenzione non prevede assegnazione di quote alle Pubbliche
Amministrazioni, pertanto all'atto dell'emissione di un ordinativo di fornitura, verra
verificata solo la capienza per lotto;

o Quote di_Iniziativa: la convenzione prevede assegnazione di quote alle Pubbliche
Amministrazioni sulla base di quanto stabilito durante la fase di raccolta fabbisogni.

Per definire il Tipo Convenzione Completa, cliccare su ' ed effettuare una selezione tra:
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« Importo: quantita unitaria fissa, viene indicato l'importo complessivo della riga di
listino (articolo);

« Quantita: il prezzo unitario moltiplicato per la quantita ordinata determina I'importo (al
netto dell'lVA) dell'ordinativo di fornitura;

« Miste: nell'ambito della medesima convenzione, alcune righe di listino prevedono
I’imputazione di un importo, altre I’imputazione della quantita.

Di default I'informazione Valore Accessorio & impostata su "no". Per impostare un valore che
venga sommato al valore della riga al momento dell'emissione dell'ordinativo di fornitura, al

fine di determinare I'importo da impegnare sulla convenzione, cliccare su ™ e selezionare "si".

Ad esempio, se la convenzione prevede delle attivita base e delle attivita accessorie, impostando
il campo “Valore accessorio: si”, al momento della configurazione dell’Ordinativo di fornitura
sara possibile indicare nell’apposito campo (“Valore Accessorio”) I’'importo €/0 la quantita di
tali attivita.

Di default I'informazione Tipo Importo, che determina la gestione dell'lva sul totale della
convenzione, € impostata su "lva Esclusa”; per definire una differente gestione dell'lva da
applicare come default a tutti gli articoli della convenzione, cliccare su ™ ed effettuare una
selezione tra: Iva Inclusa, Esente ed Iva e IPT escluse.

Inserire la presunta Scadenza della convenzione, editabile fino alla pubblicazione di
quest'ultima.

Dovranno inoltre essere compilati:

« Richiedi firma ordinativo: di default non editabile nel caso in cui sia stato selezionato
un Operatore Economico italiano; nel caso in cui venga selezionato un Operatore
Economico estero invece, sara possibile deselezionare tale informazione per indicare
che lo stesso non necessita di firma digitale.

« Ordinativi integrativi: per consentire I'emissione di ordinativi di fornitura aggiuntivi
(integrativi) a partire da un ordinativo principale correttamente emesso, occorre
selezionare la check box relativa agli Ordinativi Integrativi.

e In tal caso, se la convenzione ¢ nello stato “Pubblicato” e non ¢ stata raggiunta la data
di scadenza, verra verificata la capienza della Convenzione cui fa riferimento
I'ordinativo. Se, invece, la data di scadenza della convenzione é stata raggiunta non sara
pit possibile emettere ordinativi integrativi, neanche nel caso in cui ci sia ancora
importo residuo.

« Importo minimo ordinativo: atta all’inserimento del valore minimo dell’ordinativo al
fine di consentire I'adesione alla convenzione a partire da un determinato importo.

o Tipo scadenza ordinativo: atta a definire le diverse modalita di scadenza
dell’ordinativo ovvero:

o Scadenza definita da P.O (Punto Ordinante): la data di scadenza
dell'ordinativo di fornitura viene fissata dal Punto Ordinante direttamente in fase
di adesione e verra verificato che tale data sia inferiore alla data limite inserita
nel campo Data Massima Scadenza (abilitato in seguito alla selezione) e
maggiore della data di inizio convenzione;
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o Durata fissata: la data di scadenza dell'ordinativo di fornitura verra calcolata a
partire dalla data di emissione a cui verra aggiunta la durata indicata dal valore
Numero Mesi indicato nel campo abilitato in seguito alla selezione;

o Scadenza fissata: a prescindere dalla data di emissione dell'ordinativo di
fornitura, tutti gli ordinativi avranno la medesima data di scadenza - non &
obbligatoria fino alla pubblicazione della Convenzione - che dovra essere
indicata nel campo Data Scadenza Fissata, abilitato in seguito alla selezione.

In fondo alla schermata, per allegare i documenti richiesti, cliccare sui rispettivi comandi .
Nel dettaglio, vengono richiesti i seguenti documenti:

« Convenzione: il file allegato dovra essere firmato digitalmente dall'utente;

o Clausola vessatoria;

o Altri Allegati.
Nel caso in cui vengano allegati i file relativi alla Convenzione e alla Clausola vessatoria,
verra mostrato un messaggio di conferma. Cliccare su  per chiudere il messaggio.

Inoltre, la tabella Riepilogo Allegati Firmati verra aggiornata con gli allegati firmati
digitalmente dall’Operatore Economico che verranno riportati nelle specifiche colonne e che
sara possibile scaricare cliccando sul relativo nome.

2.3. PRODOTTI

Nella sezione Prodotti dovranno essere indicate tutte le specifiche relative all'ambito della
convenzione, al modello di listino e alla merceologia.

——

Fascicolo Fascicolo convenion RSP

FRS——
w1t

Elenco Prodotti

BE6o WD

Figura 10 - Prodotti

Cliccare sul comando =etzer2 ™l e selezionare I'Ambito tra quelli proposti (Farmaci,
Lavori, Dispositivi Medici, Altri Beni e Servizi).
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Successivamente, cliccare sul comando  Seezien= e, a seconda delllAmbito
precedentemente selezionato e dei modelli precaricati, selezionare il Modello Convenzione
completa tra quelli proposti.

Selezionato il Modello Convenzione completa, in fondo alla schermata verra mostrata una
tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a specificare i beni ed i servizi oggetto della
convenzione. In particolare, gli attributi previsti come “obbligatori” nel modello, per i quali
e richiesta dunque la compilazione, verranno evidenziati dal simbolo “*” nella relativa
denominazione. Relativamente ai campi di tipo numerico, verra data evidenza anche del
numero dei decimali possibili durante I’imputazione.

2.3.1. Modello convenzione completa
Prima di procedere alla compilazione della tabella relativa ai prodotti, & possibile modificare il
Modello Convenzione completa selezionato, ed in particolare gli attributi da utilizzare, il loro
ordinamento, le formule di calcolo e gli eventuali vincoli, cliccando sull’apposito comando s

Gestione Utente Configurazione Modelli

Gestione ME salva  Conferma  PrendiinCa Rilascla  Assegnaa  Stampa EsportainXML  Chiudi

FI000400- 24

.

-l

-

d

E Gestione SDA Operatore Registra di Sistema Data
&

-
3

-
>

Fascicolo di Sistema Protocolio aG

Data Protocollo

£ Richiesta di accesso agl

&3 Comunicazioni Agglunglattribute  Nascondi Visualizza Esporta in xls

Attributi da usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura

Descrizione Attributo

Figura 11 - Configurazione modelli

In tale sezione sara possibile gestire i singoli attributi da utilizzare per la configurazione dei
prodotti della convenzione e degli ordinativi di fornitura.
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o uto  Nascond Gapurtainaly
m Attributi da usare nelle fasi della convenzione e ordinativo di fornitura

Tooltp
. Numero Comentiane  Stampa  Perferionaments Stampa
Or. B G0 Sy Atribute Descrizion Attributa - ey for” ounatie

Figura 12 - Tabella attributi

La colonna Descrizione Attributo indica la denominazione delle colonne che compongono la
corrispettiva tabella “Elenco Prodotti” nella sezione “Prodotti”.

La colonna Attributo, indica invece il “formato” delle singole celle ¢ quindi della tipologia di
informazioni che devono essere inserite (ad es. “Number — Quantita”: sapro che il campo
quantita € un campo numerico oppure che il campo “Text — Codice regionale” ¢ un campo
testuale). In tale campo € possibile trovare:

- Text: informazioni di tipo testuale;

- Number: informazioni di tipo numerico (es. quantita o prezzo); si precisa che per
1 campi di tipo numerico “intero” non viene richiesto di specificare il numero di
decimali.

- Attach: informazioni di tipo allegato;

- Domain: informazioni da selezionare tra quelle proposte;

- Gerarchico: informazioni da selezionare tra quelle proposte attraverso una
struttura gerarchica.

Si specifica che ogni singolo attributo presente nella tabella pud essere:

e eliminato: tramite icona *“ = nella prima colonna (El...) nel caso in cui risulti essere
presente un campo non necessario per la compilazione della specifica convenzione (ad
es. dosaggio);

e aggiunto: tramite il pulsante “aggiungi attributo” nel caso in cui fosse necessario
inserire un nuovo campo (ad es. un allegato).
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< Nontutti i campi presenti nel Modello sono eliminabili. Infatti, i campi contrassegnati
in grigio non possono essere eliminati dall’utente (ad es. ragione sociale Operatore
Economico).

Le colonne che vanno da “Convenzione completa” a “Stampa Ordinative” indicano invece
dove saranno visibili i singoli attributi e in che modalita. Infatti, ogni attributo pud essere
visibile nelle seguenti modalita:

- Lettura: I'informazione risultera di sola lettura;

- Scrittura: I'informazione é editabile ma non obbligatoria;

- Obbligatorio: lI'informazione € obbligatoria;

- Calcolato: I'informazione € un valore che viene calcolato automaticamente in
base a quanto definito dalla Formula impostata e pertanto non é editabile (solo
per i contesti Convenzione completa e Perfezionamento Listino).

Ad esempio, dall’immagine sopra indicata si desume che il campo “Ragione Sociale Operatore
Economico” dovra essere obbligatoriamente compilato nella sezione “Convenzione Completa”
e invece sara visibile in sola lettura durante il perfezionamento del listino.

Nell'area al di sotto della tabella, vengono mostrati i parametri utilizzati durante la selezione
degli articoli nel carrello all'atto della creazione dell*ordinativo di fornitura da parte degli
Enti Aderenti:

elle espressioni di controllo racchiudendoli tra parentesi quadre. Es: [Quantita]

Bgglungi vincalo

Vincoli sugli attributi del modello

ElL.. Espressione Descrizione Esito

Bgglung Calcolo
Colonne calcolate

Attributo
El.. G Su Esito Descrizione Calcolo Da Formula Apri Verifica Formula
Calcolare

Figura 13 - Tabella attributi 1l

e Attributo che identifica quantita: quale degli attributi che compongono il modello,
identifica la quantita da ordinare;

e Attributo che identifica prezzo: quale degli attributi che compongono il modello,
identifica il prezzo;

e Attributo che identifica valore accessorio: quale degli attributi che compongono
il modello, identifica I'eventuale valore accessorio.
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Per modificare un parametro, cliccare sul corrispondente comando ! ed effettuare la selezione
dell'attributo.

VA Tramite tale sezione vengono identificati i campi specifici che la Piattaforma dovra
prendere in considerazione per la creazione degli OdF.

Ad esempio, se trattasi di una Convenzione di tipo quantitativo, il campo che la
Piattaforma prendera in considerazione nel momento della creazione dell’OdF sara
“Number — Quantita”.

Per definire invece eventuali vincoli da inserire all'atto della predisposizione dell’OdF da parte
degli Enti Aderenti, selezionare il comando Aggiungi vincolo.

Vincoli sugli attributi del modello

El.. Espressione Descrizione Esito

0O &

Figura 14 - Vincoli

Nell'area della Definizione dei vincoli, cliccare sul comando e selezionare I’attributo da
aggiungere all'espressione.

Successivamente, selezionare la riga relativa al vincolo cliccando sulla check box U e cliccare
sul comando per aggiungere I’attributo nella stessa.

Definizione vincoli
Seleziona attributo da aggiungere allespressione. Nella descrizione del vincolo & possibile aggiungere il valore degli elementi delle espressioni di controllo racchiudendoli tra parentesi quadre. Es: [Quantita]
| Numbses - QUANTITA . |

Agglungi vincola
Vincoli sugli attributi del modello
Bl Espressione Descrizione Esito

Quantita >10 Le quantité da acquistare devano e Espressione corretta

Figura 15 — Inserimento Vincoli

L'attributo selezionato verra automaticamente riportato nell'area Espressione della
tabella.

Per definire un eventuale secondo attributo dell’espressione, cliccare sul comando e
selezionarlo tra quelli proposti.

Infine, nell’apposito campo, indicare la Descrizione che corrispondera al testo che l'utente
visualizzera nel caso in cui la condizione impostata non venga verificata.
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o Tale funzione permette di inserire nei vincoli nella predisposizione degli OdF.

Ad esempio, se trattasi di una Convenzione di tipo quantitativo, prevedere I’acquisto di
quantita superiori a 10.

Nell'area finale della pagina ¢ presente la sezione “Colonne calcolate” in cui e possibile
impostare il calcolo automatico delvalore di un determinato Attributo definito
come "Calcolato”.

In generale, per aggiungere un calcolo cliccare sul comando Aggiungi Calcolo, inserire
la Descrizione Calcolo e cliccare sul comando /per selezionare I'Attributo Da Calcolare.

Rggiungi Calcolo

Colonne calcolate
El.. Gl Su Esito  Descrizione Calcolo Attributo Da Calcolare Formula

Figura 16 - Aggiungi calcolo

Per inserire la Formula cliccare sul comando - nella colonna Apri della tabella.

Al momento del clic sul comando “ , verra mostrata una schermata in cui i campi Descrizione
Calcolo e Attributo Da Calcolare saranno precompilati sulla base delle informazioni inserite
nella tabella Colonne calcolate. Tutti gli attributi coinvolti nella Formula devono essere di
tipo ""numerico"".

Formula - Calcolatrice

| Aggiungiopsrande  Aggiungioperatore |

Figura 17 — Formula di calcolo

Per selezionare il primo Operando cliccare sul comando v| e selezionare quest'ultimo tra quelli

proposti. Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operando per aggiungere
I'Operando all'area sottostante.
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Per selezionare 1’Operatore cliccare sul comando ¥/ e selezionare quest'ultimo tra quelli
proposti. Successivamente, cliccare sul comando Aggiungi operatore per aggiungere
I'Operatore all'area sottostante.

Per selezionare gli altri Operandi e Operatori, procedere secondo le modalita descritte.
Nell’area di testo in fondo alla finestra ¢ inoltre possibile inserire tutti i simboli che consentono
la corretta definizione della formula (es. parentesi).

In generale, configurati gli operatori e gli operandi necessari per la definizione della Formula,
cliccare sul comando Verifica formula.

Verificata la Formula, cliccare su ' per tornare alla schermata precedente.

La Formula definita verra riportata nell'omonimo campo della tabella Colonne calcolate. Per
verificare la validita della Formula elaborata, cliccare sul comando @

E necessario che tutti gli attributi previsti nella formula come operandi, vengano impostati
“obbligatori” nel medesimo contesto Convenzione completa/Perfezionamento Listino per il
quale ’attributo ¢ stato impostato come “calcolato”.

In caso contrario, al momento della conferma del modello, il Sistema visualizzera il seguente
messaggio di informazione: “Uno o piu attributi presenti in una o piu formule inserite nella
tabella "Colonne calcolate” non sono stati impostati come obbligatori per il medesimo ambito
dell'attributo calcolato. In tal caso, nell'ambito di riferimento, la formula non verra applicata
per l'attributo calcolato. Si desidera continuare?”

Inoltre, se per la colonna Convenzione Completa viene previsto un attributo come “calcolato”
allora i suoi operandi in Perfezionamento Listino possono essere solo vuoto oppure in
“lettura”. In caso contrario, al momento della conferma del modello, il Sistema visualizzera il
seguente messaggio di informazione: “Operazione non consentita: gli attributi che
compongono le formule dei campi calcolati nella colonna ‘Convenzione Completa’ devono
essere senza selezione oppure in ‘Lettura’ nella colonna 'Perfezionamento Listino”

Apportate le opportune modifiche, cliccare sul comando Conferma presente sulla toolbar in
alto nella schermata.

Configurazione Modelli

Salva f Rilascia Assegna a Stampa T Esporta in XML Chiudi

Figura 18 — Conferma e chiudi

Dopo aver esequito la funzione di conferma, il sistema effettuera un controllo, se sono
presenti attributi duplicati, il sistema lo segnalera con un alert.

2.3.2. Tabella elenco prodotti
La tabella Elenco Prodotti puo essere compilata secondo due modalita:
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1) direttamente a Sistema;
2) scaricando il Foglio prodotti da compilare in formato .xIsx.

E possibile compilare la tabella Elenco Prodotti direttamente su piattaforma; tale modalita di
compilazione é consigliata nel caso in cui si debbano caricare pochi articoli/servizi.

Cliccare sul comando Aggiungi Prodotto per aggiungere una o piu righe e completare ciascuna
riga con le informazioni richieste per prodotto, a seconda del modello adottato.

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

* CODICE

Esito Stato Numero Numero " .
Elimina Subordinato Articoli Primari Riga Lotto Voce CODICECIG Erosione ' RAGIONE SOCIALE OPERATORE ECONOMICO OPERATORE

Riga Riga CODICE REGIONALE

Figura 19 - Tabella prodotti

Di default la tabella Elenco Prodotti verra generata con una riga il cui campo Numero Riga
avra valore "1" e, per tutte le righe successivamente inserite, tale informazione verra in
automatico alimentata con i numeri progressivi ad “1”’.

Di default, ’informazione Subordinato ¢ impostata su “no”. Cliccare sul comando ~ e
selezionare “Convenzione completa” o “Ordinativo” per indicare se 1’articolo ¢ subordinato
alla Convenzione o all'ordinativo; in entrambi i casi vanno indicati gli articoli ai quali ¢
subordinato. Se un articolo ¢ subordinato in “Ordinativo” vuol dire che lo stesso non é
ordinabile se nell’ordinativo non ¢ presente almeno uno degli articoli cui ¢ subordinato. Invece
se un articolo ¢ subordinato in “Convenzione” vuol dire che lo stesso non ¢ ordinabile se negli
ordinativi (finalizzati ed in stato diverso da rifiutato ed annullato) emessi dall’Ente che sta
ordinando non & presente almeno uno degli articoli cui € subordinato.

Nel caso in cui si intenda inserire un unico prodotto, nella cella Numero Lotto digitare "1" e
nella cella VVoce digitare "0"; nel caso in cui si intenda predisporre la tabella Elenco Prodotti
specificando i lotti e le relative voci, cliccare sul comando Aggiungi Prodotto per aggiungere
n righe quanti sono i prodotti da aggiungere, e compilare, per questi, i singoli campi delle
rispettive informazioni Numero Lotto e Voce inserendo numeri progressivi a partire da "1".

Per indicare se & prevista per l'articolo specifico I'Erosione, cliccare sul comando e
selezionare "si/no".

Cliccare sul comando = per inserire 'UM (unita di misura). E possibile inserire tale
informazione secondo due modalita:

1) selezionare 'UM OGGETTO INIZIATIVA tra quelli proposti e cliccare sul comando

)
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2) digitare la parola chiave da ricercare nell'apposito campo, cliccare sul comando ,
selezionare il risultato della ricerca tra quelli proposti e cliccare sul comando .

€ @ giadatestareacom TLUBRARV/L cass%3D°.. — O X NVENZIONE&DOCUMENT=CONVENZIONE&IDDOC=85162 X W & oF & @

£ intd % giadatest.areacom.eu/Application/CTL_LIBRARY/LoadExt trib.asp?MultiValue=08titoloFinestra=<div%20clas.. & | & SUAFF - Liste Forma.. @ SUAFF - Front Office @ SUAFF- Back Office » | 03 Tuttiipretd

Suggerimenti

terminata in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click sulfelemento scelto
Per , cliccare sul

Elenco

AGO

ANNO
ARTICOLO
ASSEMBLATO
ASSORTIMENTO
AUTOMOBILE

BALLA
BARATTOLO
BARRA
BENDA
BOMBOLETTA
BOTTIGLIA

BQ

BUSTA
BUSTA/FLACONE
BUSTA/TUBO
CANONE

CAPSULA
CAPSULA/FLACONE
CARTONE
CARTUCCIA
(CARTUCCIA/TUBOFIALA
CASSETTA

CELLA

CESTA

DENOMINAZIONE ARTICOLO

‘VALORE
JFRERTO(  “CODICEAIC . GpERATORE ECONOMICO

a

CICLO VACCINALE
CILINDRO

w™

[[Eomtome | s [t

Figura 20 - Unita di misura

Indicare le altre informazioni come, ad esempio, Quantita espressa in UM, la Denominazione
prodotto, il Codice Identificativo Prodotto, UM per confezione, Prezzo Unitario
aggiudicato IVA esclusa, aliquota iva e note.

In generale, completata la tabella con tutte le informazioni richieste, cliccare sul comando
Verifica Informazioni.

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione della tabella Elenco
Prodotti e, nel caso in cui non sia presente alcun errore nella predisposizione della tabella, un
messaggio di informazione a video confermera I'operazione.

La corretta compilazione della riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal
simbolo “ nella colonna Esito Riga.

Nel caso in cui nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati commessi errori,
un messaggio di informazione a video avvertira l'utente e le anomalie riscontrate verranno

segnalate nella colonna Esito Riga di ciascuna riga, dal simbolo ® con annessa motivazione.
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& Report *DPCM
Selezo

BggiunglProdotto  Verifica Informazioni
Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

Elimina _Esito Riga Hiato Subordinato Articoli Primari Rign™® Lotiy™® Voce CODICECIG Erosione * RAGIONE SOCIALE OPERATOR!

FFERTO PER UM IVA ESCLUSA (5 dec. )
o.

PER CONFEZIONE IVA ESCLUSA ( 10 dec. )
o.

SOCIALE OPERATORE ECONOMICO

MINISTRAZIONE

UALE DI SCONTO OFFERTA SU PREZZ0 DI RIFERIMENTO (IVA ESCLUSA) (5 dec. )
GereRTo (2dec.)

iC

Figura 21 - Presenza errori
Possibili segnalazioni del sistema:

* nel caso in cui venga inserito per un prodotto un CIG gia utilizzato in un’altra convenzione,
nella colonna Esito Riga verra riportata la motivazione “CIG gia utilizzato su un’altra
convenzione”.

* Nel caso in cui, invece, per un prodotto, venga inserito un CIG corrispondente a un lotto o0 a
una procedura di gara in uno stato diverso da “Aggiudicazione Definitiva”, ovvero per cui
non e stata inviata la comunicazione di esito definitivo, nella colonna Esito Riga verra
riportata la motivazione “E necessario che per il CIG sia stata effettuata la comunicazione
di aggiudicazione definitiva”.

In alternativa e possibile compilare la tabella Elenco Prodotti, scaricando il Foglio prodotti

da compilare in formato .xIsx cliccando sull’apposito comando - il quale, una volta

compilato, dovra essere riallegato alla schermata Prodotti.

Seleziona Prodotti Foglio prodotti da compilare

Figura 22 — Elenco prodotti xIs

Tale modalita di compilazione é consigliata nel caso in cui si debbano caricare numerosi
articoli/servizi.

Salvato sul proprio computer ed aperto in Excel il file .xIsx, si potra procedere alla sua
compilazione, inserendo le informazioni richieste per prodotto, senza applicare formattazioni
alle celle e senza aggiungere informazioni extra o colonne aggiuntive. In caso contrario, all’atto
del caricamento del file compilato, I’applicazione riportera I’errore: “Il Foglio Excel importato
non coincide con il modello selezionato”.
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Nel caso in cui si intenda inserire un unico prodotto, nella cella Numero Lotto digitare "1" e
nella cella Voce digitare"0". Se si intende specificare piu  prodotti/servizi,
invece, compilare tante righe del foglio quanti sono i prodotti/servizi da aggiungere, inserendo
nelle celle Numero Lotto e Voce numeri progressivi rispettivamente a “1” e a “0”.

Compilato e salvato il file .xlIsx relativo al Foglio Prodotti da compilare, cliccare sul comando
=l Seleziona Prodotti per caricarlo a Sistema.

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione del file .xIsx
caricato e, nel caso in cui non siano presenti errori, tutte le colonne della tabella Elenco
Prodotti verranno correttamente compilate. Un messaggio di informazione a video confermera
I'operazione eseguita.

La corretta compilazione della riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal
simbolo “ nella colonna Esito Riga.

Nel caso in cui nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati commessi errori,
un messaggio di informazione a video avvertira l'utente e le anomalie riscontrate verranno
segnalate nella colonna Esito Riga di ciascuna riga, dal simbolo 9 con annessa motivazione.
E possibile correggere le anomalie segnalate modificando le informazioni inserite direttamente

dalla tabella Elenco Prodotti, senza dunque dover necessariamente ricaricare il file .xIsx
modificato.

Ripetere infine la verifica della corretta compilazione della tabella cliccando sul comando
Verifica Informazioni.

2.4. ALLEGA RICHIESTI IN ODF

Nella sezione Allegati Richiesti in ODF (Ordinativi di Fornitura), vengono inseriti tutti gli
allegati che i Punti Ordinanti saranno obbligati ad inviare, unitamente alla formalizzazione
dell'ordinativo di fornitura.

Convenzione completa

s GestionePCP ™ |wia Convengione  Invialistino  Aggiung] Funrion Manutenzione prodotti = Sampa  EsporainExcel  InfoMail  Monitoraggo MuMaggiudicarione  Chiug

©) 10 chbigaton sono nsctin grassets

Compilatore “Nome Convenzione compieta

8 oo
= G
B o
S, Gest
2 om
M poc
B o
4
w
%
4
-.']

Elenco documenti

O vt e oomgrono SN0 o

Figura 23 - Allegati richiesti in ODF
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~ 1.

o Si specifica che gli utenti appartenenti agli Enti Aderenti alla Convenzione dovranno
essere registrati nella Piattaforma G.I.A.D.A o con il ruolo di “Punto Ordinante” o con il
ruolo di “Punto Istruttore” al fine di poter gestire gli Ordinativi di Fornitura.

E possibile predisporre gli allegati attraverso il comando “Aggiungi”. Nella riga che verra
aggiunta alla tabella Elenco documenti, inserire la Descrizione del documento nell’apposito
campo.

La documentazione pud essere richiesta come "obbligatoria” o "facoltativa". Per ogni file che
dovra essere allegato, potra essere richiesta la firma digitale del documento. Di default la
documentazione viene impostata come "facoltativa”.

Per definire la documentazione come obbligatoria, spuntare la casella ' in corrispondenza del
documento di interesse nella colonna Obbligatorio.

Per richiedere la firma digitale della documentazione richiesta, spuntare la casella C in
corrispondenza del documento di interesse nella colonna Richiedi Firma.

Per copiare una riga gia predisposta all'interno della tabella Elenco documenti, cliccare sul
comando ' in corrispondenza della riga di interesse. Verra aggiunta una riga alla tabella, in
cui sara possibile modificare la descrizione e le caratteristiche tecniche di obbligatorieta e di
richiesta della firma digitale e di determinate estensioni del file. Per eliminare una riga

predisposta all'interno della tabella Elenco documenti, cliccare sul comando “in
corrispondenza della riga di interesse.

Per specificare la tipologia di estensione ammessa per ogni documentazione predisposta,
cliccare sul relativo comando - nella colonna Tipo File.

2.5. RIPARTIZIONE VALORE PER LOTTO

Nella sezione Ripartizione Valore per Lotto, la Piattaforma predispone in automatico una
tabella composta da n righe quanti sono i lotti predisposti nella sezione Prodotti, per i quali
dovra essere inserito il corrispondente valore.

A¥ Procedure di gara

Dati Protocollo
&2 Richiesta di accesso agi

att Fascicalo Fascicolo convenzioni RSP

Figura 24 - Ripartizione valore per lotto
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Indicato il valore/i per lotto/i, in automatico sulla sezione Testata verra valorizzata
I'informazione "Valore Convenzione completa” corrispondente al valore indicato del lotto (nel
caso in cui sia stato predisposto un solo lotto) o alla somma dei valori attribuiti a ciascun lotto
(nel caso in cui siano stati predisposti piu lotti). Inoltre, all'atto della pubblicazione della
convenzione, sara possibile visualizzare una serie di informazioni economiche che verranno
automaticamente aggiornate contestualmente alle operazioni degli ordinativi.

2.6. ENTI

Nella sezione Enti, dovranno essere inseriti tutti gli Enti abilitati ad effettuare gli ordinativi di
fornitura sulla specifica Convenzione (ad es. tutte le AA.SS.LL. della Regione Abruzzo).

Quando la Convenzione ¢ “Senza Quote” ed in tale sezione NON vengono definiti gli Enti,
e da intendersi che la Convenzione e aperta a tutte le Pubbliche Amministrazioni.

\

Quando la Convenzione ¢ “Senza Quote”, ¢ possibile modificare (se presenti) gli Enti definiti
in tale sezione abilitati alla convenzione, attraverso lo specifico comando Modifica che verra
attivato a seguito della pubblicazione della convenzione. In particolare, in caso di eliminazione
di un Ente abilitato alla convenzione, per quest’ultimo viene inibito I’invio degli ordinativi di
fornitura.

Per inserire un Ente abilitato, & possibile procedere secondo due modalita:

1) selezionare I'Ente specifico;
2) selezionare tutti gli Enti appartenenti ad una specifica struttura;
3) ricercare gli Enti di interesse attraverso uno o piu criteri di ricerca.

Per selezionare I'Ente specifico, cliccare sul comando Aggiungi Ente e, nella riga che verra
predisposta, cliccare sul comando

R r————— - ;
- atti Fascicolo Fascicole convenzioni RSP

=)
= Comunicazioni

Aggiungi Ente Seleziona Tipologia Struttura Ricerca Enti Svuota Elenco

Creazione Convenzioni

Integra ne Convenzioni Entl Abllltatl
Lista Ordinativi Completa _
Master Plan - ASL LANCIANO VASTO CHIETI D

Erosione Macroconvenzion

ASL LANCIANO VASTO CHIETI

Livello Erosion
Monitoraggio Convenzioni

ASL PESCARA
m Negozio Elettronico

fa Dossier @  ASLTERAMO

A% Report

Figura 25 - Enti
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Per selezionare tutti gli Enti appartenenti ad una specifica struttura, cliccare sul comando
Seleziona Tipologia Struttura.

Nella schermata che verra mostrata cliccare sulla freccia al lato sinistro del nome della struttura
e procedere a selezionare uno degli enti correlati, successivamente cliccare sul comando [conterma]

Per ricercare gli Enti secondo uno o piu criteri, cliccare sul comando Ricerca Enti. Verra
mostrata una schermata in cui sara possibile ricercare gli Enti attraverso uno o piu criteri.
Impostare uno o piu criteri e cliccare su Ce=,

Registro d Sistema Convenzione d #A. Selezione enti destinatari - Google Chrome: - O x

25 giadatest.areacom.eu/Application/DASHBOARD/viewer.asp?mode= il ashboard view_com dpe .. &
Registro di Sists Convenzione - . - - - Stato Convenzione
I Selezione enti destinatari —
A9 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Cerca Pulisci Stato Listing
Confemato
Ente Codice Ente
Partita IVA Codice Fiscale
Indirizzo Comune
Provincia Cap
1 Comunica Telefono Fax
&5 Comunicazion
Prima Livello Struttura | Seleziona hd
382 Gestione Convencioni Testata  Prodotti ke Cronologia PCP
Secondo Livello Struttura S a
S fgglunglEnte  Seleziona Ti i
Enti Abilitati v.Righe: & Aggiungl  Bgglungitutti  Stampalista  Espotaxis  Selezionatutto  Deselezionatutto  Inverte selezione
Ragione Sociale Partita VA Codice Fiscale
freatom - Agenzia regorale celAbnzIoper laCommitenza 191022630676 91022630676
¥  ASLLANCIAND VASTO CH
ASLLANCIANG VASTO CHIET! 1102307130696 02307130636
ASL PESCARA 1101397530682 01397530682
§ asiuncanoussiod
O ASLTERAMO 1T00115590671 00115550671
¥  ASLPESCARA
-
i
. ASLTERAMO
= >
@& Report

Figura 26 - Ricerca Ente

L'elenco riportato al di sotto dell'area di ricerca presentera tutti gli Enti che soddisfano i criteri

impostati. E inoltre presente ’informazione N. Righe con il dettaglio degli Enti che rispondono
ai criteri di ricerca.

E possibile aggiungere gli Enti destinatari attraverso due modalita:

a) selezionare uno o piu Enti e cliccare sul comando Aggiungi (in alternativa & possibile
cliccare sul corrispondente comando = ).
b) Cliccare sul comando Aggiungi tutti per aggiungere tutti gli Enti ricercati (se impostati

uno o piu criteri di ricerca) o tutti gli Enti registrati (se non viene impostato nessun
criterio di ricerca).

1.

L2 per effettuare una modifica degli Enti aderenti ad una convenzione gia pubblicata é
possibile selezionare il pulsante “Modifica”, eseguendo i passi di seguito riportati.

GIAIIA Gestione Integrata Acquisti Dematerializzati Abruzzo 264i70



GIADA

AI‘IHII?OIII Creazione e gestione convenzione REGIONE ABRUZZO ‘

¥ di Mercato LD

Yo Gestione Cottimo

Dati Protocollo

4  AsteElettroniche Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP

£ Richiesta di accesso agh
atti

Testata  Prodotti  AllegatiRichiestiinODE  Ripartizione ValoreperLotto  JNCZUNN Quote  Allegati Riferimenti  Listadocumenti  Note  Cronologia PCP
&} Comunicazioni

Enti Abilitati

ASL TERAMO
ASLPESCARA
AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la Committenza.

Struttura

Figura 27 - Modifica enti

Per effettuare la modifica € necessario inserire innanzitutto la Motivazione della modifica
nell’apposito campo. E inoltre possibile caricare un Allegato cliccando sullo specifico
comando.

2o Gestona Utente Modifica Enti Convenzione

1% Gestione ME Salva  Esegul  Desegnaa  Stampa  Esportain Exeel  Chiudi
B Gestonesoa @) - 1 carnpi obbikgator sono indicar i grassatte

& Gestone Fabbisogni
= Utente In Carico Compilatare Registro di Sistema Data Stato

$  Gestione et Dorato asallo Dot " avorazions
- Gestiona RAO Carsallo Dr Cavallo Donat I

M Procedured gara .

amitore

E Appati Specifid
7 Filanci Compe
¥} Consuitarioni Prelimin

o Mercato

Registro di Sistema Convenzione completa

W& Gestione Cottima
Mumero Repertono Speciake Data Numero Repertorio Speciale

&2 Richiesta di accesso agh
atli

& Comuncazoni

Allegata

Enti Abilitati

Figura 28 - Motivazione e modifica

Nella sezione Elenco Enti Precedenti in fondo alla schermata, € presente la tabella
riepilogativa degli Enti abilitati alla convenzione al momento della modifica.

Nella sezione Enti Abilitati vengono riportati gli Enti abilitati alla convenzione al momento
della creazione del documento di modifica in una tabella in formato editabile che consente di
aggiungere o eliminare gli Enti abilitati.

- Per aggiungere un nuovo Ente, cliccare sul comando Aggiungi Ente e nella riga che
verra aggiunta in fondo alla tabella, cliccare sul comando . Si puo selezionare I’ente
tra quelli proposti nell’elenco, oppure digitare nell’apposito campo di ricerca la parola
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chiave. In alternativa e possibile digitare la ragione sociale nel campo di testo della

tabella Enti)
— Per eliminare un Ente dall’elenco delle Pubbli_che Amministrazioni abilitate alla

convenzione, cliccare sulla corrispondente icona = .

In particolare, in caso di eliminazione di un Ente abilitato alla convenzione, per
quest’ultimo sara inibito I’invio degli ordinativi di fornitura “In lavorazione”.

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Esequi per rendere efficace la
modifica.

Modifica Enti Convenzione

Salva Assegna a Stampa Esporta in Excel Chiudi

Figura 29 - Esegui modifica

2.7. QUOTE

Nella sezione Quote, vengono visualizzate tutte le informazioni relative al totale delle quote -
allocate per uno o piu lotti - destinate al singolo Ente, nel caso vengano previste in fase di
indizione della Convenzione, sulla base di quanto stabilito durante la fase di raccolta fabbisogni.

Durante la fase di indizione della Convenzione, e dunque di predisposizione delle varie sezioni
di cui essa si compone, la sezione Quote risultera vuota, come mostrato dall'immagine che

segue.

B 0ati Protocolio
N Fascicolo convenzioni RSP

Fascicolo

Quote Allegati Riferimenti Lista document Note Cronologia PCP

n—-mmwm

Importo
Importo
Stato Ente > Data invio Residuo  Modifica

Quote

Figura 30 - Quote

Eseguito correttamente il procedimento per I'allocazione delle quote, la tabella verra alimentata
in automatico con le informazioni relative alla/e quota/e aggiunte ed evidenziera una serie di
informazioni di dettaglio quali lo Stato del documento, I'Ente che dispone della/e quota/e, il
corrispondente Importo Allocato, la Data Invio e I'lmporto Residuo Quote dal quale di volta
in volta verra sottratto il valore degli ordinativi staccati dall'Ente per il/i lotto/i, per la quota ad

€SS0 riservata.
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2.8. ALLEGATI

Nella sezione Allegati, potranno essere allegati tutti i documenti di una convenzione, per i quali
e possibile prevedere la pubblicazione nell'apposita sezione della pagina informativa sul
Sistema relativa alla Convenzione (evidenza pubblica).

-

Dati Protocollo
& ] Richiesta di accesso agli
atti

Fascicolo Fascicolo convenziani RSP

&3 Comunicazioni
Testata Prodotti Allegati Richiesti in ODF Ripartizione Valore per Lotto Enti Quote Allegati Riferimenti Lista documenti Note Cronologia PCP
Lista Allegati

EL. Descrizione Rllegato

4% Negozio Elettronico

fa Dossier

A
£
@ report 9

Figura 31 - Allegati

2.9. RIFERIMENTI

Nella sezione Riferimenti, potranno essere definite le utenze (con ruolo “Notifiche e gestione™)
alle quali verranno indirizzate tutte le notifiche e-mail relative ai seguenti contesti: rifiuto e
conferma del listino/contratto da parte dell’Operatore Economico, sollecito scadenza
convenzione e chiusura automatica della stessa, notifica soglia regredita/superata rispetto al
totale della convenzione, trasferimento lotti (per i riferimenti della convenzione di destinazione)
e conferma annullamento ordinativo.

L’elenco degli utenti indicati nella sezione “Riferimenti” puo essere integrato attraverso la
funzione “Integrazione” (8 5.6).

4  AsteElettroniche

Dati Protocollo

Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP

@] Richiesta di accesso agli
-7 atti

Agglungl

Elenco Utenti

El.. Utente Ruolo

§  Seleziona v Notifiche e gestione N

Figura 32 - Riferimenti

2.10. LISTA DOCUMENTI

Nella sezione Lista documenti, vengono raccolti tutti i documenti scambiati con I'Operatore
Economico e quelli creati a seguito di utilizzo delle funzioni attivabili sulla convenzione.
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In fase di indizione della convenzione, tale sezione risultera essere vuota.

Stato Convenzione com

B Appalti Specifici Registro di Sistema Convenzione completa Data Convenzione completa
Ink
A Rilanci Competitivi
Registro di Sistema Convenzione Data Convenziane
& Consultazioni Preliminari  P1000403-24 11/07/2024 110456
di Mercato
Registro di Sistema Listino Data Listino Stato Listino
Y& Gestione Cottimo
PI0004L02-24 11/07/2024 09:2557 Confermato
4  AsteElettroniche
Dati Protocollo
8. Richiesta di accesso agli
atti Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP

&} comunicazioni

mwwmmmmmmmw

Elimina Seleziona ¥
Apri Documento Registrodi itolo documento Data Data invio Stato
(] Listino Convenzione completa  PI000402-24  Listino Convenzione 11/07/2024 09:25:57 11/07/202409:25:57 Confermato
0 ¢+ Convenzione PI000403-24  Contratto Convenzione 11/07/2024 11:04:56  11/07/2024 11:04:56  Confermato
Figura 33 - Lista documenti

Nella sezione Note, € possibile inserire eventuali note descrittive sulla convenzione digitando
il testo nell'apposito campo Note. Il campo restera editabile fino alla conferma del contratto di

convenzione.

¥ FStERtonde

Dati Protocollo
#_] Richiesta di accesso agli
- atti Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP
& Comunicazioni
mmwmwmmmmmm

Figura 34 — Note

3. CREAZIONE CONVENZIONE

La sezione “Creazione Convenzioni” permette la configurazione e la pubblicazione delle
Convenzioni le cui procedure di gara risultino essere state bandite e aggiudicate tramite
altre soluzioni di e-procurement.

ALY

Si specifica che la creazione di una Convenzione in tale sezione (tramite la
funzionalita “Crea” riportata nella fig. 36) dovra essere utilizzata per_la configurazione
delle procedure bandite tramite altre soluzioni di e-procurement (tra cui S.TEL.LA).
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2 Gestione Utente Gestione Convenzioni | Creazione Convenzioni
o Gestione ME O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
B GestioneSDA P Stato Seleriona v
2, Gestione Fabbisogn Registro di Sistema Numero Convenzione completa

0 (o= Fornitore
&, Gestione Rd0

Identificativo Iniziativa = Seleziona
A% Procedure di gara

N Ambito 0 Selezonat
B Appaltispecifici
Stato Convenzione
g Rilanci Competitivi
Codice Descrizione

W& Gestione Cottimo

4  AsteElettroniche

& ] Richiesta di accesso agli
- ath
In lavorazione 00000199 000

&} Comunicazioni
g Comunic

o ¢
sa di :

Inlavorazione  convenzions prova OE_TEST 1 00000198 Papirii Mariangela Confermato  Confermato 12/07/2024  Euro 1,000,00

00000196 000

In lavorazione 00000195 0,00

nnnnnnnnnnnnn ooaontan

Figura 35 — Crea Convenzioni

s 1.

VA Si specifica che dopo la prima configurazione della Convenzione avvenuta tramite
“Aggiudicazione in attesa di convenzione”, sara possibile ricercare tale Convenzione nella
sezione “Crea Convenzione”.

Al fine di garantire un uso corretto della funzionalita “Crea Convenzione” € stato introdotto
nella Piattaforma G.I.A.D.A un controllo di_corrispondenza dei CIG. Infatti, il CIG da
introdurre nella sezione “Prodotti” dovra corrispondere al CIG del lotto aggiudicato al
fornitore specifico cui la Convenzione ¢ indirizzata.

Tale controllo non potra essere effettuato dalla Piattaforma G.I.LA.D.A nel caso in cui la
procedura di gara sia stata svolta tramite 1’utilizzo di un’altra soluzione di e-procurement,
pertanto, 1’applicativo restituira un errore bloccante che non permettera la pubblicazione
della Convenzione, come di seguito riportato.
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~ 7’

Foglio prodotti da compilare

*Categoria di Spesa

Spesa Sanitaria v

“oPcM

AgglungiProdotto  Verifica Informaziani

Pag.1/1 )

Elenco Prodotti

Elimina  Esito Riga ;‘::" Subordinato Articoli Primari gl“"l""" m'“":““ Voce CODICECIG Erosione CODICE REGIONALE “ D

= © no v | 0Selezionati 1 o mP1001199| s ~ CODR
06

Figura 36 - Errore bloccante

Si specifica che tale controllo potra essere eliminato SOLO tramite apposita richiesta
all’Help Desk della Piattaforma G.I.A.D.A e SOLO previa valutazione delle singole
casistiche di dettaglio fornite dagli utenti utilizzatori.

1,

o Si specifica per richiedere I’eliminazione del controllo sopra indicato & necessario
inviare apposita richiesta al canale di Help Desk della Piattaforma G.1.A.D.A al seguente
indirizzo: supporto.giada@areacom.eu

Per DPinvio della richiesta dovranno essere specificate le seguenti informazioni:
riferimento della convenzione, CIG e motivazione della richiesta di eliminazione del
controllo sopra indicato (per le procedure bandite su S.TEL.LA é necessario specificare
nella e-mail che trattasi di_configurazione di_una Convenzioni/AQ derivante da una
procedura presente nella Piattaforma S.TEL.LA).

4. INVIO E PUBBLICAZIONE

La pubblicazione della convenzione é subordinata alla conferma del contratto di convenzione
e del listino che dovranno pertanto essere inviati al Referente dell'Operatore Economico per la
relativa sottoscrizione.

Per inviare la Convenzione al Referente dell'Operatore Economico per la relativa
sottoscrizione, € necessario selezionare il comando Invia Convenzione posizionato sulla
toolbar.

Convenzione completa

Salva bblica Gestione PCP Invia Listino Aggiungi Eunzioni Manutenzione prodotti Esporta Listino Stampa Esporta in Excel Info Mail Monitoraggio
Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 37 - Invio convenzione
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Per inviare il listino al Referente dell'Operatore Economico per il perfezionamento, cliccare sul
comando Invia Listino posizionato sulla toolbar.

Convenzione completa

Salva  Pubblica  GestionePCP ¥  Invia G i Invia Listino | Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti ¥  Esportalistno  Stampa  EsportainExcel  InfoMail  Monitoraggio
Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 38 - Invio listino

s 1.

VA Si specifica che per la pubblicazione il campo “Data stipula convenzione completa”
deve essere compilato dall’utente (anche se non contrassegnato come obbligatorio). In
caso contrario la Piattaforma restituira un alert.

Per procedere con la pubblicazione della convenzione €& necessario cliccare sul
comando Pubblica posizionato nella toolbar.

Convenzione completa

Salva Gestione PCP Invia Convenzione Invia Listino Aggiungi ¥ Funzioni ™ Manutenzione prodotti sporta Listino Stampa Esporta in Excel Info Mail Monitoraggio

Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 39 — Pubblica convenzione

Dopo la pubblicazione della Convenzione, quest’ultima sara visibile nell’apposita area
pubblica, come di seguito riportato:

qui: Home . Convenzioni Quadro

Area Pubblica Convenzioni Quadro

Area Privata

Nome Utente

Password

Figura 40 — Convenzione pubblicata

5. FUNZIONI APPLICABILI SULLA CONVENZIONE

Il presente capitolo illustra le indicazioni relative al comando “Funzioni” che consente di
applicare alla convenzione gia pubblicata le seguenti funzionalita, descritte nei paragrafi
successivi:

« Estensione
» Decurtazione
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e Rinnovo

« Chiudi Convenzione

* Rettifica

* Integrazione

« Trasferimento Lotti

« Cambio Firmatario/Referente Convenzione
« Comunicazione al Fornitore

« Cambio Gestore Convenzione

 Richiamo Contratto

 Richiamo Listino

mﬂ- GiADA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo pera Committenza | Utentes Donato Cavallo
Integrata Acguisti Dematerializzat Abruzze

= Nascondi menu Cambio Password | Anagrafica

AreaCom - Agenzia regionale dell/Abruzzo per la Committenza > Portale Gare > Gestione Convenzioni | Creazione Convenzioni

2 Gestione Utente Convenzione completa

4 Gestione ME = 5 :

- Salva  Pubblica  GestionePCP ¥ InviaConvenzione  Invialistino  Agglungi ¥ Fynzio prodotti ¥ __Esportalistino  Stampa  EsportainExcel  InfoMail  Monitoraggio
. Multiaggludicazi hiudi

B Gestoneson ultiaggludicazione  Chiud

Compilatore
0y ione F: i
&, Gestione Fabbisogni

Cavallo Donato

o, Gestione RAO

Registro di Sistema Convenzione completa
&Y Procedure digara

P1000158-24 10/04/202% 094347
B Appatti Specic Registro di Sistema Convenzione Data Convenzione "
PI000146-24 03/04/2024095701 o
4 Rilanci Competitivi
Registro di Sistema Listino Data Listino Richiamo Listino Stato Listino
Consultazioni Preliminari 5 o
w di Mercato PIOCO14S 2% Cotermato

Figura 41 — Funzioni applicabili

5.1. ESTENSIONE

Per estendere il valore per lotto di una Convenzione pubblicata, cliccare sul comando Funzioni
posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Estensione.

a Comunicazionl

292 Gestione Convenzioni “Tipo Estensione
= e
Valore €

onwe Kiporto B Valore €
ta “Motivazione
P
o Numero Valore Iimporto Importo
u
Monitorses Seleziona Lotto Descrizione Originale  Estensione  Finale
T} Hegozio Flettronico v ¥ tone della drstriburione per Conto, deflassistenza iategrativ e per ka g takzzazione delpani terapeutici ded Regione Abruzzo  500.000,00 000 50000000

Figura 42 - Estensione convenzione
a Si specifica che i campi “Valore Convenzione Originario” e “Valore Convenzione”
avranno inizialmente il medesimo importo, mentre il campo “Importo Estensione” sara
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aggiornato in automatico con il corrispondente valore, all*atto della selezione del tipo di
estensione.

In fondo alla schermata € presente una tabella nella quale viene riportato il lotto/i oggetto della
convenzione e, per ciascuno di essi, il Valore Originale (prima dell'Estensione), I'lmporto
Estensione dedotto dal tipo di estensione indicato - che inizialmente sara "0.00" - e I'lmporto
Finale calcolato sommando il VValore Originale e I'Importo dell'Estensione applicata.

Per la compilazione della pagina & necessario selezionare il comando “ e indicare il Tipo
Estensione scegliendo tra:

a) Sesto Quinto: per incrementare di 1/5 - rispetto al valore originale - il massimo
valore spendibile su ciascun lotto.

b) Altro: per incrementare il massimo valore spendibile per ciascun lotto imputando
valori ben precisi espressi in Euro oppure in percentuale.

c) Nel caso in cui sia stato selezionato il Tipo Estensione "Sesto Quinto", verra in
automatico compilato il campo Motivazione reso editabile per consentire eventuali
personalizzazioni del testo.

d) Nel caso in cui sia stato selezionato il Tipo Estensione "Altro", dovra essere
inserita la Motivazione nell'apposito campo e le informazioni: "Estensione Lotto
€": inserire I’importo desiderato espresso in Euro da applicare su ciascun lotto;
"Percentuale Estensione™: inserire la percentuale desiderata da applicare su ciascun
lotto.

Nel caso di una convenzione con piu lotti, la tipologia di estensione scelta verra applicata
solo sui lotti indicati come “Inclusi” nella tabella a pié¢ di pagina.

*Tipo Estensione

Quinto v

Valore Convenzione Originario Importa Estensione Valore Convenzione

500.000,00 00.000,00 600.000,00

*Motivazione

Fornitura di un software per la gestione della distribuzione per conto, dell’assistenza integrativa e per la digitalizzazione dei piani terapeutici della Regione Abruzzo 500.000.00 100.000,00 L

Figura 43 — Includi lotti

Nel caso di lotto aggiudicato a piu fornitori (multi-aggiudicazione), I’estensione avra
effetto per tutte le convenzioni di quel lotto.

Se in fase di predisposizione della convenzione, nella sezione “Testata” il campo Gestione
Quote ¢ stato impostato su “Quote di Iniziativa”, in alto dell’area Motivazione del documento
di estensione verra mostrata, in aggiunta, la check box Aggiorna Quote. Selezionare la relativa
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casella se si intende ripartire equamente 1’importo dell’estensione (o la percentuale di
estensione) su tutte le quote allocate per i soli lotti “inclusi”.

In caso contrario, ovvero se la check box Aggiorna Quote non viene selezionata, 1’estensione
verra applicata sugli importi della convenzione.

In particolare, se selezionata la check box Aggiorna Quote, a seconda di quanto indicato per
la voce Tipo Estensione, a seguito della conferma del documento, per ogni Ente destinatario
della convenzione, il relativo importo allocato per i lotti inclusi, subira le seguenti variazioni:

e Sesto Quinto: verra aumentato del 20%;

e Altro — Estensione Lotto: verra aumentato del valore indicato nel campo Estensione
Lotto nel documento di Estensione;

e Altro — Percentuale Estensione: verra aumentato della percentuale indicata nel campo
Percentuale Estensione nel documento di Estensione.

Per finalizzare I'Estensione, cliccare sul comando Esegui posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

5.2. DECURTAZIONE

Per decurtare il valore per lotto di una Convenzione pubblicata, cliccare sul comando
Funzioni posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla
voce Decurtazione.

OE_TEST2
grova. 1 64100 Teram

Numers Valore  importo  Importo
Sesiiann Lotto ST Originale  Decurtazione Finale

Figura 44 - Decurtazione convenzione

LIRS

o Si specifica che i campi “Valore Convenzione Originario” e “Valore Convenzione”
avranno inizialmente il medesimo importo, mentre il campo “Importo Decurtazione” sara
aggiornato in automatico all'atto dell'inserimento del valore da decurtare nell'apposito
campo.
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In fondo alla schermata € presente una tabella nella quale viene riportato il lotto/i oggetto della
convenzione e, per ciascuno di essi, la Descrizione, il Valore Originale prima della
Decurtazione, I'Ilmporto Decurtazione dedotto dalla decurtazione applicata - che inizialmente
sara "0.00" - e I'lmporto Finale calcolato sottraendo dal Valore Originale I'lmporto della

Decurtazione indicato.

Digitare - in Euro oppure in percentuale - il valore da decurtare sul massimo valore spendibile
per ciascun lotto.

Nel dettaglio, inserire il valore nel campo:

*  “Decurtazione Lotto €. per esprimere il valore in Euro;
» “Percentuale Decurtazione”: per esprimere il valore in percentuale.
» Inserire dunque la Motivazione nell'apposito campo.

Nel caso di una convenzione con piu lotti, la decurtazione verra applicata solo sui lotti
indicati come “Inclusi” nella tabella a pié di pagina.

Decurtazione Lotto € Percentuale Decurtazione

Importo Decurtazione Valore Convenzione

0,00 500.000,00

Valore Convenzione Originario

500.000,00

*Motivazione

Valore Importo Impd
Originale  Decurtazione Fi

Fornitura di un software per la gestione della distribuzione per conto, dell'assistenza integrativa e per la digitalizzazione dei piani terapeutici della Regione Abruzzo  500.000,00 000  50(

Figura 45 - Decurtazione lotti

Per finalizzare la decurtazione, cliccare sul comando Esequi posizionato nella toolbar in alto
nella schermata.

5.3. RINNOVO

Per rinnovare itermini di una convenzione, qualora alla scadenza non sia stato esaurito
I’importo massimo spendibile e fino al raggiungimento del medesimo, cliccare sul comando
Funzioni posizionato nella toolbar posta in alto nella schermata e successivamente sulla voce

Rinnovo.
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Convenzione - Rinnovo

Salva Chiudi

@) -1 campi obbligator

sano indicati in grassetto

Compilatore

00000190

Numero Repertorio Speciale

Oggette Convenzione completa

Convenzione attivazione modulo riusa stella

“Nuova Scadenza Convenzione

Registro di Sistema

Numero Convenzione completa

Regjstro di Sistema Convenzione campleta

PIO00158-24

Scadenza Convenzione Precedente

31/12/2026

Figura 46 -Rinnovo

Stato Proroga/Rinnovo

Per rinnovare i termini richiesti obbligatoriamente, posizionarsi negli specifici campi e digitare
la nuova data. Le informazioni immesse dovranno essere "‘superiori’’ ai termini precedenti e
"maqgiori* della data corrente. Inserire infine la motivazione del rinnovo nel campo Note.

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Invio posizionato nella toolbar

in alto nella schermata.

5.4. CHIUDI CONVENZIONE

Per chiudere con effetto immediato una Convenzione pubblicata, anche nel caso in cui siano
stati raggiunti i termini di scadenza o ne sia stato esaurito I'importo, cliccare sul comando
Funzioni posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Chiudi

Convenzione.
GIADA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la Committenza \ Utente: Donato Cavallo Logou
(Gestione (ntegrata Acquisti Demalerializzai Abruzzg
= Nascondi menu bl ytents
reaCom - Agenzia regionale dell Abruzzo per la Committenza > Portale Gare > Gestione Convenzioni | Creazione Convenzioni > Convenzione completa
24, Gestione Utente Convenzione - Chiusura
Chiudi
ne M @ - dicatiin grassett
B Gestionesoa
Utente Data
2, Gestione Fabbisogni Cavallo Donato
o Gestione RdO
¥ Procedure digara
ﬁ Appalti Specifici
2 _Rilanci Competitivi
Figura 47 - Chiudi Convenzione
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Per procedere con la chiusura di una Convenzione & necessario inserire apposita motivazione
nel campo “Motivazione” e finalizzare I'operazione, cliccare sul comando Esequi posizionato
nella toolbar in alto nella schermata.

All'atto del clic sul comando Esegui non sara piu possibile operare sulla convenzione e
verranno inoltre chiuse tutte le integrazioni ad essa collegate. Un messaggio di
informazione a video confermera I'operazione.

Lo Stato Convenzione completa verra modificato da ""Pubblicato™ a "'Chiuso" ed ¢ visibile
nell'area di intestazione del dettaglio della Convenzione.

5.5. RETTIFICA

Per effettuare eventuali rettifiche e/o integrazioni ad una Convenzione, modificandone gli
Allegati e/o gli Atti precedentemente predisposti o le note, cliccare sul comando
Funzioni posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce
Rettifica.

v | Contratto femate B Allegato Dp7m ~

Documentazione Richiesta precedente alla rettifica

Descrizione Obbiigatorio RPedl o0 Filg

g

Documentazione Richiesta

L

EL. Copia Descrizione Obbligatorio RCMES i Filg

Figura 48 - Rettifica convenzione

s 1.

Si specifica che e consentita la modifica anche per le convenzioni che presentano lo
stato “Chiuso”.

RETTIFICA ATTI DI GARA

Nella tabella Atti di Gara, se inseriti in fase di predisposizione della convenzione nella relativa
sezione Allegati, viene riportata una tabella con l'evidenza di tutti gli atti pubblicati con la
convenzione che potranno essere eliminati e/o sostituiti. A tali atti, se ne potranno inoltre
aggiungere ulteriori.

Per procedere con la sostituzione di un atto precedentemente inserito € necessario procedere
come segue:
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e Inserire nel campo “Nuova descrizione” la nuova denominazione da fornire all’atto
¢ Inserire nel campo “Nuovo allegato” il documento da sostituire
o Definire se tale documento dovra essere visibile nel Portale G.1.A.D.A, selezionando
“Si/No” nel campo “Evidenza Pubblica”
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA E DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
PRECEDENTE ALLA RETTIFICA

Nella tabella Documentazione Richiesta, viene riportato il dettaglio di tutta la documentazione
richiesta ai Punti Ordinanti, se inseriti in fase di predisposizione della convenzione nella
relativa sezione Allegati Richiesti in ODF.

Nella tabella Documentazione Richiesta e possibile:

a) modificare la Descrizione di un atto richiesto, posizionarsi nell'omonimo campo
ed inserire il nuovo testo.

b) modificare I'obbligatorieta e/o la richiesta della firma per I'atto specifico, cliccare su
1 per selezionare/deselezionare la relativa check box.

c) predisporre ulteriore documentazione, € possibile procedere attraverso il comando
Aggiungi

Dopo aver apportato le opportune modifiche, cliccare sul comando Invia presente nella toolbar
per procedere con la pubblicazione del documento di Rettifica.

Per annullare un documento di Rettifica non ancora inviato, cliccare invece sul comando
Annulla presente nella toolbar in alto nella schermata. Lo Stato del documento cambiera da
"In lavorazione” ad "Annullato” ed un messaggio di informazione a video confermera
I'operazione. Cliccare su * per chiudere il messaggio.

5.6. INTEGRAZIONE

Per integrare una Convenzione gia pubblicata aggiungendo ulteriori lotti aggiudicati
successivamente allo stesso Operatore Economico, cliccare sul comando Funzioni posizionato
nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Integrazione.
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Integrazione Convenzione

salva Pubblica

@) * | campi obbligatori sono indicati in grassetto

Compilatore

Cavallo Danato

Stampa

*Nome Convenzione completa

Integraziane Convenziona 1

EsportainExcel  Info Mail

Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiu

Registro di Sistema Convenzione completa

Registro di Sistema Convenzione

Registro di Sistema Listino

Data Convenzione completa

Data Convenzione

Data Listing

Stato Convenzione completa

i lavorazione

Stato Convenzione

Stato Listing

Dati Protocollo

Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP

Testata Prodotti Ripartizione Valore per Lotto Allegati Riferimenti Lista documenti

Figura 49 - Integrazione convenzione

Verra mostrato un documento strutturato di Integrazione Convenzione simile al documento
gestito in fase di creazione della Convenzione - di cui segue le stesse regole e processi - con
I'unica differenza che i dati in Testata non saranno editabili, ad eccezione della sezione
riservata al caricamento degli allegati.

Nella testata inserire 1'Oggetto dell'integrazione nel campo Oggetto Convenzione completa.
In fondo alla schermata, per allegare i documenti richiesti, cliccare sui rispettivi comandi .

Nel dettaglio, vengono richiesti i seguenti documenti obbligatori:

- Convenzione: il file allegato dovra essere firmato digitalmente dall'utente;
- Altri Allegati (Es. F23).

INTEGRAZIONE PRODOTTI

Nella sezione Prodotti, e possibile inserire gli articoli da integrare.

Alcune informazioni_non saranno_editabili e pertanto sara possibile esclusivamente
inserire i nuovi lotti secondo il modello definito in fase di creazione della convenzione.

In fondo alla schermata verra mostrata una tabella composta dalle voci e dagli attributi utili a
specificare i beni ed i servizi oggetto dell'Integrazione, come di seguito riportato:

Gestione Integrata Acquisti Dematerializati Abruzzo
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Numero

Numero .
g lotie Voce CODIECIG Erosione CODICE REGIONALE

Figura 50 - Sezione prodotti

In generale, la sezione Prodotti risultera correttamente compilata se la colonna Esito Riga
presentera il simbolo “ per ciascuna riga predisposta. Per verificare se la tabella prodotti € stata
compilata correttamente e necessario eseguire il comando Verifica Informazioni.
RIPARTIZIONE VALORE PERLOTTO

A seconda del numero dei lotti definiti nella sezione Prodotti, la sezione Ripartizione Valore
per Lotto presentera una tabella composta da tante righe quanti sono i lotti predisposti. Per
ciascun lotto, inserire la Descrizione del lotto ed il relativo VValore negli appositi campi.

Valore

Tot. Altri
Ordinativi  Residuo
su Lotto

Valore Totale
rinnovilapzioni  Ordinativo

Figura 51 - Ripartizione valore per lotto

Indicato il valore per lotto in automatico sulla sezione Testata verra valorizzata I'informazione
"Valore Convenzione completa” corrispondente alla somma del valore della convenzione per
la quale si sta effettuando un'integrazione e dei valori attribuiti a ciascun lotto (nel caso in cui
siano stati predisposti piu lotti).

INTEGRAZIONE ALLEGATI

In tale sezione potranno essere aggiunti tutti gli allegati della convenzione, per i quali €
possibile prevedere la pubblicazione nell'apposita sezione della pagina di front-end della
Piattaforma G.I.A.DA.
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INTEGRAZIONE RIFERIMENTI

In tale sezione verranno inseriti i nominativi di uno o piu utenti ai quali verranno indirizzate le
notifiche e-mail in merito ad es. a rifiuto e conferma del listino/contratto da parte dell’Operatore
Economico, sollecito scadenza convenzione etc.

LISTA DOCUMENTI

Nella sezione Lista documenti, vengono raccolti tutti i documenti scambiati con I'Operatore
Economico e/o in fase di lavorazione. In fase di indizione dell'integrazione, tale sezione
risultera essere vuota.

Predisposto correttamente il documento di Integrazione Convenzione, la pubblicazione
dell’integrazione della convenzione ¢ subordinata alla conferma del contratto di convenzione e
del listino che dovranno pertanto essere inviati al Referente dell'Operatore Economico per la
relativa sottoscrizione. In particolare:

per inviare il contratto, cliccare sul comando Invia Convenzione posizionato nella toolbar
posta in alto nella schermata;

Integrazione Convenzione

nvia Listino Funzioni Convenzione Completa Stampa  EsportainExcel  InfoMail  Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 52 - Integrazione convenzione — Invia Convenzione

— per inviare il listino, cliccare sul comando Invia Listino posizionato nella toolbar posta in
alto nella schermata.

Integrazione Convenzione

Salva  Pubblica  Visualizza  Invia Convenzione

Funzioni Convenzione Completa Stampa  EsportainExcel  InfoMaill  Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

Figura 53 - Integrazione convenzione — Invia Listino

- successivamente per pubblicare I'integrazione, cliccare sul comando Pubblica posizionato
nella toolbar posta in alto nella schermata.

A seguito della pubblicazione del documento di Integrazione, viene aggiornata anche la
Convenzione Originale. Nel dettaglio:

- nella sezione Testata della Convenzione Originale, viene aggiornato il Riepilogo Allegati
Firmati e il Valore Convenzione completa, a cui viene aggiunto il valore assegnato ai lotti
integrati.

- nella sezione Prodotti della Convenzione Originale, ai prodotti gia inseriti, vengono
aggiunti i prodotti oggetto dell'integrazione indicati dallo Stato Riga corrispondente che
verra alimentato in automatico in "Inserito".

- nella sezione Ripartizione Valore per Lotto della Convenzione Originale, ai lotti gia
inseriti, vengono aggiunti i lotti oggetto dell'integrazione.
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Per visualizzare tutte le integrazioni effettuate sulle Convenzioni, cliccare
A 0 sulla sezione Gestione Convenzioni e successivamente sulla voce

Integrazioni Convenzioni.

La schermata che verra mostrata, inizialmente, risultera vuota. E
necessario impostare uno o piu criteri di ricerca nell'area di filtro per la
consultazione delle convenzioni di interesse tra quelle disponibili. A
seguire, viene mostrata la tabella riassuntiva delle integrazioni.

Cliccare sul comando < per aprire il dettaglio dell'Integrazione di
interesse.

Figura 54 — Integrazione
convenzioni

5.7. TRASFERIMENTO LOTTI

Per trasferire uno o piu lotti da una Convenzione ad un‘altra, scelta tra quelle attive alla data
corrente 0 una nuova, cliccare sul comando Funzioni posizionato nella toolbar posta in alto
nella schermata e successivamente sulla voce Trasferimento lotti.

8o Gestone Utente Trasferimento lotti

B costione ME Salva  Esegul  Stampa  EsportainExcel  Chiudi

Registro di Sistema Data Stato Estensione

¥ Procedure digara

E Appalti Specific:

oA Rilanci Competitiv

00000190

¥} Consultazioni Preliminari
di Mercato Numero Repertorio Speciale Data Numero Repertorio Speciale

Yo Gestione Cottimo

4 AsteElettroniche Co

& _] Richiesta di accesso agli
& att

Nuova Convenzione Convenzione di destinazione

& Comunicazior

. Numero : Valore
Seleziona i Descrizione Originale

@ per la digitalizzazone dei piani terapeutici della Regione Abruzzo  500.000,00

Eschudi v 1 Fornitura di un software per la gestione della distrib per conto, dell

Figura 55 — Trasferimento Lotti Convenzione

La tabella in fondo alla schermata evidenzia il Numero, la Descrizione ed il Valore Originale
dei lotti oggetto della convenzione, che é possibile trasferire:

- su una Nuova Convenzione;
- su una Convenzione esistente e attualmente attiva.

TRASEFERIMENTO SU NUOVA CONVENZIONE
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Per trasferire uno o piu lotti della Convenzione su una Nuova Convenzione, selezionare la check
box & di riferimento. Il campo Convenzione di destinazione verra mascherato in automatico
dal Sistema.

Per indicare il lotto - o i lotti - da trasferire, nella tabella in fondo alla schermata, cliccare sul
relativo comando =" ™~ e selezionare "Includi".

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Esequi posizionato nella toolbar
in alto nella schermata per finalizzare I'operazione.

Verra generato in automatico un nuovo documento Convenzione Completa in cui alcune
informazioni verranno automaticamente riportate mentre altre, tra cui il Fornitore, dovranno
essere compilate ex novo.

Nello specifico, sul nuovo documento Convenzione Completa:

- nella sezione Testata, il Valore Convenzione Completa viene calcolato sulla base del
Valore Originale dei lotti trasferiti;

- nella sezione Prodotti, la tabella Elenco Prodotti viene in automatico precompilata con
tutti i lotti trasferiti ma é resa editabile per eventuali modifiche;

- nella sezione Ripartizione Valore per lotto, la tabella Elenco Prodotti viene in
automatico precompilata con tutti i lotti trasferiti ma € resa editabile per eventuali
modifiche.

TRASFERIMENTO SU CONVENZIONE ESISTENTE

Per trasferire uno o piu lotti della Convenzione su una Convenzione esistente e attualmente
attiva, cliccare sul comando - Convenzione di destinazione.

Nella schermata delle convenzioni disponibili che verra mostrata, selezionare la convenzione
di destinazione e cliccare sul comando =,

Le convenzioni di destinazione selezionabili vengono determinate dall'ldentificativo Iniziativa
della convenzione originaria (della quale si intende trasferire uno o piu lotti). Qualora I'elenco
delle convenzioni di destinazione dovesse non presentarne alcuna, vuol dire che non esistono
attualmente altre convenzioni con lo stesso Identificativo Iniziativa; pertanto, in tal caso
si rende necessario scegliere I'opzione "Nuova Convenzione".

Per indicare il lotto - 0 i lotti - da trasferire, nella tabella in fondo alla schermata, cliccare sul
relativo comando “"* ™ e selezionare "Includi".

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Esequi posizionato nella toolbar
in alto nella schermata per finalizzare I'operazione.

| Lotti non verranno trasferiti immediatamente sulla convenzione indicata, ma verra generato
in automatico un documento di Integrazione Convenzione (collegato alla convenzione di
destinazione selezionata) per il quale € previsto l'intero iter di approvazione.
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In seguito al Trasferimento Lotti, sia nel caso di trasferimento su una convenzione nuova che
esistente, sulla convenzione originale:

- nellasezione Testata verra aggiornato in automatico il "Residuo Convenzione completa”,
in quanto sul valore indicato all'atto del trasferimento, verra sottratta la somma dei valori
residui dei Lotti trasferiti;

- nella sezione Prodotti gli articoli trasferiti non verranno eliminati dalla convenzione, ma
verranno evidenziati dallo Stato Riga "Trasferito";
- nella sezione Ripartizione Valore per Lotto verranno azzerati i valori associati ai Lotti

trasferiti. Qualora siano stati effettuati Ordinativi su determinati Lotti, i relativi importi non
verranno trasferiti sulla Convenzione di destinazione.

5.8. CAMBIO FIRMATARIO/REFERENTE CONVENZIONE

Per modificare, in qualsiasi momento lo si ritenga opportuno, lutente dell’Operatore
Economico corrispondente al Firmatario/Referente della Convenzione, cliccare sul comando
Funzioni posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla
voce Cambio Firmatario/Referente Convenzione.

e b e

Convenzione - Cambio Firmatario/Referente

Codice Fiscale Referente Firmatario/Referente Convenzione Precedente

MA A AAB Y T

(@

S

Figura 56 - Cambio referente

Per indicare il nuovo Firmatario/Referente della convenzione, cliccare sul comando ™ e
selezionare il nominativo degli utenti dell'Operatore Economico tra quelli proposti. In
automatico verra alimentato anche il campo Codice Fiscale Referente con il codice fiscale
corrispondente all'utente selezionato.

Indicare poi nell'apposito campo, la Motivazione del cambio effettuato.

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Invia posizionato sulla toolbar
in alto alla schermata.
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Contestualmente all'invio del documento, nella sezione Testata verra aggiornato il nuovo
nominativo ed il corrispondente codice fiscale nei rispettivi campi Firmatario/Referente
Convenzione e Codice Fiscale Referente.

5.9. COMUNICAZIONE AL FORNITORE

Per inviare una comunicazione all'Operatore Economico, relativa ad una convenzione -
"Pubblicata” o "Chiusa" - di cui e fornitore, cliccare sul comando Funzioni posizionato nella
toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce Comunicazione al Fornitore.

Il comando Comunicazione al Fornitore viene abilitato anche nel caso in cui lo Stato della
convenzione - o dell'integrazione - di riferimento & "In lavorazione" (Salvato). E in ogni caso
necessario aver almeno indicato sul documento le informazioni "Oggetto Convenzione
completa”, "Fornitore"” e "Firmatario/Referente Convenzione".

Comunicazione al Fornitore della Convenzione

& disponibile solo fino al 31/12/2023)

Figura 57 - Comunicazione

Per inviare una comunicazione inserire il testo della Comunicazione nell'apposito campo e
impostare il campo “Richiedi risposta”, ovvero:

e "no" quindi non e prevista alcuna Risposta da parte dell'Operatore Economico;

e “si” erichiesta una risposta da parte dell'Operatore Economico. In tal caso indicare la
data entro cui si intende ricevere la Risposta compilando le informazioni richieste negli
appositi campi Rispondere Entro il.

Per aggiungere un Allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella nuova riga che
verra predisposta, indicare la Descrizione del documento e caricare il file attraverso il
comando .

Per inviare la Comunicazione al Fornitore, cliccare infine sul comando Invio posizionato
nella toolbar posta in alto nella schermata.
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Per visualizzare la risposta alla comunicazione ricevuta dall'Operatore Economico (ove é
espressamente prevista la Risposta alla Comunicazione), nella sezione Lista documenti,
cliccare sul comando - relativo al documento Comunicazione al Fornitore.

Verra mostrata la schermata relativa alla comunicazione inviata. Per visualizzarne il dettaglio
della Risposta ed il relativo contenuto, cliccare sul comando Apri Risposta posizionato nella
toolbar posta in alto nella schermata.

5.10. CAMBIO GESTORE CONVENZIONE

Per modificare l'utente corrispondente al Gestore della Convenzione (Compilatore della
convenzione) e/o il R.U.P., cliccare sul comando Eunzioni posizionato nella toolbar in cima
alla schermata e successivamente sulla voce Cambio Gestore Convenzione.

n_/a ciaoa | Aziendas: areacom - genzia egionae defabruzzo pera Commitenza | Utentes bonato Caallo Lo

Gestiose Iegraa Aeguish Demateializat bz

Cambio Gestore Convenzione

Registro di Sistema Data Stato

'ﬂ*a‘ nﬁm\,qma.mug{”

‘u :

Figura 58 — Cambio Gestore

Per indicare il nuovo riferimento ovvero il Compilatore/R.U.P., cliccare sul relativo comando
~ Nuovo Riferimento/Nuovo R.U.P. e selezionare il nominativo degli utenti tra quelli
proposti. Di default, in entrambi i campi, viene proposto il nominativo dell’utenza precedente,
presente sul documento di convenzione.

Gli utenti proposti per il Nuovo Riferimento, corrispondono agli utenti ai quali é attribuito,
all'atto del cambio, il ruolo specifico di "Gestore Convenzione™ mentre gli utenti proposti per il
Nuovo R.U.P..corrispondono agli utenti ai quali e attribuito, all'atto del cambio, il ruolo
specifico di "RUP PDG".

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Conferma posizionato sulla
toolbar in cima alla schermata.

Contestualmente all'invio del documento, nell'area di Intestazione della convenzione il
campo per il quale ¢ stato modificato I’utente verra aggiornato con il nuovo nominativo.
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5.11. RICHIAMO CONTRATTO E LISTINO

Per richiamare un Contratto ¢/o un Listino dopo I’invio al Referente dell’Operatore Economico
0 dopo la conferma, cliccare sul comando Funzioni posizionato nella toolbar in cima alla
schermata e successivamente la voce:

- Richiamo Contratto: per annullare un Contratto con Stato "Inviato” o "Confermato™ e
procedere alla modifica dei file relativi alla Convenzione, alla Clausola vessatoria e Altri
Allegati caricati in fondo alla schermata della sezione “Testata”;

- Richiamo Listino: per annullare un Listino con Stato "Inviato” o "Confermato” e
procedere alla modifica delle informazioni richieste per prodotto o del modello adottato
nella sezione “Prodotti”.

¢ Gestione Utente Convenzione completa

|~ Monitoraggio Sistema ) .
Salva  Pubblic Gestione PCP Agglungi Stampa

EsportainExcel  InfoMail — Monitoraggio Mu fudi

8 Gestione ME

B Cestioneson @) " | campi obbligatori sono indicati in grassetto
Gestione SDA
Chiudi Convenzione

N Getio o )
Gestione Fabbisogni Compilatore “Nome Convenzione completa Rettifica

-
2, Gestione RdD Coxalo Bomesn

&Y Procedure di gara Registro di Sistema Convenzione completa Data Convenzione completa mpleta

a Appalti Specifici
Registro di Sistema Convenzione Data Convenzione

A Rilanci Competitivi PI000403-24

ﬂ Consultazioni Preliminari Registro di Sistema Listino Data Listino Stato Listino

di Mercato
PI000402-24 11/07/2026 09:25:57 Confermato

W& Gestione Cottimo

Dati Protocollo

4  AsteElettroniche
Fascicolo Fascicolo convenzioni RSP

Figura 59 — Richiama Contratto/Listino

I comandi Richiamo Contratto e Richiamo Listino vengono abilitati solo nel caso in cui lo
Stato Convenzione completa é "In lavorazione".

Dopo aver cliccato sulla voce di interesse (Richiamo Contratto/Richiamo_Listino), verra
mostrato un messaggio di conferma. Un messaggio di informazione a video confermera
I'operazione.

L’Operatore Economico non visualizzera comunicazioni/notifiche relative al richiamo degli
stessi.

Sara possibile, inoltre, visualizzare dalla sezione “Lista documenti” della Convenzione lo
Stato aggiornato in “Richiamato” del relativo documento scambiato con 1'Operatore
Economico.
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6. MANUTENZIONE PRODOTTI

Il presente capitolo illustra le indicazioni relative al comando Manutenzione prodotti presente
nella toolbar in alto alla schermata, che consente di applicare alla convenzione le seguenti
funzionalita, descritte nei paragrafi successivi:

* Inserimento prodotti

» Cancellazione prodotti
« Sostituzione prodotti

» Modifica prezzi

[ ]

GIAQ@A GIADA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la nittenza | Utente: Donato Cavallo Logout
Gestuon feegrata Acgust

it A2y

Convenzione completa

Gastione PCP Stampa  EsportainExcel  InfoMall  Monitoraggio

Rl AA @y t-le)he

Figura 60 - Manutenzione Prodotti

6.1. INSERIMENTO PRODOTTI

Per inserire uno o piu articoli (prodotti/servizi) nel listino secondo il modello di Convenzione,
cliccare sul comando Manutenzione prodotti posizionato nella toolbar in alto nella schermata
e successivamente sulla voce Inserimento prodotti.
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Inserimento prodotti in Convenzione

salva  Esegul  Assegnaa  Stampa  EsportainExcel  Chiudi

BN AA By -l R

Figura 61 - Inserimento prodotti

Per procedere con I’inserimento dei prodotti ¢ necessario riportare nell'apposito campo la
Motivazione dell'inserimento dei prodotti sulla convenzione mentre, per inserire un allegato,

cliccare sul comando . Per maggiori dettagli, consultare il paragrafo "Caricamento di un
File" del manuale “Funzionalita generiche e approfondimenti”.

In fondo alla schermata é presente una tabella che verra man mano alimentata con tutti i prodotti
inseriti. E possibile inserire nuovi prodotti secondo due modalita:

a) copiando uno o piu articoli direttamente dalla Convenzione, modificandone le
caratteristiche;

b) inserendo uno o piu articoli ex-novo, compilando i campi previsti dal modello della
convenzione.

Per copiare uno o piu articoli direttamente dalla Convenzione e modificarne le caratteristiche
direttamente in tabella, cliccare sul comando Copia dalla_convenzione posizionato sulla
toolbar in alto alla tabella.

Verra mostrata una schermata, la quale presenta una tabella con tutti i prodotti presenti nel
listino della Convenzione.
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Figura 62 — Copia da convenzione
A questo punto sara possibile procedere secondo due modalita:

1) Impostare uno o piu criteri di ricerca nell'area di filtro al di sopra della tabella e
cliccare sul comando "<, All'atto della ricerca, nella tabella verranno riportati
tutti i prodotti corrispondenti ai criteri impostati.

2) Selezionare il prodotto - o i prodotti - di interesse cliccando sulla relativa check

box L e cliccare su Aggiungi posizionato nella toolbar posta sopra alla tabella
per inserirli.

Tutti i prodotti copiati dalla Convenzione verranno inseriti nella tabella Elenco Prodotti in
modalita editabile, per modificare quanto necessario.

Per inserire uno o piu articoli ex-novo, cliccare sul comando Aggiungi Riga posizionato sulla

toolbar in alto alla tabella e, nella nuova riga che verra predisposta, inserire tutte le informazioni
richieste nel modello.

Inserite tutte le informazioni richieste nella tabella Elenco Prodotti, cliccare sul comando
Verifica Informazioni posizionato sulla toolbar in alto alla tabella.

Il Sistema verifichera la presenza di eventuali anomalie nella compilazione della tabella Elenco
Prodotti e, nel caso in cui non sia presente alcun errore nella predisposizione della tabella, un
messaggio di informazione a video confermera I'operazione.

La corretta compilazione della riga della tabella Elenco Prodotti verra segnalata dal
simbolo “ nella colonna Esito Riga.

Nel caso in cui nella compilazione della tabella Elenco Prodotti siano stati commessi errori,
un messaggio di errore a video notifichera la presenza di anomalie nel Foglio Prodotti.
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Le anomalie rilevate verranno segnalate nella colonna Esito Riga di ciascuna riga dal simbolo

© | con annessa motivazione. In tal caso, sara necessario correggere le anomalie evidenziate
modificando le informazioni e ripetere la verifica cliccando sul comando Verifica
Informazioni.

6.2. CANCELLAZIONE PRODOTTI

Per cancellare uno o piu prodotti dalla Convenzione, cliccare sul comando Manutenzione
prodotti posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla
voce Cancellazione prodotti.

Cancellazione prodotti in Convenzione

Salva  Esegul  Assegnaa  Stampa  Esportainfxcel  Chiudi

Figura 63 - Cancellazione prodotti

Per procedere con la cancellazione dei prodotti ¢ necessario inserire nell'apposito campo la
Motivazione della cancellazione dei prodotti sulla convenzione mentre, per inserire un allegato,

cliccare sul comando -

In fondo alla schermata e presente una tabella che verra a mano a mano alimentata con tutti i
prodotti oggetto della cancellazione.

Per cancellare uno o piu articoli dalla Convenzione, cliccare sul comando Scegli_dalla
convezione posizionato sopra alla tabella.

Verra mostrata una schermata, la quale presenta una tabella con tutti i prodotti realmente in
uso nel listino della Convenzione. Contrariamente alla funzione di inserimento prodotti, in
questo caso, non vengono visualizzati gli articoli con Stato Riga "Trasferito".
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Figura 64 - Lista articoli

E possibile selezionare i prodotti secondo due modalita (vd. Paragrafo precedente §
“Inserimento prodotti).

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Esequi posizionato nella
toolbar in alto nella schermata per eliminare definitivamente i prodotti dalla convenzione.

Si precisa inoltre che:

- lafunzione Cancellazione prodotti non consente alcuna operativita sul prodotto cancellato
a decorrere dalla data specificata nel documento di cancellazione;

- la riga relativa al prodotto cancellato verra cancellata dal listino solo logicamente, poiché
essa rimane disponibile per le visualizzazioni degli Ordinativi emessi in precedenza e per
I'eventuale ripristino se necessario;

- tutti gli Ordinativi "In lavorazione" che contengono prodotti cancellati, al momento della
finalizzazione verso I'Operatore Economico verranno emessi senza tali articoli, dopo aver
informato I'Utente dell'Ente emittente.

6.3. SOSTITUZIONE PRODOTTI

Per sostituire uno o piu prodotti dalla Convenzione, & possibile utilizzare la specifica
funzionalita Sostituzione prodotti che si configura come la sintesi delle funzionalita
"Cancellazione prodotti” ed "Inserimento prodotti" descritte nei paragrafi precedenti.

Per procedere, aperto il dettaglio della convenzione, cliccare sul comando Manutenzione
prodotti posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla
voce Sostituzione prodotti.
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By Gestione Ut Sostituzione prodotti in Convenzione

Herlatiane

Figura 65 — Sostituzione prodotti

Nel dettaglio, il procedimento di sostituzione consiste contemporaneamente nella richiesta
dell'articolo da cancellare e nell'inserimento di tutti gli elementi necessari a identificare il nuovo
articolo. Al nuovo articolo inserito verra attribuito il lotto di appartenenza di quello sostituito
in quanto succedaneo del precedente.

Si precisa inoltre che:

- la funzione Sostituzione prodotti non consente alcuna operativita sul prodotto sostituito a
decorrere dalla data specificata nel documento di sostituzione;

- lariga relativa al prodotto sostituito verra cancellata dal listino solo logicamente, poiché
essa rimane disponibile per le visualizzazioni degli Ordinativi emessi in precedenza;

- tutti gli Ordinativi "In lavorazione™ che contengono prodotti sostituiti, al momento della
finalizzazione verso I'Operatore Economico verranno eliminati e verra chiesto all'Utente
dell'Ente emittente se desidera inserire il nuovo articolo evidenziando che potrebbe esservi
differenza di prezzo.

6.4. MODIFICA PREZZI

Per modificare i prezzi (Importo e/o Valore Accessorio) attribuiti ai singoli articoli della
Convenzione, agendo, a seconda delle esigenze, in modalita massiva (modificando il prezzo
contemporaneamente su piu articoli) o puntuale (modificando il prezzo di un prodotto
specifico), cliccare sul comando Manutenzione prodotti posizionato nella toolbar in alto nella
schermata e successivamente sulla voce Modifica prezzi.
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Variazione prezzi prodotti
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Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Allegato

Figura 66 — Variazione prezzi prodotti

Verra mostrato un documento strutturato di VVariazione prezzi prodotti nel quale sara possibile
modificare i prezzi degli articoli.

Innanzitutto, inserire nell'apposito campo la Motivazione della modifica dei prezzi sulla
convenzione mentre, per inserire un allegato, cliccare sul comando

Indicare la Data di Decorrenza della variazione dei prezzi nell'apposito campo.

Per selezionare i prodotti di cui si intende modificare i prezzi, cliccare sul comando Scegli dalla
convenzione (come riportato nei paragrafi precedenti) posizionato in alto alla tabella. Verra
mostrata una schermata con una tabella con tutti i prodotti realmente in uso nel listino della
Convenzione.

Per effettuare una modifica dei prezzi ""puntuale”, e quindi modificare il prezzo di un
unico prodotto, selezionare SOLO il prodotto di interesse. Per effettuare una modifica dei
prezzi massiva, e quindi modificare il prezzo contemporaneamente su piu articoli,
selezionare tutti prodotti di interesse.
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La funzione "Modifica Prezzi” consente

oce “Massiva dal menu “Tipo Variazione" si procede a modifi ilval i di tutti gl articoll, scelti dalla Convenzione, del valore inserito nel campo "Importo® o
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Figura 67 - Tipologia variazione

TIPO VARIAZIONE MASSIVA: utilizzata per modificare massivamente il prezzo
corrente e/o il valore accessorio corrente di tutti gli articoli.

Nel caso di variazione massiva dell'Importo del prodotto e/o del Valore Accessorio definiti in
fase di creazione della Convenzione, negli appositi campi dovranno essere inserite le
informazioni necessarie affinché la modifica avvenga correttamente.

Nello specifico, il prezzo pud essere incrementato/decrementato indicando I'Importo
o la Percentuale di variazione nell'apposito campo.

Per variare I'lmporto del prodotto, selezionare il check Varia importo.

Verranno alimentati in automatico i campi Importo e Percentuale. Indicare il valore della
variazione nell'apposito campo.

Nella tabella Elenco Prodotti in fondo alla schermata verranno riportati tutti i valori
corrispondenti ai prezzi di ciascun prodotto e, per ciascuno di esso, ne verra calcolata la
variazione evidenziata nel campo Prezzo Variato.

TIPO VARIAZIONE PUNTUALE: utilizzata per modificare il prezzo corrente e/o il
valore accessorio corrente di ciascun articolo, editando direttamente la cella relativa al
valore di interesse.

Nel caso di variazione puntuale dell'Importo del prodotto e/o del Valore Accessorio definiti in
fase di creazione della Convenzione, per ciascun articolo, € possibile modificare il relativo
valore  negli appositi  campi. Nello specifico, il prezzo pud  essere
incrementato/decrementato indicando I'lmporto finale nell'apposito campo.

Per impostare tale tipologia di variazione del prezzo, cliccare sul comando ™ Tipo Variazione
e selezionare "Puntuale”.

Predisposto correttamente il documento con tutte le variazioni desiderate, cliccare sul comando
Esequi posizionato nella toolbar in alto nella schermata per rendere effettive le modifiche dei
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prezzi, ricordando che i relativi valori sulla convenzione verranno aggiornati a partire dalla
Data Decorrenza indicata nel documento Variazione prezzi prodotti.

*k*k

Contestualmente all’invio del documento di variazione dei prezzi, viene inviata un’e-mail di
notifica all’Operatore Economico nella quale verra riportata la motivazione della variazione
apportata e una tabella riepilogativa del prezzo precedente e del prezzo aggiornato per uno o
piu articoli, con relativo codice e descrizione.

Raggiunto il termine Data Decorrenza indicato nel documento di variazione, la medesima e-
mail viene inviata anche agli utenti delle P.A. che hanno staccato Ordinativi di Fornitura non
scaduti (Punti Istruttori e Punti Ordinanti). In particolare, oltre alla tabella con I’evidenza del
codice e descrizione del prodotto e del relativo prezzo precedente e prezzo aggiornato, se uno
0 piu prodotti per i quali é stata predisposta la variazione non sono piu disponibili nella
convenzione al raggiungimento del termine Data Decorrenza (es. perché cancellati), verra
mostrata una seconda tabella con I’evidenza del codice e della descrizione del prodotto — 0 dei
prodotti - il cui prezzo non é stato modificato. Nel dettaglio:

a) se la variazione avviene per tutti i prodotti selezionati, verra mostrata solo la prima
tabella con i dettagli del prodotto e del relativo prezzo precedente e prezzo aggiornato;

b) se tutti i prodotti per i quali € stata effettuata la variazione non sono piu disponibili al
raggiungimento del termine Data Decorrenza, verra mostrata solo la seconda tabella
con I’evidenza dei relativi codici e descrizioni.

Raggiunta la Data Decorrenza indicata nel documento Variazione prezzi prodotti, cliccare
sulla sezione Prodotti e verificare I'avvenuta variazione dei prezzi degli articoli. Lo Stato Riga
"Variato" evidenzia gli articoli della convenzione per i quali € stata apportata una variazione.

Tutti gli Ordinativi di fornitura che verranno finalizzati verso il Fornitore dopo I'entrata in
vigore dei nuovi prezzi, saranno modificati prima dell'invio dandone opportuna informazione
all'utente dell'Ente emittente.

7. AGGIUNGI

7.1. QUOTA

Nel caso in cui I’allocazione delle quote per Ente sia stata prevista in fase di predisposizione
della Convenzione é possibile ripartire I’importo totale della stessa aggiungendo una o piu
Quote riferite ai singoli enti.

Per aggiungere una quota, cliccare sul comando Aggiungi posizionato nella toolbar in alto nella
schermata e successivamente sulla voce Quota.
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Convenzione completa

Visualizza Aggiungi Funzioni prodotti Esportalistino  Stampa  EsportainExcel  InfoMail  Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

)innr completa RUP.

Figura 68 — Aggiungi quota

Per indicare I'Ente destinatario della quota, cliccare sul comando Seleziona Ente posizionato
nella toolbar in alto nella schermata.

Salva Invia Seleziona Ente Stampa Esporta in Excel recedent Convenzione completa Modif Chiudi

Utente Titolo documento Data invio

stro di Sistema Convenzione completa Valore Convenzione

517.850,00

azione 118 2023/2025

Ente Richiedente Strutture Abilitate

Descrizione

Importo Totale Allocato Importo precedentemente allocato

Figura 69 — Seleziona Ente

Per definire la quota della convenzione che si desidera destinare all’Ente per quel determinato
lotto, digitare il valore nel campo Importo Allocato corrispondete al lotto di destinazione.

E necessario che I’importo indicato sia inferiore o uguale all’Importo Residuo Quote. In caso
contrario, al momento dell’invio, verra visualizzato il messaggio: “L'importo allocato non puo
essere superiore all'importo residuo quote”.

Per aggiungere nuovamente alla tabella la riga corrispondente ad un lotto eliminato dal
documento di allocazione, cliccare sul comando Scegli Lotto dalla convenzione.
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Scegli Lotto dalla convezione

Elenco quote per lotto

Importo
Descrizione Valore Residuo
Quote

Importo
precedentemente
allocato

gl.. Numero
“*  Lotto

Importo
Allocato

Tablet di tipo rugged 340000,00  340.000,00

ompatto 18.000,00 18.000,00
Figura 70 — Scegli lotto da convenzione

Nella lista lotti convenzione verra visualizzata una tabella con tutti i lotti della convenzione.
Selezionare lariga relativa al lotto che si intende aggiungere al documento di allocazione quote
attraverso la check box e cliccare sul comando Aggiungi.

Alla tabella “Elenco quote per lotto”, verra aggiunta una riga per il lotto selezionato.

E necessario inserire 1’lmporto Allocato per ciascuna riga presente nella tabella, in caso
contrario, contestualmente al clic sul comando Invia.

Sara pertanto necessario inserire 1’ Importo Allocato per ciascun lotto presente in tabella o, in
alternativa, eliminare le righe per le quali non si intende allocare quote.

Predisposto correttamente il documento, cliccare sul comando Invia posizionato nella toolbar
in alto nella schermata.

All'atto dell'invio, il valore Importo Allocato verra aggiornato con il totale della somma delle
quote allocate per i singoli lotti.

Inoltre, la tabella nella sezione Quote verra alimentata in automatico con la quota aggiunta ed
evidenziera una serie di informazioni di dettaglio quali lo Stato del documento, I'Ente che
dispone della quota, il corrispondente Importo Allocato (corrispondente alla somma delle
quote allocate per i singoli lotti), la Data Invio e I'lmporto Residuo Quote (corrispondente
alla somma dei residui delle quote per i singoli lotti), dal quale di volta in volta verra sottratto
il valore degli ordinativi staccati dall'Ente selezionato, per la quota ad esso riservata.

Nel caso in cui, invece, siano gia state allocate quote per i lotti e si procede ad un nuovo
documento di allocazione quote, nella tabella del documento “Allocazione per Convenzione
completa”, per ogni lotto, verra riportato 1’lmporto Residuo Quote aggiornato.
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Verra mostrata la schermata relativa al documento di allocazione della quota, la cui
compilazione é descritta negli step precedenti.

Nella tabella del documento “Allocazione per Convenzione completa”, per ogni lotto, verra
riportato 1’ Importo Precedentemente Allocato.

7.2. RIFERIMENTI

Per aggiungere e/o modificare i riferimenti della convenzione - ai quali verranno indirizzate
tutte le notifiche e-mail (ad es. per il rifiuto e la conferma del listino/contratto da parte
dell’Operatore Economico, del sollecito scadenza convenzione etc.) - cliccare sul comando
Aqggiungi posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente sulla voce
Riferimenti.

Convenzione completa

prodotti ¥  Esportalistino  Stampa  EsportainExcel  InfoMaill  Monitoraggio Multiaggiudicazione  Chiudi

ione completa RUP.

Figura 71 — Aggiungi Riferimenti

In fondo alla schermata, se per la convenzione sono stati precedentemente definiti i riferimenti,
questi verranno riportati nella tabella “Elenco Utenti”, resa editabile per le opportune
modifiche.

2 Gestone Utente Riferimenti
Stampa  Esportan Exce jerte Chludl
@) -1 campi obbligatori sono indicati in grassetto

Utente “Titolo documento Data invio Registra di Sistema Stato

Numero Convenzione completa Registro di Sistema Convenzione completa

00000190 PI000158-24

Aggiung!

Elenco Utenti

El. Utente Ruolo

Figura 72 - Riferimenti utenti

Per aggiungere un nuovo riferimento, cliccare sul comando Aggiungi e, nella nuova riga che
verra predisposta nella tabella, procedere con la selezione del nominativo cliccando sul
comando V.
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Effettuate le opportune modifiche, in ogni caso, cliccare sul comando Conferma.

Per gli utenti inseriti come Riferimenti, saranno disponibili inoltre tutte le funzionalita
della convenzione disponibili attraverso i comandi Aggiungi, Funzioni e Manutenzione

prodotti.

8. MONITORAGGIO MULTI-AGGIUDICAZIONE

La funzione “Monitoraggio Multi aggiudicazione” consente di visualizzare una tabella di
riepilogo delle informazioni relative alla percentuale di erosione e al totale degli ordinativi, per
ogni Operatore Economico (in caso di lotto con aggiudicatari multipli) o per il singolo
Operatore Economico aggiudicatario (in caso di lotto con mono aggiudicazione).

Per consultare tali informazioni, disponibili solo per le convenzioni gia pubblicate, cliccare sul
comando Monitoraggio Multi aggiudicazione presente nella toolbar in alto alla schermata.

Convenzione completa

Visualizza a aList Aggiungi Funzioni Manutenzione prodotti Esportalistino  Stampa  EsportainExcel  Info Mail

*Nome Convenzione completa RUP.

Figura 73 - Monitoraggio multi aggiudicazione

Al fine di monitorare il residuo complessivo della singola convenzione, la tabella mostrera n
righe (quanti sono i lotti della medesima gara espletata per cui risultano gia pubblicate le
relative convenzioni) ed una serie di informazioni, tra cui il Totale degli Ordinativi emessi e
la Percentuale di Erosione rispetto alla quota (se assegnata) e al valore complessivo del lotto,
tenendo conto (in caso di lotto con aggiudicatari multipli) anche di quanto gia eroso dagli altri
operatori economici.

GiaDa | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale dellAbruzzo per la Committenza | Utente: Donato Cavallo Logout

‘Gestione Infegrata Acquist Dematerializzati Abruzzy
= Nascondi menu Cambio Password | Anagrafica | Utente
iaregionale delAbruzzo per la Committenza > Portale Gare > Gestione Convenzion | Creazione Convenzioni > Convenzione completa

24 Gestione Utente Monitoraggio Multiaggiudicazione

- .
% Gestione ME

[ GestionesoA

3
&, Gestione Fabbisogni

0, Eoivreris 1003880903 1 Fornitura di un software per la gestione della distribuzione per conto, delf assistenza integrativa e per 1a Gigitalizzazione dei piani terapeutici della Regione Abruzzo 50000000 120,00 002 50000000 12000 002
-

A Procedure di gara

E Appalti Specifici

A _Rilanci Competitivi

Figura 74 - Monitoraggio
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9. LISTA CONVENZIONI

Il presente paragrafo illustra le modalita per la consultazione del report
Aggiudicazioni in attesadi di tutte le convenzioni pubblicate e quindi attualmente in uso.

Convenzione

ikl Per procedere con la consultazione dei report € necessario utilizzare la

Integrazione Convenzioni - - - - . . « .
sezione I__Istffl ConV(_enZIOQI presente r'lel'menu principale “Gestione
Convenzioni” (vd. fig. “Lista Convenzioni”).

Lista Ordinativi Completa

Master Plan

Successivamente sara possibile, tramite 1’applicazione dei filtri di
Livello Erosione per CIG interesse (ad es. stato convenzione, anno, descrizione etc.), ricercare la
Monitoraggio Convenzioni convenzione per cui ¢ necessario procedere con 1’estrazione di un report.

Erosione Macroconvenzioni

m Negozio Elettronico

s 1.

fa Dossier VA Si specifica che una convenzione puo assumere il seguente Stato:
- Pubblicato: la Convenzione é stata pubblicata;

- Chiuso: la convenzione e stata chiusa dal gestore in quanto é stata
raggiunta la scadenza oppure perché e stato esaurito il relativo
importo oppure per altre motivazioni a discrezione dell’Agenzia.

G Report
AR Release Notes

Fascicolo di Gara

Flgra’s L@ Dopo I'inserimento dei filtri, viene mostrata la tabella riassuntiva delle
convenzioni.

Cliccare sulla relativa icona + per aprire il dettaglio della Convenzione. In tal caso verra
mostrato un documento di sola consultazione delle informazioni.

GIA“A GiADA | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale delfAbruzzo per s Committenza | Utente: Donato Cavallo Logout

Gesbaoe fateyats Acquist Demateraluzat Abuzzy

= Nascondi menu

Gestione Convenzioni | Lista Convenzioni

/O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUIA
onvenzione Seieziona

Fornitore

Identificativo Iniziativa ~ Se%ex

Ambito

aaaaaaaaaaaa

Figura 76 - Elenco lista convenzioni

Selezionando 1’icona <  sara possibile consultare alcune informazioni relative alla
convenzione come il nome della Convenzione, la ragione sociale del Fornitore, il nominativo
del Firmatario/Referente Convenzione etc.
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In fondo alla schermata, invece, sono presenti due sezioni: Lotti e Enti.

Convenzione - Importi

Stampa  EsportainExcel  Chiudi

Convenzione

are per la gestione della distribuzione per conto,
atva e per la digitakzzancne dei pan terapeuti della 500.000,00 12000 120,00 002 49988000

Figura 77 — Lotti/Enti — Lista Convenzioni

Nella sezione Lotti viene reso disponibile un report per ciascun lotto presente nella
Convenzione. Per visualizzare il report dettagliato sull'operato generale di ciascun Ente per il
lotto specifico ed altre informazioni di dettaglio, cliccare sulla relativa icona - .

Nella sezione Enti viene reso disponibile un report dettagliato sull'operato generale di ciascun
Ente sul complessivo dei lotti della convenzione. In particolare, nella tabella che verra mostrata,
I'informazione % Di Composizione riporta in che percentuale I'Ente ha emesso Ordinativi di
Fornitura sul Lotto specifico.
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10.LISTA ORDINATIVI COMPLETA

Aggiudicazioni in attesa di
Convenzione

Creazione Convenzioni
Integrazione Convenzioni

Lista Convenzioni

Lista Ordinativi Completa |

Master Plan
Erosione Macroconvenzioni
Livello Erosione per CIG

Monitoraggio Convenzioni
m Negozio Elettronico
f@y Dossier

AR Dot

Figura 78 — Lista ordinativi

completa

Il presente paragrafo mostra le indicazioni per la consultazione di
tutti gli Ordinativi di Fornitura inviati agli Operatori Economici
relativi a qualsiasi Convenzione e inviati da qualsiasi Ente.

Per procedere con la consultazione, effettuato I'accesso alla propria
Area Riservata, cliccare sulla sezione Gestione Convenzioni e
successivamente sulla voce Lista Ordinativi Completa.

La schermata che verra mostrata, inizialmente, risultera vuota. E
necessario impostare uno o piu criteri di ricerca nell'area di filtro per
la consultazione degli ordinativi di interesse tra quelle disponibili a
Sistema (ad es. Titolo Ordinativo, Data Firma Dal/Al, Data Invio
Dal/Al, Provincia, Fornitore e Stato).

— Nascondi menu

Committenza

Kb

Convenzione completa

MYl AA @By P

Iviato  no

Gestione Convenzioni

' L

Gestione Convenzioni | Lista Ordinativi Completa

SO CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA Cerca

N.Righe: 1 Elimina  Stampalista
Datainzio 2253 pa Totale
Apri Stato Integrtivo Titolo Ordinative Segitrodi  NumeroConvenzione  Baiainktlo  Scadenza  Datainvio Accettazione Convenzionecompleta (oie o Ente

Ordinativo per Nuova Convenzione Fomiture  PI000182-24 00000190 03/05/2024  03/11/2025  03/05/2024

Esportainxlsx  Estral TestataOrdinativi  Estral Righe Ordinativi  Seleziona

Huova Convenzione F. 12000 AreaCom - Agenzaa regionale cellAb

Figura 79 - Criteri di ricerca degli ordinativi

Impostato uno o piu filtri di ricerca oppure eseguito il comando , al di sotto dell’area di
ricerca, viene mostrata una tabella con la lista degli Ordinativi inviati agli Operatori Economici.
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11.MASTER PLAN

e

Aggiudicazioni in attesa di
Convenzione

Creazione Convenzioni

Integrazione Convenzioni

Lista Convenzioni

voce Master Plan.

Lista Ordinativi Completa

Master Plan

Erosione Macroconvenzioni

Livello Erosione per CIG

periodo di riferimento, ente etc.)

Monitoraggio Convenzioni

m Negozio Elettronico

f@& Dossier

‘% Report A . ) .
relative informazioni.

.. Release Notes

Fascicolo di Gara

Figura 80 — Masterplan

Il presente paragrafo illustra le indicazioni per la produzione del report dei
dati relativi alle convenzioni - pubblicate e/o chiuse.

Per procedere con la ricerca della convenzione di cui elaborare il report,
cliccare sulla sezione Gestione Convenzioni e successivamente sulla

Nella schermata che verra mostrata, dovranno essere impostati uno o piu
criteri di ricerca per effettuare 1’elaborazione (ad es. data inizio/fine

Predisposti correttamente tutti i criteri di ricerca, cliccare sul comando
e ] Successivamente, al di sotto dell’area di ricerca viene mostrata una
tabella con le convenzioni ricercate a seconda dei criteri impostati e le

Glaoa | Azienda: AreaCom - Agenzia regionale deifAbruzzo per la Committenza | Utente: Donato Cavatlo

GIADA

Integrata Acqursti Dematercaiizat Aurny

= Nascondi menu

a Committenza > Portale Gare

Gestione Convenzioni | Master Plan

B :

/O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Data Inizio Periodo di Riferimento 01 Data Fine Periodo di Riferimento 01/07/202

Primo Livello Struttura
Secondo Livello Struttura
Ente

Identificativo Iniziativa ¥ Macro Convenzione

Numero Convenzione completa 0 Selezcaat

Stato Convenzione

Categorid . gentificativo Macro Numero

Descrizione Sintetica
Convenzione

Nuova Convenzone Foriture  Altr Bent 00000190 12000 12000 50000000

Agenzia Totale
Moraacica dentificat oot Valoe Maloe Lo Stato
oo delfiniziativa Convenzione Convenzione 5:,52"""“’ O Convenzione Ersioe Convenzione
Committenza

002 Pubblicato  03-04-2024

1

Tipo

Numero
Data Data ;
Pubblicazione  Scadenza  gaeola S

31-12-2026 Ouratafissata 8

Figura 81 - Ricerca masterplan
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12. EROSIONE MACRO-CONVENZIONE

Aggiudicazioni in attesa di
Convenzione

Creazione Convenzioni
Integrazione Convenzioni
Lista Convenzioni

Lista Ordinativi Completa

Master Plan

Erosione Macroconvenzioni l

Livello Erosione per CIG

Monitoraggio Convenzioni

m Negozio Elettronico
J& Dossier

G Report
.. Release Notes

Fascicolo di Gara

Figura 82 — Erosione
macroconvenzioni

Il presente paragrafo illustra le indicazioni per la produzione del
report dei dati relativi allo stato di erosione delle macro-convenzioni.

Per procedere con la consultazione delle informazioni organizzate per
macro-convenzione di riferimento cliccare sulla sezione Gestione
Convenzioni e successivamente sulla  voce Erosione
Macroconvenzioni.

Nella schermata che verra mostrata, dopo I’inserimento dei filtri di
ricerca, verra mostrata la tabella riassuntiva delle informazioni strutturate
per macro-convenzione, come di seguito riportato.

= Nascondi menu

Ambito

W Stato
o Gestione RAO
Codice AIC
Codice CND
Principio Attivo

GiADA | Azienda: AreaCom - Agenziaregionale deiTAbruzzo per la Committenza

per la Committenza > Portale Gare

Gestione Convenzioni | Erosione Macroconvenzioni

O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGUIA

Numero Convenzione completa

ghe- 1 Stampalista

Utente: onato Cavallo | LOgaun

Cerca Pulisci

Macro Convenzione
Convenzione
s v. Fornitore
Codice ATC
Codice CPY

Descrizione Codice Regionale

Esportaxls  Esporta Listini

‘Sostenibil

_ Numero it Sostenibilita
Convenzione CIgMaster prpientale  Sociale Sovesciicns

Figura 83 — Dettaglio Erosione macro-convenzioni
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13.ALLEGATI

ﬁ E allegata al presente documento I’alberatura delle merceologie afferenti alle
flenco Macro-convenzioni con le relative associazioni di esempio delle diverse
Macro-Convenzionixl  tipologie di Convenzioni configurabili.
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